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PROGRAM GELISTIRME BiRiMi CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Kapsam
Amag

Madde 1 - Bu usul ve esaslarin amaci1 Ege Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu
biinyesindeki Program Gelistirme Biriminin ¢alismasina iliskin ilkeleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 - Bu usul ve esaslar, Ege Universitesi Egitim-ogretim Yonetmeligi ve
18.09.2012 tarih ve 17/3 sayilh Ege Universitesi Yabanci Dil Ogretimi Ydnergesine dayali
olarak diizenlenmistir.

Kapsam

Madde 3 - Bu usul ve esaslar, Program Gelistirme Biriminin amacini, gorevlerini ve
Ingilizce Hazirlik Sinifi Programi katilimcilarindan olan Ingilizce Birimi 6gretim elemanlart
ve O6grencilerin programa iliskin gorev ve sorumluluklarini kapsar.

IKINCI BOLUM
Tanimlar
Madde 4 - Bu usul ve esaslarda yer alan terimlerden

Program Gelistirme Birimi: Ege Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingilizce
hazirlik smiflarinda uygulanmakta olan ders programlarinin amag, hedef, igerik, egitim
yasantilari, uygulanma siiresi ve degerlendirme siireclerine iliskin her tiirlii calismay1
diizenleyen ve yiiriiten birimi,

Program paydaslar1: Ege Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu Ingilizce Birimi
ogretim elemanlar: ve Ingilizce Hazirlik Sinifi Programi 6grencilerini ifade eder.

UCUNCU BOLUM
Program Gelistirme Biriminin Yapis1 ve Gorevleri

Madde 5 - Birimde galismak {iizere biri bagkan olmak iizere, ihtiyaca gore belirlenen
sayida 6gretim elemani, Ege Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu miidiirii tarafindan
gorevlendirilir.



Madde 6 - Program Gelistirme Biriminin amaci bes ayri diizeyde uygulanmakta olan

Ingilizce Hazirlilk Smifi Programmi okulun amacina uygun bir sekilde planlanmak,
degerlendirmek ve yeniden diizenlenmektir.

f)

9)

h)

)

k)

Madde 7 - Program Gelistirme Biriminin gorevleri sunlardir:

Ingilizce Hazirlik Sinifi Programinin hedeflerine ydnelik diizenlemelerin yapilmasi
amaciyla ihtiya¢ analizi yapmak.

Ihtiyag analizini temele alarak programin amacina ydnelik hedefleri belirlemek.
Ogrencilerin belirlenen hedeflere ulasabilmeleri igin gerekli olan ders kitaplarin,
materyallerini ve diger 6gretim arag gereglerini belirlemek.

Programi uygulayacak olan Ogretim elemanlarina ders i¢i ve dist etkinlikleri
tasarlamalarinda yardimci olmak.

Degerlendirme siireclerinin planlanmasinda sinav koordinatorii ve sinav komisyonlari
ile ortak ¢aligmalar yiiriitmek.

Programi uygulayacak olan 6gretim elemanlarina tanitmak i¢in ders koordinatorleri ile
ortak ¢aligmalar yiirlitmek ve toplantilar diizenlemek.

Haftalik ders programlarinin  olusturulmasinda ve diizenlenmesinde ders
koordinatorleri ile calismak.

Programin daha etkili bir gsekilde uygulanmasi amaciyla destek Ogretim
materyallerinin hazirlanmasi1 i¢in Materyal Gelistirme Birimi ile ortak caligmalar
yapmak.

Programi uygulayan 6gretim elemanlarini desteklemek amaciyla gerekli seminer,
calistay ve odak grup toplantilarinin diizenlenmesinde Mesleki Gelisim Birimi ile
isbirligi yapmak.

Programin degerlendirilmesi igin Ogrenci ve Ogretmen anketleri gelistirmek,
uygulamak ve degerlendirmek.

Ogrenci ve dgretmen anketleri sonuglarini, basta dgretim elemanlar1 olmak iizere ilgili
tiim birimlerle paylagmak.

Anket sonuglarina gore programa iligskin problem alanlarini belirlemek ve programin
gelistirilmesi i¢in ilgili tiim birimlerle isbirligi igerisinde gerekli diizenlemeleri

yapmak.



DORDUNCU BOLUM

Ingilizce Hazirlik Sinifi Programina iliskin flkeler ve Sorumlular

Madde 8 - Ingilizce Hazirlik Sinifi Programinda derslerin ve programin basarili ve

etkin bir sekilde yiirtitiillmesi, program paydaslarinin etkin katilimiyla gergeklesmektedir. Bu

nedenle programin amacina ulagmasi O&grencilerin ve Ogretim elemanlarmin gorev ve

sorumluklarini yerine getirmelerine baglidir.

Madde 9 - Ogretim elemanlarinin ingilizce Hazirlik Smifi Programinda derslerin ve

programin diizgiin bir sekilde yiiriitiilebilmesi acisindan asagida belirtilen goérev ve

sorumluklar1 yerine getirmeleri gerekmektedir.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)
K)

1)

Ingilizce Hazirlik Programina gore dersleri planli ve etkili bir sekilde yiiriitmek.
Dersleri YDY tarafindan belirlenen zamanda ve siirede baslatmak ve bitirmek.

Her ders saatinde YDY tarafindan belirlenmis formatta imza karsilig1 yoklama almak.
Yoklama listelerini zamaninda 6grenci isleri biirosuna teslim etmek.

Dersleri Ingilizce olarak islemek.

Ogrencileri ders iginde ve disinda Ingilizceyi kullanmaya tesvik etmek.

Ogrencilere ders programi, dersin amaci, 6gretim-6grenim etkinlikleri, 6devler ve
siavlar hakkinda 6nceden bilgi vermek.

Ogrencilerin etkili yabanci dil 6grenme stratejilerini gelistirmelerine yardimer olmak.
Ingilizce dgrenimini kolaylastirici olumlu sinif ortami yaratmak.

Ogrencilere donem basinda okul kurallarini hatirlatmak ve uymalarini saglamak.
Egitim-6gretim ortamini bozan Ogrenci davranislartyla karsilasildiginda o&grenciyi
uyarmak ve yonetime rapor etmek.

Sinif yonetimini ders programina uygun ve dogru bir sekilde yapmak.

m) Ders programinda belirtilen tiim kitap, materyal, arag ve geregleri dersin amag ve

n)
0)
P)

q)

hedeflerine hizmet edecek sekilde kullanmak.

Ogrencilerin ders i¢i yazili ve sdzlii ¢alismalarina geri bildirimde bulunmak.
Ogrencilerin ddevlerine geri bildirimde bulunmak.

Gerekli goriilen ilave ders materyallerini ders koordinatorlerinden ve/veya Materyal
Gelistirme Birimi ve Kaynak Merkezinden temin ederek sinifta kullanmak.

Sinifin ihtiyaglar1 dogrultusunda gerekli goriilen ilave ders materyalini hazirlamak ve

bunu ilgili ders koordinatoriine danisarak kullanmak.



v)

Ders programi, kitaplari ve materyalleri hakkinda ders koordinatorlerine geri
bildirimde bulunmak.

Haftalik ders programinda belirlenen saatlerde ders vermek.

Ders saatleri disinda kalan saatlerde haftada en az iki giin ve toplamda en az ii¢ saat
olmak tizere ofis saatlerini belirleyerek, yonetime ve 6grencilere bildirmek.

Belirlenen ofis saatlerinde Ogrencilere Ingilizce grenimi konusunda akademik
danismanlik yapmak.

Her bir 6grenci igin yapilan danismanligi, danismanlik formuna yazmak.

w) Danigsmanlik formunda yazilanlar1 6grencinin not almasini saglamak.

X)

Danigmanlik formlarint dénem sonunda Program Gelistirme Birimine teslim etmek.

Madde 10 - Ogrencilerin ingilizce Hazirlik Smifi Programinda derslerini ve programi

basaril1 bir sekilde tamamlayabilmeleri agisindan asagida belirtilen gorev ve sorumluklari

yerine getirmeleri gerekmektedir.

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)
i)
)
k)

1)

Haftalik ders programinda belirlenen saatlerde derse diizenli olarak katilmak.

Ders programi, dersin amaci, Ogretim-6grenim etkinlikleri, ddevler ve sinavlar
hakkinda 6nceden bilgi edinmek.

Donem baginda bildirilen okul kurallarina uymak.

Egitim-6gretim ortamini bozan davranislarda bulunmamak.

Ders programinda belirtilen tiim gerekli kitap, materyal, ara¢ ve geregleri ile derse
gelmek.

Derse hazirlikli gelmek ve 6devleri zamaninda yapmak.

Ders programini takip etmek ve ders kayb1 durumunda kendi ¢alismalariyla eksikleri
telafi etmek.

Ogrencilerin Ingilizceyi kullanarak derse katilimlarini saglamak.

Derse zamaninda gelmek ve zamaninda ¢ikmak.

Derste yapilan etkinliklere katilmak.

Ders materyallerini (¢calisma yapraklari, portfolyo vb. gibi) dosyalayarak saklamak ve
tekrar istendigi takdirde ilgili 6gretim elemanina gostermek.

Derste verilen 6devleri ve ¢alismalari zamaninda teslim etmek.

m) Ders disinda diizenli araliklarla konu tekrar1 yapmak.

n)
0)
P)

Derslerin resmi olarak ilan edilen sinavlarina (kisa sinav, ara siav, final) girmek.
Derslerin sinavlarindan gegerli not almak.

Derste 6gretim eleman1 ve arkadaglari ile iyi bir iletisim igerisinde olmak.



BESINCI BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiirirlik

Madde 11 - Program Gelistirme Birimi usul ve esaslarina iligkin hiikiimler, Ege
Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

) Madde 12 - Program Gelistirme Birimi usul ve esaslarina iligkin hiikiimleri, Ege
Universitesi Yabanci Diller Yiiksekokulu miidiirii yiiriitiir.

(Ege Universitesi Senatosunun tarih ve sayil1 karar1 ile kabul
edilmistir.)



