GALATASARAY UNIVERSITESI
GECIiCi MEZUNIYET BELGESI, DiPLOMA VE DiGER BELGELERIN
DUZENLENMESINE iLISKIN YONERGE

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Galatasaray Universitesine bagl yiiksekdgretim birimlerinin
verecegi gecici mezuniyet belgesi, diploma, diploma eki ve diger belgelerin diizenlenmesiyle
ilgili esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Galatasaray Universitesine bagl yiiksekdgretim birimlerinden mezun
olanlara verilecek gegici mezuniyet belgesi ile onlisans, lisans, yiksek lisans, doktora
diplomalar1, diploma ekleri ile diploma defterleri ve diger belgelerin hazirlanmasina iliskin
hikumleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanununun 14 {incii ve 44 iincli maddeleri
ile Galatasaray Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve Universiteye bagh
enstitli, fakiilte ve meslek yliksekokulunun egitim-6gretim ve smav ydnetmeliklerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Diplomalar

Madde 4- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarini yerine getirerek mezuniyet
hakki kazanan oOgrencilere, Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi tarafindan birer diploma
dizenlenir.

(2) Fakiilte, enstitii ve yiiksekokuldan mezun olanlara ilgili yonetmelikler uyarmca Onlisans,
Lisans, Yuksek Lisans, Doktora diplomalarindan biri verilir.

Diplomada yer alacak hususlar

Madde 5- (1) Diplomalarin sekli, boyutu ve dili Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

(2) Diplomanin 6n yiiziinde, 6grencinin adi-soyadi, 6grenim gordiigi fakiilte, yiiksekokul veya
enstitliniin adi ile boliim, program, anabilim dalinin adi, diploma numarasi, 6grenim gordiigii
diizeyin derecesi ve mezuniyet tarthi bulunur. Diplomanin arka yiiziinde ise Ogrenciye ait
kimlik bilgilerine yer verilir.

(3) Diplomalara mezuniyet tarihi olarak ilgili birimin yonetim kurulunun mezuniyet kararini
aldig1 tarih yazilir.

(4) Diplomalar, iizerinde Galatasaray Universitesi Rektorliigii yazan soguk damga ile
damgalanir.

(5) Diplomalarin 6n yiizi, ilgili Boliim Bagkani, Dekan, Enstitii Miidiirii, Yiiksekokul Midiirii
ve Rektor tarafindan imzalanir.

Diploma defteri

Madde 6- (1) Diploma vermeye yetkili her birim diploma defteri tutar.
(2) Diploma defterinde asagidaki hususlar yer alir:

a) Adi ve soyadi,

b) T.C. kimlik numarast,

¢) Dogum yeri ve tarihi,

¢) Baba adj,

d) Ana adi,



e) Uyrugu,

f) Fakiilte, Enstitii, Meslek Yiiksekokulu, Boliim, Program, Anabilim dalinin adi,
g) Ogrenci numarasi,

§) Diploma numarasi,

h) Mezuniyet donemi,

1) Mezuniyete ait yonetim kurulu karari tarih ve sayisi,

1) Diploma numarasi,

j) Fotograf,

k) Ogrenci Biirosu onay1,

1) Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi onay1

m) Aciklama (diplomanin verilme nedeni ve teslim alanin imzast).

Diploma eki

Madde 7- (1) Diploma almaya hak kazanan 6grencilere diploma ile birlikte “Diploma Eki”
verilir. Diploma Eki diplomanin yerini almaz.

(2) Diploma Eki formati1 Avrupa Komisyonu Avrupa Konseyi ve UNESCO / CEPES tarafindan
gelistirilen model temel almarak Universite Senatosu tarafindan belirlenir.

(3) Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, igerigi ve
kullanim alanlar1, Universitenin egitim—6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal egitim
sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.

(4) Her o6gretim yili sonunda o 6gretim yilinda mezuniyet karari alinan 6grencilerin agirliklt
not ortalamasi siralamasina gore olusturulan mezuniyet ¢izelgesi, ilgili birimin yonetim kurulu
tarafindan karara baglanir. Bu siralama olusturulurken 6grencinin agirlikli not ortalamasinda
virgiilden sonra iki basamak dikkate alinir. Ayn1 not ortalamasina sahip 6grencilere siralamada
ayn1 sira numarasi verilir. Ayni sirada yer alan dgrenci sayist kadar sira atlanarak siralamaya
devam edilir.

(5) Her birim diploma eklerinin resmi olmayan 6rneklerini hazirlar ve kontrol eder. Diploma
eki Ornegindeki Ggrencinin mezuniyet sirasi ile ilgili boliim onaylanmis siralamaya gore
doldurulur. Diploma ekinde yer alacak butin hususlar kontrol edildikten sonra diploma eki
ornekleri birim amirinin iist yazisi ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligima iletilir. Ogrenci Isleri
Daire Baskanhigi Universite Senatosunca belirlenen formata uygun olarak diploma ekini
hazirlar. Diploma eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir.

Gecici mezuniyet belgesi

Madde 8- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezun Ogrencilere yazili talepleri {izerine
mezun olduklari ilgili birim tarafindan mezun olduklarin1 belirten ve diploma bilgilerini iceren
gecici mezuniyet belgesi verilir.

(2) Bu belge iki nisha halinde dizenlenir, fakiltelerde Dekan, enstitiilerde ve yuksekokulda
Miidiir tarafindan imzalanir ve miharlenir.

(3) Belgenin birinci niishasi, tarih ve say1 verildikten sonra, mezun &grenciye ilgili birim
tarafindan imza karsiliginda verilir. Ikinci niishasi birim tarafindan ilgilinin dosyasinda
saklanir.

(4) Belgenin gecerlilik siiresi mezuniyet tarihinden itibaren alt1 aydir. Bu husus belge iizerinde
belirtilir.

Diploma, diploma eki ve gecici mezuniyet belgelerinin verilisi

Madde 9- (1) Diploma, diploma eki ve gegici mezuniyet belgesi yalnizca hak sahiplerinin
kendilerine ya da noter onayli 6zel vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir.
Diploma sahibinin yurtdisinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin T.C.
Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Posta ile diploma gonderilmez, telefon ya da
faksla yapilan talepler dikkate alinmaz.

(2) Bu belgeler, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlig1 tarafindan kayit altma alinarak ilgiliye imza
karsilig1 teslim edilir.



Diploma, diploma eki ve gecici mezuniyet belgelerinin degistirilmesi veya yenilenmesi

Madde 10- (1) Diploma, diploma eki veya ge¢ici mezuniyet belgesinin zayi olmasi halinde,

asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi durumunda ikinci bir niishas1 (duplikata)

verilebilir.

(2) Diploma, diploma eki veya gegici mezuniyet belgesi zayi olanlar Ankara, istanbul ve

Izmir’de yayimlanan ve iilke ¢apinda dagitimi yapilan yiiksek tirajli bir gazetede kayip ilam

verirler. Bu ilanda zayi edilen belgenin tam adi, nereden alindig1, mezuniyet tarihi ve zayiinden

dolay1 gecersiz oldugu belirtilir.

(3) Belgesini zayi eden kisi, belgesini aldig1 birime gerekgeli bagvuru dilekgesi, kayip ilaninin
ciktig1 gazete kupiirii, onayli ve fotografli niifus ciizdani sureti ve belge harcinin yatirildigini
gosteren banka dekontu ile birlikte bagvurur.

(4) Dizenlenen ikinci nushalarda (duplikata) belgenin 6n ve arka yiiziine gerekcesi belirtilerek

kacinci defa verildigi ve “ikinci niisha” oldugu yazilir. Ikinci niisha verildigi tarihte gorevde

olan Rektor, Dekan, Enstitii, Yiiksekokul Miidiirii tarafindan imzalanir.

(5) Mezuniyetten sonra dgrencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla ad — soyad1 gibi

kimlik bilgilerinde ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik olmasi

durumunda, heniiz diplomast hazirlanmamigsa, diploma ilgilinin talebi dogrultusunda yeni

bilgilerle dizenlenir.

Yururlukten Kaldirilan Yonetmelik

Madde 11- 25.06.1998 tarih ve 98108 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Galatasaray
Universitesi Mezuniyet Belgesi, Diploma ve Diploma Defterlerinin Diizenlemesinde Uyulacak
Esaslara Iliskin Yénerge” yiiriirliikten kaldirilmustir.

Yurarluk

Madde 12- Bu Yénerge Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme

Madde 13- Bu Ydnerge hukiimlerini Galatasaray Universitesi Rektor( yiritar.



