KARAR 2015/163
Universitemiz Ziraat ve Doga bilimleri Fakiltesi Dekanhiginin teklifi dogrultusunda; Ziraat ve Doga
Bilimleri Fakdltesi Staj Yonergesinin asagdidaki sekliyle kabuliine;

USAK UNIVERSITESI ZIRAAT VE DOGA BILIMLERiI FAKULTESi STAJ YONERGESI
AMAC ve KAPSAM

Madde 1- (1) Bu Yénerge, Usak Universitesi Ziraat ve Dogda Bilimleri Fakiiltesi Bélimlerinde égrenim
goéren lisans Agrencilerinin pratik bilgi ve becerilerini artirmak amaciyla yapilan ve egitim-6gretim
programinda yapmak zorunda olduklari staj faaliyetlerine iligkin usul ve esaslari kapsamaktadir.

DAYANAK

Madde 2- (1) Bu Yénerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve Usak Universitesi Egitim- Ogretim
ve Sinav Yonetmeliginin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmis olup, 01.06.1967 tarih ve 2610
Sayili Resmi Gazete’de yayinlanmis “Bakanliklara badli ve Bakanliklarla ilgili kurumlarda 6drencilerin

yapacaklar staj calismalarini diizenleme ydnetmelidi” ile 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel

Saglik Sigortasi Kanununun ilgili maddelerini igerir.
TANIMLAR

Madde 3- (1) Bu yonergede gegen;

a) Boliim: Ziraat ve Doga Bilimleri Fakiltesi biinyesinde lisans 6gretimi yapan akademik birimi,

b) Dénem igi Staj: Derslerini tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis olan
dgrenciler ile bir yariyil icinde tim derslerinden devam zorunlulugu olmayan (uygulamali dersi
bulunmayan) Bélim Staj Komisyonunun uygun goériust ile donem iginde yapilan staji,

c) Kurum: Ogrencinin staj yapacag@i/ yaptigi kamu veya ézel sektdre ait isyerini,

d) Staj: Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerileri gelistirmek ya da pratik
tecribe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt icinde veya yurt disinda kamu veya 06zel
sektore ait kurum veya kuruluslarda, bolim staj uygulama esaslarinda belirlenen sirelerde
yapilan uygulamal galismayi,

e) Yaz Staji: Akademik takvimdeki ders ve sinav dénemleri disinda yapilan staji ifade eder.

FAKULTE STAJ KOMiISYONU

Madde 4- (1) Fakllte Staj Komisyonu; her bolumin Staj Komisyonu Baskani, Fakulte 6grenci
islerinden sorumlu Dekan Yardimcisi ve Ogrenci Isleri Birim Gorevlisi'nden olugur. Komisyona Dekan
Yardimcisi baskanlik eder. Komisyonun goérevleri sunlardir:

a) Stajlarin bu yénergeye uygun olarak yurutilmesini saglamak,

b) Staj yonergesi ile ilgili gereken degisiklik tekliflerini olusturmak ve bunu Fakulte Kuruluna
sunmak,

c) Staj 6lgme ve degerlendirme esaslarini belirlemek,

d) Yaz staji takvimini belirlemek,

e) Staj icin gerekli belgelerin (Staj Bagvuru Formu, Staj Defteri, Kapak ve Ogrenci Staj Basari
Formu, Staja Yardimci Dokimanlarin) diizenlenmesini saglamak,

f) Stajile ilgili sorunlara ¢6zim bulmak.

BOLUM STAJ KOMiISYONU



Madde 5- (1) Ogrencilerin staj calismalarini diizenlemek, yiiritmek, izlemek ve degerlendirmek lizere
her Bolimde Bolim Staj Komisyonu olusturulur. Bolim Staj Komisyonu; Boélim Baskani tarafindan
o6gretim elemanlari arasindan goérevlendirilen bir baskan ve en az iki yeden olusur. BOlim Staj
Komisyonunun gérevleri sunlardir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

Staj ¢alismasi ile ilgili 6n hazirliklari yapmak ve 6grencileri bilgilendirmek,

Stajlarin amacina uygun olarak yuritilmesi igin gerekli iziemeyi yapmak,

Staj basvurularini degerlendirmek ve onaylamak,

Yurt digi stajlarinda 6drenci basvurularinin 6n degerlendirmesini yapmak,

Gerekli durumlarda 6grencileri staj yerlerinde denetlemek,

Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

Stajini basari ile tamamlamig 6grencilerin isimlerini Fakilte Yonetim Kuruluna bildirmek,

Cift Anadal Programi (CAP) yapan 6grencinin ikinci anadal programindaki staj durumu Bolim
Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Komisyon tarafindan gerekli gortldigu takdirde en
fazla 30 isglinl staj yapma zorunlulugu getirilebilir.

Fakiilteye Yatay/dikey gecis ile gelen oégrencilerin yapmis olduklari stajlar Boliim Intibak
Komisyonu veya Bélim Staj Komisyonunun Onerisi tizerine karara baglanir.

STAJ ile ILGILI BELGELER

Madde 6- (1) Ogrenciler, staj ile ilgili olarak asagidaki belgeleri doldurmak ve tamamlamakla
yukimladdarler.

a)

b)

d)

Staj Basvurusu: Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Stajlar bolimlerin 6ngoérdigu
konularda ve belirlenen sartlarda yurt icinde veya yurt diginda resmi veya 6zel kurum ve
kuruluslarda yapilabilir. Ancak staj yapilacak yerde stajin yapildigi konuda en az lisans
mezunu bir ¢alisanin olmasi gerekir.

Zorunlu Staj Formlan (Form 1, 2a, 2b, 2¢): 3 adet dizenlenecek olan zorunlu staj formunu,
ogrenciler Ziraat ve Doga Bilimleri Fakultesi web sayfasindan ¢ikti olarak alabilecekleri gibi,
o6grenci igleri burosundan da alabilirler. Form &grenci tarafindan kimlik bilgileri, isyeri
tarafindan isyeri bilgileri doldurulduktan sonra, gerekli onaylar yaptirilarak, 1 tanesi Dekanhga,
1 tanesi Bélum Staj Komisyonuna ve 1 tanesi de isyerine verilir.

Staj Defteri: Ogrenci, Ziraat ve Doga Bilimleri Fakiiltesi web sayfasinda formlar linkinde
bulunan staj defterini staja baglamadan 6nce Fakilte Sekreterligine imzalatir. Staj suresi
icerisinde doldurur. Calisma siresinin sonunda butin sayfalarin isyerindeki sorumlu muhendis
tarafindan imzalanmasi ve ilk sayfanin igyeri yetkilisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.
Egitim-Ogretim déneminin baglamasindan sonra 2 hafta igerisinde Bélim Staj Komisyonu
Bagkanligina sahsen teslim eder. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen dgdrencinin staji kabul
edilmez.

Staj Degerlendirme Formu (Form 3): staj defterinde bulunan “Staj Degerlendirme Formu”
nun isyeri yetkilisine verilmesinden 6grenci sorumludur. Staj sonunda doldurulan form, kapali
zarf icinde (GIZLI) isyeri yetkilisi tarafindan égrenciye teslim edilir. Belgenin staj defteri ile
birlikte Bolim Staj Komisyonu Baskanligina verilmesinin sorumlulugu égrenciye aittir.

STAJ YAPILACAK YERLER



Madde 7- (1) Yurt icinde staj: Bdlumler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak icin, isyerleri ile gerekli her tlrli temas ve girisimde bulunurlar, ancak uygun staj
yerlerinin bulunma sorumlulugu o6ncelikle 6grenciye aittir. Resmi veya 6zel kurum ve kuruluslarca
Bolime tahsis edilen staj kontenjanlari Bélim Staj Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen
staj yerlerinin yeterli olmamasi durumunda, 6grencilerin kendi imkanlari ile bulacagi ve Bolim Staj
Komisyonlarinin da uygun goérecedi kamu veya Ozel sektére ait isletmelerde staj yapmasi
mumkindur. Higbir égrenci kendi girisimiyle buldudu isletmede Boélim Staj Komisyonunun onayi
olmadan staj yapamaz. Ogrencilerin sigorta primleri dekanliga ulasan belgeler dogrultusunda staj
baglangig-bitis siireleri gz éniine alinarak Usak Universitesi tarafindan édenir. Bu nedenle primler
6dendikten sonra ve/veya staja basladiktan sonra, Boélium Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi
alinmaksizin staj yeri ve suresinde kesinlikle degisiklik yapilamaz.

(2) Yurt disinda staj: Yurt disinda staj yapmak isteyen égrenciler stajlarini Hayat Boyu Ogrenme
(Life Lerning Programme, LLP) ERASMUS programi kapsaminda veya Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Degisim Birligi (I.A.E.S.T.E) aracihgiyla gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu
bulduklan yerlerde Bolim Staj Komisyonunun yazili onayi ile staj yapabilirler. Yurt diginda yapilan
stajlar igin staj defterleri ve stajla ilgili tim belgeler Tirkge hazirlanmalidir. Bu dilin disindaki bir dilde
(ingilizce harig) yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak Tirkge'ye terciime
ettirilmelidir. Dénem i¢i staj yurt disinda yapilamaz.

STAJIN BASLAMASI VE SURESI

Madde 8- (1) Stajlar akademik takvimdeki ders ve sinav dénemleri diginda yapilir. Ancak derslerini
tamamlamis ve mezuniyet icin sadece staj eksigi kalmis olan 6grenciler ile bir yariyil iginde tim
derslerinden devam zorunlulugu olmayan (uygulamali dersi bulunmayan) 6grenciler Bolim Staj
Komisyonunun uygun goéristu ile akademik takvimdeki dénem iginde stajlarini yapabilirler.

a) Yaz okuluna devam eden 6grenci yaz staji yapamaz.

b) Ziraat ve Doga Bilimleri Fakultesi égrencileri 6grenimleri stiresince her béliumuin dzelliklerine
gore dizenlenen staj uygulama esaslarina uygun olarak 30 is giini (6 haftalik) (8 AKTS) staj
yapmak zorundadirlar.

STAJ DEVAM ZORUNLULUGU

Madde 9- (1) Staja devam zorunlu olup, stajlar belirlenen sirede tamamlanir. Ancak asagida belirtilen
gecerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen gunler telafi edilebilir. Alinan izinler en kisa surede
B&lim Staj Komisyonuna bildirilmelidir.

a) Hastalik disinda, isyeri staj sorumlusunca uygun gorilecek mazeretleri nedeniyle 3(lg)
isglnine kadar devamsizlik durumu,

(1) Staj suresi igerisinde hastalik, birinci derecede yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda
belgelemek kaydiyla ve isyerinin onayl ile staja bir slire ara verilmesinden
kaynaklanan eksik glnler, staj bitis tarihini takip eden gunlerde ve ayni staj donemi
icerisinde tamamlanmak zorundadir. Aksi takdirde staj, daha sonraki staj
doénemlerinde tekrarlanmak zorundadir,

b) isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi
durumunda 6grenciler stajlarini Bolim Staj Komisyonu bilgisi ve onayi ile baska isletmelerde
surdurebilirler.

¢) Resmitatil ilan edilen giinlerde ve gece vardiyalarinda staj yapilamaz.

STAJ UYGULAMASI

Madde 10- (1) Staj yapacak ogrenci, ilgili evraklari Fakilte web sayfasindan elektronik ortamda temin
eder. Ogrenci; staj defterine, staj slresince c¢alistigi birimlerle ilgili konulari, incelemeleri, pratik



calismalari 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine onaylatir. Onaylanmamis staj defteri gecersizdir.
Egitim-Ogretim dbéneminin baslamasindan sonra 2 hafta igerisinde Bolim Staj Komisyonu
Baskanligina sahsen teslim eder. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen &grencinin staji kabul

edilmez.
Staj uygulamasinda Universiteyi, isyerini ve 0Ogrenciyi ilgilendiren genel hikimler asagida yer
almaktadir:

a) Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziikk, yénetmenlik, yénerge ve calisma kurallarina uymak

b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

zorundadir. Ogrenci staj siresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
¢alismalari yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir

isyerine ait 6zel bilgileri (ilinci sahislara iletemezler.

Stajdaki 6grenciler grev, gosteri, yurlyls veya is yavaslatma eyleminde bulunamazlar,
sendikal etkinliklere katilamazlar.

Ogrenciler staj siresince Yiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimlerine;
ve 6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine iliskin kurallara ve
yasal dizenlemelere uymak zorundadir.

Ogrencinin igyerinde galisma diizenini veya kurallarini bozmasi veya igyerine maddi/manevi
zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gecgersiz sayilir. Disipline aykiri
hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarini tamamlamis
olmalarina karsin isyerinden“yetersiz/basarisiz” sicil alan égrencilerin stajlari gecersiz sayilir.
Ayrica, stajin 6grenimin bir pargasi oldugundan, disipline aykiri hareketlerinden dolayi stajina
son verilmis 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasi i¢in Fakullte Dekanligina yazi
yazilir.

Yaz stajinin boélum staj ilkelerine uygun olmak kaydi ile vyurtici veya yurtdisi
isletme/kurumlarda staj yapilabilir. Yabanci uyruklu ogrenciler stajini kendi Ulkelerinde
yapabilirler. Yurt digi stajlarda sigorta islemleri 6grencinin sorumlulugundadir.

Stajla ilgili belgeler Tiirkge diginda bir dilde hazirlanmigsa (ingilizce harig) Noter tasdikli olarak
Tarkge'’ye tercime edilmis halini Bélim Staj Komisyonuna teslim eder.

isletme sahibinin degismesi halinde yeni isveren ayni meslegi/ (retimi sirdiriyorsa zorunlu
staj formu taraflarca kalan siire igin imzalanarak staja devam edilir. isletmenin cesitli
sebeplerle kapanmasi durumunda 6grenci Bélim Staj Komisyonunu haberdar ederek yeni bir
uygulama yeri bulur.

Her ne sebeple olursa olsun igyeri degisikligi Bolim Staj Komisyonunun onayi ile yapilir.
Onlisans diplomasi alarak Fakiilteden ayriimak isteyen égrenciler zorunlu staj siiresinin yarisi
kadar staj yapmakla yuakumladdar.

Stajla ilgili her turll belge, yasal sureyle sinirli olarak dekanlik argivinde saklanir.

Fakilte tesislerinde vyapilacak staj programi bdlimlerden goéreviendirilecek 6gretim
elemanlarinin sorumlulugunda ve gézetiminde yapilir.

STAJIN iZLENMESI

Madde 11- (1) Bélim Staj Komisyonu gerekli goruldigia durumlarda stajin amacina ve kurallarina

uygun yirutilmesini dogrudan izleyebilir veya isyeri ile iletisime gecgerek bilgi alabilir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI



Madde 12- (1) Stajin degerlendiriimesinde asagidaki ilkeler gz éninde bulundurulur:

(a) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj galismalarinin degerlendirimesi her bélimiin
Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj calismalarini degerlendirme belgesinde staj
komisyonu bagkani ve en az bir Gyenin imzasi olmaldir.

(b) Ogrencinin staj dosyasi (defteri) , igerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil
degerlendirme formu ve bdélimlerin aradi§i temel ilkeler dikkate alinarak ilgili bélimin staj

komisyonu tarafindan incelenir.

(c) Bolim Staj Komisyonlari, staj defterindeki bilgilere, belgelere, is yeri denetimlerine ve
Ogrenciyi tabi tutacadi s6zlli sinava gore (2013-2014 yil girigliler icin en az 60 puan, 2014-
2015 yili ve sonra girigliler icin en az 70 puan alma zorunlulugu vardir) stajin kabullne, bir
boliminin veya tamaminin reddine karar verebilir. Sinav sonunda doldurulan staj
degerlendirme formu (Form 4) komisyon tarafindan onaylanarak Dekanliga gonderilir.

(d) Staj raporlarinin (defterlerinin) incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu dizenleyip teslim ettigi belirlenen
dgrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi gergevesinde
sorusturma agilir.

(e) Birbirine biylk oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran
staj dosyalarinin her ikisi ya da blylk oranda kitaplardaki bilgileri iceren bir staj dosyasi
Bolim Staj Komisyonu tarafindan reddedilebilir ve Yilksek Ogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi gergevesinde sorusturma agilabilir.

(f) Staj inceleme sonuglari Bélim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan edilir. Dénem
ici stajlarda ise staj dosyasi teslim edildikten sonra en ge¢ 4 hafta igerisinde inceleme sonucu
ilan edilir.

STAJ MUAFIYETI

Madde 13- (1) Fakulteye Yatay Gegis, Dikey Gegis veya diger yollarla gelen 6grencilerin geldikleri
Yuksekogretim Kurumunda kayith olduklari strede yaptiklari stajlarin bir kismi ya da tamami, Intibak
Komisyonu veya Bolum Staj Komisyonunun olumlu goérist tzerine Fakilte Yénetim Kurulu'nca muaf
tutulabilir.

MEZUNIYET
Madde 14- (1)Bolim Staj Komisyonu tarafindan toplam 30 glinlik staji onaylanan 6grenciler diger
derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkini elde ederler.

UYUSMAZLIKLARIN ¢OZUMU:

Madde 15- (1) Staj uygulamasi sirasinda;

a) Isletme ile 6grenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Usak Universitesi taraf gdsterilemez.
b) Ogrencilerin kusurlari nedeniyle staj yaptiklari kurumlara verebilecekleri zararlardan Usak

__ Universitesi sorumlu tutulamaz.
YURURLUK

Madde 16- (1) Bu yonerge ilgili kurullarca kabul edildigi tarihte yurirlige girer.

YURUTME
Madde 17- (1) Bu yénerge hikimleri Usak Universitesi Ziraat ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Dekanhginca yuratuldr.



