AILE VE SOSYAL POLITiIKALAR BAKANLIGI HUKUK MUSAVIRLIGININ
CALISMA USUL VE ESASLARI iLE DAVALARIN TAKIBI HAKKINDA
YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonetmelik, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Hukuk
Misavirliginin gorevleri ile hukuk birimlerinin ¢alismalarina, teskilat, gorev, yetki,
sorumluluk, denetim ve davalarin takibine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Hukuk
Misavirligi ile tasra teskilatindaki hukuk birimlerinde gérev yapan hukuk miisaviri ve
avukatlar ile diger tim personelin ¢alisma usul ve esaslarini, davalarin takibi ile teskilat,
gorev, yetki, sorumluluk ve denetime iliskin hususlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 03/06/2011 tarihli ve 633 sayili Aile ve Sosyal
Politikalar Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 15
inci ve 28 inci maddesi ile 26/9/2011 tarihli ve 659 sayili Genel Biitge Kapsamindaki Kamu
Idareleri ve Ozel Biitceli Idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitiilmesine iliskin Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin 4 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) 1. Hukuk Miisaviri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi 1. Hukuk Miisavirini,

b) Avukat: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanliginin kadrolu ve s6zlesmeli avukatlarini,

c) Bakan: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanini,

¢) Bakanlik: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligini,

d)Hukuk Birimi: Avukatlar ile avukatlara islerinde yardimci olmak {izere
gorevlendirilen personelin ¢aligtigi il miidiirliigli biinyesindeki birimi,

e) Hukuk Miisavirleri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Hukuk Miisavirlerini,

f) Hukuk Miisavirligi: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Hukuk Miisavirligini,

g) Merkez Birim Amiri: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Genel Miidiirlerini,
Denetim Hizmetleri Bagkanini, Strateji Gelistirme Baskanini, Ozel Kalem Miidiiriinii, Basin
ve Halkla iliskiler Miisavirini, Miistakil Daire Baskanlarini,

&) Miistesar: Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Miistesarin,

h) Miidiir: Hukuk Miisavirligi biinyesinde yer alan miidiirii,

1) Miidiirliik: Hukuk miisavirleri ve avukatlarin gorevleri disinda kalan isleri yerine
getirmek ve hukuk miisavirleri ve avukatlarin gorevleri disinda kalan igleri yerine getiren
birimi,

1) Tagra Birim Amiri: Aile ve Sosyal Politikalar Il Miidiiriinii,

ifade eder.



IKINCi BOLUM
Teskilat ve Gorev Dagilim

Teskilat

MADDE 5 - (1) Bakanlik hukuk hizmetleri, Hukuk Miisavirligi ve tasra teskilatindaki
hukuk birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) Hukuk Misavirligi, 1. Hukuk Misaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve
Miidirliiklerden olusur.

(3) 11 Miidiirliikleri biinyesinde hukuk birimleri kurulur. Hukuk birimi, avukatlar ve
diger personelden olusur. Hukuk biriminde goérev yapan avukatlar dogrudan 1. Hukuk
Miisaviri ve il miidiirtine bagh olarak gorev yaparlar.

(4) Hukuk Misavirliginde, hukuk miisavirleri ile avukatlarin gérevleri disinda kalan
isleri yerine getirmek iizere Dava, Goriis ve Mevzuat ile Idari ve Mali Isler Miidiirliikleri
seklinde iki midiirliikten olusturulur.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Calisma ve Sorumluluk

Hukuk Miisavirliginin gorevleri

MADDE 6 — (1) Hukuk Miisavirliginin gorevleri sunlardir:

a) Bakanligin taraf oldugu adli ve idari davalarda, tahkim yargilamasinda ve icra
takiplerinde Bakanlig1 temsil etmek, dava ve icra takiplerini takip etmek, anlasmazliklar
onleyici hukuki tedbirleri zamaninda almak,

b) Bakanlik hizmetlerine ait ilgili birimler tarafindan hazirlanacak mevzuat tasarilarini
inceleyerek goriis bildirmek,

c) Bagbakanlik, Bakanliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslari tarafindan goriis
alinmak tizere gonderilen mevzuat tasarilarini ilgili birimlerden goriis almak suretiyle
inceleyerek hukuki goriis bildirmek,

¢) Bakanlik birimleri tarafindan diizenlenecek her tiirlii sozlesme ve sartname taslaklari
ile ilgili hukuki tereddiitlere iligkin goriis bildirmek,

d) Bakanlik ile t¢tincii kisiler arasinda ¢ikan her tiirli uyusmazhga iliskin isleri ile
Bakanlik birimlerince sorulacak hukuki konular hakkinda mitalaasini bildirmek,

e) 4/7/2012 tarihli ve 28343 sayili Resmi Gazetede yayimlanan, Hukuki Uyusmazlik
Degerlendirme Komisyonunun Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 4 {iincii
maddesine istinaden kurulan Hukuki Uyusmazlik Degerlendirme Komisyonunun sekreterya
hizmetleri ile komisyon tarafindan hazirlanan raporlarin kaydi, numaralandirilmasi,
muhafazasi ve arsivlenmesine iliskin is ve islemleri yerine getirmek,

f) Bakanlik¢a hizmet satin alma yoluyla temsil ettirilecek dava ve icra takiplerini
izlemek, koordine etmek ve denetlemek,

g) Bakanligin amaglarin1 daha 1y1 gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
caligmalarini temin etmek amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlayip Bakana sunmak,

g) Bakanlik hakkinda basinda yer alan haberlere iliskin olarak ilgili birim tarafindan
yapilan tekzip taleplerine iliskin olarak hukuki is ve islemlerin yapmak.

h) Bakan tarafindan verilen benzeri gérevleri yapmak.



1. Hukuk Miisavirinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) 1. Hukuk Miisavirinin gorev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Hukuk Misavirligi ve hukuk birimlerinde yiiriitiilen islerin diizenli ve etkili bir
bicimde yapilmasimi saglamak, degisen yeni durumlara gore gerekli tedbirleri almak ve
uygulamak; bunlarin gergeklesmesini izlemek ve denetlemek,

b) Hukuk miisavirleri ve avukatlar arasinda i boliimii ve gorevlendirmeleri yapmak,
Hukuk Misavirligine ait is ve islemlerin dengeli sekilde dagitimini saglamak,

¢) Hukuk birimleri arasinda ¢ikan her tiirlii uyusmazIligi kesin olarak ¢oziime baglamak,

¢) Gorevlendirildigi kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, Bakanligi temsilen,
durusmalar ile diger kurul ve toplantilara katilacak hukuk miisavirlerini ve avukatlari
gorevlendirmek,

d) Hukuk Miisavirligi personelinin se¢imi ve kadrolarmin tespiti hususunda teklifte
bulunmak,

e) Dava ve icra takiplerinin takip usul ve esaslari ile avukatlarin ¢alismalarina iliskin
hususlarda alt diizenleyici iglemleri hazirlamak.

(2) Bakanligin gorev alanina giren konularda Hukuk Miisavirliginde farkli hizmet
alanlarma yonelik olarak hukuk misavirleri ve avukatlar arasinda 1. Hukuk Miisaviri
tarafindan gorev boliimii yapilabilir.

(3) Avukat istihdam edilmeyen veya muhakemat hizmeti temin edilemeyen tasra
birimlerinde Bakanligin taraf oldugu her tiirlii dava ve icra takiplerine iligkin is ve islemleri
yerine getirmek tizere, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan merkez veya tasra hukuk birimlerinde
gorev yapan avukatlar arasindan gorevlendirme yapilabilir.

(4) 1.Hukuk Miisaviri birinci fikrada sayilan gorev ve yetkilerinden bir kismini hukuk
miisavirlerine ve avukatlara devredebilir. Thtiya¢ duyulmas: halinde ikinci fikra uyarinca
yapilacak gérev boliimiinii ve miidiirliiklerin isleyisine iliskin is ve islemlerini koordine etmek
tizere, 1. Hukuk Miisaviri tarafindan bir veya birden fazla hukuk miisaviri gorevlendirilebilir.

Hukuk miisaviri ve avukatlarin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Hukuk miisavirleri,

a)Bakanlhigin gorev alami ile ilgili islemlerden dolayr Bakanligin taraf oldugu ve
kendilerine tevdi edilen dava ve icra takiplerini ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore yiiriitmek,
neticelendirmek

b) Bakanlik birimleri ve diger kurumlar tarafindan hazirlanan mevzuat taslaklarina
iliskin goriis hazirlamak,

¢) Hukuki yonden tereddiit edilmesi nedeniyle goriis istenilen hususlara iliskin goriis
bildirmek,

¢) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan yapilacak gorevlendirme ile belirlenecek tasra hukuk
biriminin Hukuk Miisavirligi ile koordinasyonunu saglamak,

d) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak,

ile gorevlidirler.

(2) Hukuk birimi avukatlars;

a)Bakanligin gorev alani ile ilgili islemlerden dolayr Bakanlik veya valiligin taraf
oldugu ve kendilerine tevdi edilen dava ve icra takiplerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gére
yiirlitmek, neticelendirmek,

b) Takip ettikleri dava ve icra takipleri ile ilgili bilgi ve belgeyi istemek,

c) Takip ettikleri dava ve icra dosyalarina ait raporu tiger aylik donemler halinde Hukuk
Misavirligine gondermek,

¢) 1. Hukuk Miisaviri ve il miidiirii tarafindan dava ve icra takipleri ile ilgili verilen
diger gorevleri yapmak,

ile gorevlidirler.



Miidiir

MADDE 9- (1) Midiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Gorevlerini mevzuata uygun olarak yiiriitmek,

b) Personelin yillik ve hastalik izinleri ile ilgili yazismalar1 yapmak, gerekli olan
onaylar1 almak ve kayitlarini tutmak,

c) Personelin ¢alismalarini takip ve koordine etmek, denetlemek, diizenlemek, diizenli,
hizli, etkili ve mevzuata uygun olarak yiiriitiillmesini saglamak,

¢) Hizmet kalitesini gelistirmek, verimliligi artirict diizenlemeler yapmak,

d) Midirliigin gorevleri ile ilgili toplantilara katilmak, personelin egitimi ve
yetistirilmesini saglamak,

e) Demirbas ve sarf malzemesi ihtiyaglarini belirlemek ve temini i¢in gerekli is ve
islemleri yapmak,

f) Personelin is dagilimimi yapmak, yetki ve sorumluluklarini tespit etmek, ¢alisma
prensiplerini belirlemek ve disiplini tesis etmek,

g) Caligma alanu ile ilgili amaca yonelik aylik, yillik istatistik raporlart hazirlamak,

g) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Dava, Goriis ve Mevzuat Midiirligi

MADDE 10- (1) Dava, Goriis ve Mevzuat Miidiirligiiniin gérevleri sunlardir:

a) Dava ve icra takiplerine iligkin takip dosyasi olugturmak,

b) Davalari, usuliine uygun ve eksiksiz olarak dava takip defterine islemek,

c¢) Evraklarin usuliine uygun olarak mahkemesine sunmak ve birer suretini dosyasina
takmak,

¢) Davalara iliskin istatistikleri tutmak ve aylik olarak 1. Hukuk Miisavirine sunmak,

d) Goriisleri konularina gore dosyalayarak arsivlemek,

e) Gorevlendirilecek hukuk miisavirinin koordinesinde emsal karar ve goriis arsivi
olusturmak,

f) Bakanlik tarafindan Resmi Gazetede yayimlanan mevzuati takip ederek avukat ve
hukuk miisavirlerine bildirim yapmak,

g) Hukuk Misavirligi tarafindan yapilan mevzuat ¢alismalarinin takibini yapmak ve
toplantilart koordine etmek, dosyalama islemlerini yapmak ve diger veri tabanlarn ile
biitiinlesik olarak mevzuatin giincel bir sekilde tutulmasini saglamak,

g) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen diger gorevleri yapmaktir.

(2) Yukarida belirtilen gorevler Miidiire bagl olarak kurulacak yeterli sayida seflikler
tarafindan yerine getirilir.

idari ve Mali isler Miidiirligii

MADDE 11- (1) idari ve Mali isler Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardr:

a) Insan kaynaklarina ydnelik is ve islemleri yiiriitmek,

b) Evrak ve arsiv islemlerini yiiriitmek,

c¢) Sivil savunma ve seferberlik hizmetlerini Destek Hizmetleri Daire Baskanhigi ile
esglidiim i¢inde planlamak ve yiirlitmek,

¢) Bilgi edinme basvurular;, BIMER miiracaatlar1 ve vatandas dilekgelerine yonelik
yapilacak islemleri takip ve koordine etmek,

d) Misavirligin bilisim alt yapisinin (bilgisayar, yazici, fotokopi makinesi vb) teknik
sorunlarinin giderilmesine yonelik yapilacak is ve iglemleri yiiriitmek,

e) Biit¢e ve mali islemlere iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

f) Odeneklerin planlama ve dagitimim saglamak, aktarma ve tenkis talep islemlerini
izlemek ve gerceklesmesini saglamak, 6deneklerin ayrintili muhasebesini tutmak,

g) Odeneklerin planlama ve dagitimini saglamak, aktarma ve tenkis talep islemlerini



izlemek ve gerceklesmesini saglamak, 6deneklerin ayrintili muhasebesini tutmak,

g) Tasinir mallara iliskin is ve islemleri ytiriitmek,

h) Tasmirlarin etkili, verimli, ekonomik ve hukuka uygun olarak edinilmesi,
kullanilmasi, kayitlarin usuliine uygun tutulmasi, yonetim hesabinin ilgili mercilere iletilmesi
islemlerini yapmak,

1) 1. Hukuk Miisaviri tarafindan verilen benzeri gorevleri yerine getirmektir.

(2) Yukarida belirtilen gorevler Miidiire bagh olarak kurulacak yeterli sayida seflikler
tarafindan yerine getirilir.

Sorumluluk ve diger hususlar

MADDE 12- (1) Gorevlerin yiiriitiilmesinde etkinligi ve verimliligi saglamak amaciyla,
birden fazla avukat bulunan il midiirliiklerinde, 1 Hukuk Miisavirinin teklifi Miistesarin onay1
ile hukuk birimi koordinatérii olarak bir avukat gorevlendirilir. Koordinatdr olarak
gorevlendirilen avukat, hukuk birimindeki is ve islemlerin yiiriitilmesinden 1.Hukuk
Miisavirine ve il miidiiriine kars1 sorumludur. Bir avukat bulunan il miidiirliiklerindeki avukat
da hukuk birimindeki is ve islemlerinin yiiriitiilmesinden il midiiriine ve 1.Hukuk Miisavirine
kars1 sorumludur.

(2) Hukuk misavirleri ve avukatlara, gordiikleri hizmetlerin niteligi ve oOzelligi
sebebiyle devam ¢izelgesi veya imza cetveli imzalatilamaz.

(3)Hukuk Miisavirligindeki hukuk miisavirleri ve avukatlara yardimeci olmak {izere
calisan mudiirler ve diger personel, islerin yapilmasinda avukatlara, hukuk miisavirlerine ve
1.Hukuk Miisavirine kars1 sorumludur.

(4) Tasra teskilatt hukuk birimleri tarafindan takip edilen davalar ve icra takipleri ile
ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesinde avukatlara yardimci olmak tizere hukuk biriminde yeteri
kadar personel gorevlendirilir. Hukuk biriminde c¢alisan personel, biirodaki islerin
yapilmasindan avukatlara karst sorumludur.

(5) Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan takip edilen islerin, siireli ve gizlilik
gerektiren isler olmasi sebebiyle hukuk birimlerinin fiziki sartlari buna goére diizenlenir ve her
tirli iletisim ve ulasim talepleri ivedilikle yerine getirilir.

(6) Hukuk miisavirleri ve avukatlarin daha verimli ¢aligmasini teminen kanun veya
kanun hiikmiinde kararnamelerde agik¢a goérev verilen kurul ve komisyonlar hari¢ hukuk
miisavirleri ve avukatlara 1. Hukuk Miisavirinin goriisii alinmaksizin kurul ve komisyonlarda
gorev verilemez.

(7) Hukuk Miisavirligi ve tasra hukuk birimlerinde igerigi ve sekli Hukuk Miisavirligi
tarafindan belirlenecek dava takip defteri, gelen-giden evrak kayit defteri, durusma takip
defteri ve zimmet defteri tutulur. Bu defterler elektronik ortamda da tutulabilir. Ayrica tiim
dava ve icra dosyalart Hukuk Miisavirligi tarafindan belirlenen dava ve icra takip programina
kaydedilir.

DORDUNCU BOLUM
Dava Takip, Temsil ve Goriis Bildirme

Dava takip usulii

MADDE 13- (1) Bakanligin gorev alanina giren islemlerden dolay1 Bakanlik aleyhine
idari yargi mercilerinde agilan davalar, Hukuk Miisavirligi tarafindan takip edilir. Ancak
1.Hukuk Miisaviri, gerekli gordiigii durumlarda idari dava dosyalarmi, takip edilmek tizere il
miidiirliiklerinde gorev yapan avukatlara gonderebilir.

(2) Bakanligin taraf oldugu adli yargi mercilerindeki davalar, Hukuk Miisavirliginde
gorev yapan hukuk miisavirleri ve avukatlar ile tasra teskilatinda gérev yapan kadrolu veya



sozlesmeli avukatlar ve ihtiyag duyulmasi halinde muhakemat miidiirlikleri veya mal
miidiirliikleri avukatlar1 tarafindan takip edilir.

(3) 11 miidiirliigiinde avukat bulunmamasi veya avukatin hastalik, izin ve benzeri
nedenlerle gorevi basinda olmamasi1 halinde, dava takip yetkisi, 1.Hukuk Miisavirinin
gorevlendirecegi avukat tarafindan kullanilir.

(4) Davalarin takibi tli¢iincii fikra gergcevesinde yapilamiyorsa veya ihtiya¢ halinde, 659
sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 5 inci maddesinin 1 inci fikrasiin (b) bendi
gergevesinde ilgili muhakemat miidiirliigiinden veya mal mudurliigii avukatindan muhakemat
hizmeti talep edilir. Bunun da miimkiin olmadigi durumlarda, yetki devri yapilmis tasra birim
amirleri tarafindan s6z konusu davalar takip edilir

(5) Dava ve takiplere iliskin belgeler Hukuk Miisavirligine veya il midiirliigiine teblig
edilir. Bu belgeler geregi i¢in hukuk miisavirlerine veya avukatlara zimmet karsiliginda teslim
edilir. Hazine avukatlari tarafindan takip edilmesine ihtiya¢ duyulan davalara iliskin belgeler
ilgili muhakemat miidiirliigiine veya mal midiirliigii avukatlarina gonderilir.

(6) Hukuk Miisavirligince takip edilmekte olan her tiirli dava, islem ve icra
takiplerinde, Hukuk Miisavirligince bilgi ve belge istenmesi halinde, istenen bilgi ve belgeler
ilgili birimlerce en kisa zamanda temin edilerek Hukuk Miisavirligine gonderilir. Dava devam
ederken meydana gelen gelismeler geciktirilmeksizin Hukuk Miisavirligine bildirilir.

(7) Bakanlik Iehine sonuglanan davalar nedeniyle hiikkme baglanarak karsi taraftan tahsil
edilen vekalet iicretlerinin dagitimi hakkinda 659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ve
08/07/2012 tarihli ve 28347 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Vekalet Ucretlerinin
Dagitimina Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Y6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Temsil yetkisinin kullanilmasinda usul

MADDE 14— (1) Yargi mercileri ve hakemler nezdindeki davalarin ve icra dosyalarinin
takip yetkisi, 1.Hukuk Misaviri, hukuk miisavirleri, avukatlar ve hazine avukatlar1 ile
kendisine yetki devri yapilan il miidiirleri tarafindan kullanilir.

(2) Hukuk Miisavirliginde gorev yapan hukuk miisavirlerinin ve avukatlarin temsil
yetkisi;

a) Bakanlhigin gorev alani ile ilgili islemlerden dolayr Bakanligin taraf oldugu adli ve
idari davalari, icra takiplerini ve bunlara iliskin is ve islemleri,

b) Tahkim yargilamasini,

kapsar.

(3) Il miidiirliiklerinde gérev yapan avukatlarm temsil yetkisi,

a) Atandiklar1 veya gorevlendirildikleri illerde Bakanligin taraf oldugu adli ve idari
davalari, icra takiplerini ve bunlara iliskin is ve islemleri,

b) Yetki verilmesi halinde il miidiirliiklerinin is ve islemlerinden dolay1 valiliklerin taraf
oldugu adli ve idari davalar1, icra takiplerini ve bunlara iliskin is ve iglemleri,

€) Yonetmeligin 7 nci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca gorevlendirildikleri yerlerde
Bakanligin taraf oldugu veya il midiirliiklerinin is ve islemlerinden dolay: valiliklerin taraf
odugu adli ve idari davalari, icra takiplerini ve bunlara iligkin is ve islemleri,

kapsar.

(4) Yetki devri yapilan tasra birim amirinin temsil yetkisi, il midirliginin
islemlerinden dolay1 taraf olunan davalari ve icra takiplerini kapsar.

(5) Davalarda temsil yetkisi bulunan hukuk miisavirleri ve avukatlarin bir listesi Hukuk
Miisavirligi tarafindan ilgili mercilere gonderilir.

(6) Listede isimleri yer alan hukuk miisavirleri ve avukatlar, baroya kayit ve
vekaletname ibraz1 gerekmeksizin temsil yetkilerini kullanirlar. Temsil yetkisi sona erenlerin
isimleri ilgili mercilere derhal bildirilir.



Davalarin acilmasi

MADDE 15 - (1) Bakanlik adina dava agma veya icra takibine baslama talebi,
Miistesar, is ve islemle ilgili merkez birim amiri veya tasra birim amiri tarafindan yapilir.
Merkez birim amiri veya tasra birim amiri tarafindan yapilan talep {lizerine davayr agmakla
yetkili ve gorevli olanlarca, maddi ve hukuki sebeplerle dava agilmasinda kamu menfaati
bulunmadigi yoniinde goriis belirtilmesi halinde, Miistesarin talimatina gore islem yapilir.
Miistesar bu yetkisini 1. Hukuk Miisavirine devredebilir.

(2) Dava agilmasi veya icra takibinde bulunulmasini isteyenler dava agilmasi talebi ile
birlikte, davaya dair bilgi ve belgeleri zamanasimi ve hak diisiiriicii siireleri dikkate alarak,
Hukuk Miisavirligine veya hukuk birimine gonderir. Siiresinde gonderilmeyen veya eksik ya
da yanlis gonderilen bilgi ve belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu génderenlere aittir.

Kanun yollarina miiracaat

MADDE 16 — (1) Kanun yollarina miiracaat esas olmakla birlikte, bunlardan vazgegme
659 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname veya bu Kanun Hikmiinde Kararname
dogrultusunda yapilacak yetki devrine gore gerceklestirilir.

Hukuki goriis talepleri

MADDE 17 - (1) Bakanlik hizmet birimlerince asagida belirtilen esaslar dahilinde
hukuki goriis istenir:

a) Goris talep yazisi, hukuksal menfaatler haleldar olmadan ve uyusmazlik durumlar
dogmadan Once; ilgili birimin goriisii, tereddiit duyulan hususlar ve ilgili tim bilgi ve
belgeleri ihtiva edecek sekilde merkez birim amiri imzasi ile Hukuk Miisavirligine gonderilir.

b) Goriis istenilen konular salt hukuki konulara iliskin olmali, daha 6nceden ayni
konuda verilmis emsal goriislerin olup olmadigi arastirilmalidir. Mevzuatta ¢oziime
baglanmis hususlar ile idarenin takdir yetkisi kapsamina giren hususlar goriise konu edilemez.

¢) Kamu hizmetlerinde etkinligin, verimliligin ve uygulama birliginin saglanmasi
amaciyla Bakanlik tagra birimleri, hukuki goriis taleplerini oncelikle ilgili genel miidiirliik,
daire bagkanligi veya bagkanliga ileteceklerdir. Bu birimler tarafindan gerekli goriilmesi
halinde Hukuk Miisavirliginden gortis talep edilecektir.

¢) Hukuk Miisavirligi tarafindan verilen goriisler istisari nitelikte olup goriis isteyen
birimin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

BESINCI BOLUM
Yetki ve Denetim

Yetki

MADDE 18 - (1) Hukuk Miisavirligi, bu Yonetmelikte yer alan davalarin takip usul ve
esaslart ile avukatlarin calismalarma iliskin hususlarda, alt diizenleyici islemler yapmaya
yetkilidir.

(2) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda ortaya g¢ikan tereddiitleri gidermeye Hukuk
Miisavirligi yetkilidir.

Denetim

MADDE 19 - (1) Hukuk miisavirleri ve avukatlar tarafindan tesis edilen her tiirlii
hukuki is ve islemlerin denetimi Hukuk Miisavirligi tarafindan yapilir.

(2) Hukuk misavirlerinin denetimi 1.Hukuk Miisaviri veya 7 nci maddenin igiincii
fikras1 uyarinca gorevlendirilen hukuk miisavirleri tarafindan; Bakanlik merkez ve tasra
teskilatinda gorevli avukatlarin denetimi ise 1. Hukuk Miisaviri veya gorevlendirecegi hukuk



misaviri tarafindan yapilir.
(3) Denetimler iki yilda bir 1. Hukuk Miisavirinin uygun gorecegi tarihlerde yapilir.

Denetimde usul

MADDE 20- (1) Denetim, hukuk miisaviri ve avukatlara tevdii edilmis olan dava ve
icra dosyalariin tetkiki suretiyle yapilir.

(2)Dava ve icra defteri ile gelen ve giden evraklarin kaydina mahsus defterlerin
muntazam tutulup tutulmadigi, dava ve icra dosyalarinin mevzuata uygun sekilde takip edilip
edilmedigi tetkik olunur.

(3) Denetimde, derdest olan, senesi i¢inde bitmis, temyiz edilmis, miiracaata kalmis
davalar ile icra dosyalarinin tamami gozden gegcirilir.

Dosyalarin incelenmesi

MADDE 21- (1) Dava ve icra dosyalar: iizerinde yapilacak incelemelerde asagidaki
usul ve esaslar goz dniinde bulundurulur:

a) Bakanlik veya valilik taraf oldugu davalarda dava dilekgeleri ile cevap
layihalariin vakialara ve hukuki sebeplere gore tanzim edilip edilmedigi,

b) Dilekgelerin tanziminde baslica zaman asimi, yetki gibi ilk itirazlara, hak disiiriicti
stirelere, husumet, ehliyet, temsil ve diger itiraz nedenlerine itina edilip edilmedigi,

c) Dava agilmasi icra takibi yapilmasi i¢in liizumlu evraki havi dosyanin tevdiini
miiteakip davanin kanuni siiresi igerisinde acilip agilmadigi,

¢) Dosyadaki evraklarin usuliine uygun olarak mahkemesine sunulup sunulmadigi, birer
suretinin dosyasina takilip takilmadigi,

d) Ilaml1 veya ilamsiz icra takiplerinin kanuni siiresi i¢inde yapilip yapilmadig,

e) Icra takibine konu edilmis alacaklarmin miktari, bunlarin tahsil miktariyla, tahsil
edilmis alacagin zamaninda idare adina yatirilip yatirilmadigi, alacagin ash, faiz, masraf ve
vekalet licretinin alinarak ilgili hesaplara intikalinin saglanip saglanmadigi,

f) Dava konusu islemle ilgili olarak ilgili birimlerden belge istenilip istenilmedigi,

g) Idare aleyhine ibraz olunan belgelerin ilgili birimine gonderilip kars1 delil istenip
istenmedigi.

(2) 1. Hukuk Miisaviri veya hukuk miisavirlerince tespit edilen eksikler yazili olarak
ilgili hukuk miisavirine veya avukata bildirilir.

Denetim raporunun muhtevasi

MADDE 22- (1) Denetim raporlari, dosyalarda goriilen noksan ve yapilan yanlis
muameleleri, denetim neticesine gore islerin istenilen sekilde yiiriitiilmesi i¢in alinmasi
gereken tedbirler hakkinda miitalaay1, denetlenen avukatin mesleki bilgi ve becerisinin
arttirillmasima iligkin tavsiyeleri, tutulmasi gereken kayitlarin diizenli bir sekilde tutulup
tutulmadigina iligkin degerlendirmeleri ihtiva eder.

Raporlarin sonuclar

MADDE 23- (1) Yapilan denetlemeye ait raporlar denetimin bitimini miiteakip bir ay
icinde 1. Hukuk Miisavirine tevdii olunur. 1. Hukuk Miisaviri kendisine tevdii olunan raporun
sonucuna gore gerekli islemleri yapar.



ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Diger birimlerin sorumlulugu

MADDE 24— (1) Hukuk Misavirligi veya hukuk birimleri disindaki birimler,
kendilerine teblig edilen/gonderilen ve hukuki ihtilaf doguracak her tiirlii tebligati, konu ile
ilgili tiim bilgi ve belgelerle birlikte Hukuk Miisavirligi veya hukuk birimlerine ivedi olarak
gondermek zorundadir. Aksi takdirde ilerde dogacak mali ve cezai sorumluluk tebligati alan
birim amirine aittir.

Diger mevzuatin uygulanmasi

MADDE 25- (1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 659 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin ilgili hiikiimleri uygulanir. Hukuk Miisavirligi ve hukuk birimlerine
gorevlerine iligkin olarak bu Yonetmelik ile diger ikincil mevzuat hiikiimleri arasinda celiski
olmasi halinde bu Yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik
MADDE 26— (1) Bu Yonetmelik Onay tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 27- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Aile ve Sosyal Politikalar Bakani
yurutur.



