NEVSEHIR BELEDIYESI
_ IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI
BIiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

MADDE 1: AMAC .
Bu Yonetmelik Nevsehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Midirliigiiniin, Kurulus,
Gorev ve Calisma Esaslarini diizenler.

MADDE 2: KAPSAM .
Bu Yonetmelik Nevsehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirligi’niin Gorev ve
Calisma Esaslarini kapsar.

MADDE 3: DAYANAK
Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b Maddesine dayanilarak
diizenlenmistir.

MADDE 4: TANIMLAR
Bu Yonetmelikte ad1 gegen;

Belediye : Nevsehir Belediyesini,
Bagkan : Nevsehir Belediye Baskanini,
Bagkan Yardimcis1 : Miidiirliiglin bagh oldugu Baskan Yardimcisini,
Midiirlik : imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,
IKINCI BOLUM

Baglilik, Birimler, Gérev ve Calisma Esaslari

MADDE 5: BAGLILIK
Imar ve Sehircilik Midirligi Belediye Baskanmi veya Gorevlendireceg§i Baskan
Yardimcisina bagli olarak gorev yapar.

MADDE 6: MUDURLUK VE MUDURLUGE BAGLI BiRIMLER GOREV VE
CALISMA ESASLARI

A- MUDURUN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

1-Bu yonetmelikte belirtilen miidiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

2-Personel arasinda gorev boliimii yapmak, izin, hastalik ve ¢ekilme gibi nedenlerle
ayrilan personel yerine, bir baskasinin gorevlendirilmesi ve hizmetlerin aksamamasi igin
gerekli dnlemleri almak,

3-Personelin gizli sicillerini diizenlemek; her tiirlii 6zliik ve sosyal haklarini izlemek;
miidiirliigiin caligma konulari ile ilgili kurulus ve birimlerle is birligi kurmak,

4-Midiirliik servislerinin planli ve programli bir sekilde ¢aligmalarini diizenleyerek,
personel arasinda uyumlu bir isbirligi ortam1 kurulmasini saglamak ve ¢aligmalarini izlemek,
denetlemek,

5-Calisma verimini arttirma amaciyla, kanunlari, idari ve genel yargi kararlarini ve
bunlarla ilgili yaynlar1 satin almak, abone olmak, bunlardan personellerin yararlanmasini
saglamak,



6-Miidiirliikkte yapilan ¢alismalarla ilgili olarak belli araliklarla toplantilar diizenlemek,
caligmalar1 degerlendirmek,

7-Midirlige ait biitin kisimlarin g¢alismalarini, izlemek denetlemek ve gerekli
direktifleri vermek

8-Miidiiriyetin kurulusuna ve yaptig1 gorevler i¢in ileriye doniik hedefler gostermek,

9-Miidiirliigiin gorev alanlarina giren konularda kesin kararlar vermek, ¢esitli konulara
iligkin farkli yollar ve ¢ozlimler arasinda son ve kesin se¢im yapmak,

10-Miidiir, gorev ve ¢alismalar1 yoniinden Belediye Baskanligina karsi sorumludur.
Bagkanlik Makaminca; mevzuat hiikiimlerine uygun verilen diger gorevleri de yapar.

11-Midiirliigiin tahmini biitgesini hazirlamak.

B - MUDURLUK BIRIMLERININ GOREVLERI:

(1)PLAN BIRIMININ;

1-Nazim Imar ve Uygulama planlarin1 hazirlamak veya hazirlatmak

2-Planlanmis olanlardan gerekli durumlarda plan degisikligi veya plan revizyonu
yapmak,

3-Belediye dlgeginde ve 6zelinde kentsel veri taban1 olusturmak;

a- Niifus Projeksiyonlart,

b- G6¢ hareketleri

c- Demografik yap1

d- Ekonomik temel

e- Konut stoku, konut gereksinimi ve agigi

f- Diizensiz konutlarla ilgili olarak;

*Cografi alan

*Niifus

*Sosyal 6zellikler

g-Kentsel gelisme ve biiylime egilimleri

4-Kentsel, ¢evre kalitesinin planlanmast ve yOnetimi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

5-Kentlesmenin ve yapilagmanin hava fotograflar1 yolu ile izlenmesini saglamak,

6-Kentsel doniisiim planlar1 yapmak,

7-Toplu konut arsalar1 tiretmek,

8-Dar ve kiigiik olgekli 6zel alan planlanmasi ve projelendirmesi ¢aligmalarina ivme
kazandirmak,

9-Yeni kentsel gelisme ve yerlesme alanlarini planlamak ve olusturmak,

10-Yasanabilir kent adaciklar1 olusturmak,

11-Gecekondu 6nleme bolgesi planlar1 yapmak,

12-Bireysel plan degisikligi isteklerini degerlendirmek,

13-Imar planlarin1 bilgisayar ortaminda giincellemesini yapmak,

14-Nevsehir il merkezinde yeni imara acilacak sahalarda ve imar plan tadilatlarinda
Imar planlarina althk teskil edecek, imar planina esas Jeolojik-Jeoteknik Zemin Etiid
raporlarin1 hazirlatmak ve kontroliinii yapmak.

15-Mahkeme, diger kurumlar ve sahislardan gelen yazismalara cevap hazirlanmasi,
gerekli yerlere bilgi verilmesi,

(2) HARITA BIRIMININ;
1-Belediye sinirlar1 iginde, imar plan1 olan alanlarda arazi ve arsa diizenlemesi yapmak
2-Imar planm1 bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir
haritalar olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir
haritalar1 yapmak ve yaptirmak,



3-Belediye smurlar1 igerisinde bulunan kadastral parsellerin sayisallastiriimasini
gergeklestirmek,

4-3194 sayili imar Kanunun 18. Maddesi uyarinca uygulama yapmanin yan sira, arazi
ve biiro kontrolleri yapmak,

5-Vatandaslarin istemi {izerine, ingaat ruhsati verilecek yerler i¢in kot tutanagi
diizenlemek,

6-Parsel maliklerinin istemi iizerine 18.madde uygulamasi, ifraz, tevhit, yola terk gibi
islemleri gerceklestirmek,

7-Imar gaplarini hazirlamak,

8-Toprak vizesi yapmak,

9-Temel vizesi yapmak,

10-Su basman vizesi yapmak,

11-Yol gegis izin belgesi hazirlamak

12-Imar, 1slah, koruma amagli imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu almak

isteyen 0Ozel ve resmi kurum ve kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri

hazirlamak, vermek,

13-Uygulama imar, koruma amagli imar, 1slah imar planlar1 hakkinda bilgi almak i¢in
basvuranlara sozlii bilgi vermek,

14-Mahkeme, diger kurumlar ve sahislardan gelen yazismalara cevap hazirlanmasi,
gerekli yerlere bilgi verilmesi,

(3)EMLAK iSTIMLAK BiRiMIiNiN,

1-Kamulagtirma yapilacak yerlerin kamulastirma islem dosyalarini hazirlamak ilgili
iinitelere gondermek,

2-Belediyeye ait tasinmaz mallarin Tapu Midirliiginden kayitlarini ¢ikarmak,
listesini diizenlemek, zemindeki kullanimlar: tespit etmek,

3-Belediye hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in, yollar, ¢ocuk bahgesi, yesil alan vb.
yerlerin Kamulagtirma Yasast uyarinca, kamu yararina kamulagtirma islemlerini yapmak,
yliriitmek,

4-Miilkiyet hazineye ait kamu hizmetlerine ayrilmis yerlerin Belediyeye devir
islemlerini yapmak,

5-Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarin1 korumak, kollamak, gdzetmek,
daha 1yi degerlendirilmesini saglamak i¢in ¢esitli projeler liretmek,

6-Kamulastirma ile ilgili 5 yillik imar programlarina evrak sunmak,

7-Miilkiyetinin tamami Belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine
ayrilmamis olanlarin Belediye Meclisi ve Enclimen kararlar1 dogrultusunda 2886 Sayili
Devlet Thale Yasasi’'na gore satiglarii ve tamaminin Miilkiyeti Belediyeye ait olmayan zel
kigilerle hisseli olanlar1 diger hissedarlara veya miistakil olup ancak uygulama imar plani
geregi miistakilen tek basina ingaat yapmaya miisait olmayan parselleri bitisigindeki tasinmaz
mal sahiplerine, 3194 sayili Imar Yasas’min 17.maddesine gore satilmasi zorunlu olan
parsellerin satis islemlerini yapmak, sonu¢landirmak,

8-Yol artig1 olup imar plami geregi ihdasen bitisik, parsel sahibine satilacak olan
tasinmaz mallarin tahmini satis bedellerine iliskin Kiymet Takdir Komisyonu Raporunun
olusumu i¢in gerekli islemleri yapmak,

9-Belediyeye hibe edilen, devir edilen taginmazlarin tapuda devir islemlerini, ayrica
suyulandirma nedeniyle Belediyeye intikal eden, takas, trampa edilen yerlerin Belediye adina
tescil islemlerinin Tapu ve Kadastro miidiirliiklerinde yapilmasini saglamak,



(4ANUMARATAJ BIRIMININ,
1-Belediye Meclis Kararlar1 dogrultusunda yeni olusan alanlarda cadde, sokak isimleri
vermek ve gerek duyulmasi halinde mahalle, cadde, sokak isimlerinde degisiklik yapmak,
2-UAVT (Ulusal Adres Veri Tabani) sisteminin giincel tutulmasini saglamak,
3-Mahkeme, diger kurumlar ve sahislardan gelen taleplere istinaden adres tespiti
yapmak,
4-Insaat ruhsat1 ve yap1 kullanma izin belgelerinde kullanilmak iizere sistem iizerinden
evrak hazirlamak,

(5) RUHSAT BIRIMININ,

1-Imar planina uygun olarak olusan imar parsellerinde ruhsatli plan ve projeye uygun
gbze hos gelen yapilarin olusmasini saglamak i¢in gerekli kontrolleri yapmak.

2- Belediye simirlar icerisinde yapilacak olan biitiin resmi ve 6zel binalarin proje
kontrollerinin yapilarak ruhsat, tadilat ruhsati ve yenileme ruhsatlarinin hazirlanmasi.

3- Ruhsat alan binalarin projelerine uygun olarak yapilip yapilmadigini kontrol etmek.

4- Ingaatin yapimi sirasinda demir kontrolleri ve gerekli vize islemlerinin yapilmast.

5- Belediye sinirlari icerisinde yapilagsmay siirekli kontrol etmek.

6- Ruhsatsiz veya ruhsatina aykiri yapilan yapilan tespit etmek, haklarinda yap tatil
tutanag tanzim etmek, yikim ve para cezasi verilmek {lizere Belediye Enclimenine sevkini
saglamak, Belediye Enclimeni'nden c¢ikan kararin uygulanmasini saglamak, ruhsatsiz ve
ruhsatina aykiri yapilar ile ilgili mer’i mevzuat ¢ergevesinde yasal iglemlerinin yapilmasini,
kontrol ve takip edilerek sonuglandirilmasini saglamak.

7- Ruhsat ve eklerine uygun olarak tamamlanan yapilara yap1 kullanma izin belgesinin
verilmesine iliskin islemleri yapmak, iskan formu ve is bitirme belgesi diizenleme.

8- Yikilabilecek durumdaki tehlikeli yapilara, mer’i mevzuata gore gerekli islemlerin
yapilmasini ve sonu¢landirilmasini saglamak.

9- Estetik ve sehircilik yoniinden sakincali yapilasmaya engelleyici caligmalar
yapmak.

10- Yap1 Denetimle ilgili mer’i mevzuata gore idarenin yetki ve sorumlulugundaki
konularda yapilmasi gerekli islemlerinin yapilmasini ve kontroliinii saglamak.

11- Hak edis raporlarini incelemek ve gerekli yazigsmalar1 yapmak.

12- Imar affi miiracaatlarin1 degerlendirmek.

13- Isyeri agma ve calistirma ruhsati vermek.

14- Belediyenin ihtiyac1 olan mimari proje ve taslaklar1 hazirlamak.

15- Yikim miisaade evraklari hazirlayarak gerekli iznin verilmesi.

16- Kat irtifaki ve kat miilkiyetine esas projelerin iglemlerini saglamak.

UCUNCU BOLUM

MADDE 6: PLANLAMA KOORDINASYON VE UYGULAMA:

1-Arazinin halihazir kullanim bigimini saptamak,

2-Kentin ve siiregelmekte olan kentlesme olgusunun o6zelliklerini dikkate alarak
kentsel gelisme ve biiyiime, hedef ve stratejilerini belirlemek,

3-Kent arazilerinin gelecekteki kullanim amagclarmi belirlemek ve bunu haritalar
tizerinde isaretlemek,

4-Yapilasmay1 siirekli izleyerek saptanmis olan norm ol¢iilere kosut davraniglarin
gerceklesmesini saglamak,

5-Aykir1 davranislarin saptanmasi durumunda gerekli yasal yaptirimlari uygulayarak
aykiriliklarin giderilmesini saglamak,



6-Kent olceginde konut projeksiyonlari yaparak kentsel konut arsalarinin iiretim
kosullarinin gelismesini saglamak,

7-Yapilasma ve kentlesme ile ilgili plan ve kurallara aykiri olarak yogun insan
yerlesmelerine konu olmus alanlarda diizenleyici ve gelistirici onlemler almak,

8-Hizmet amac¢ ve hedefleri, zaman zaman yeni kavram ve yaklasimlar acisindan
gbzden gecirmek,

9-Hizmetin olabilen her kesiminde nitel ve nicel hedefleri belirlemek, bu hedeflerin
gergeklestirilebilmesi i¢in mevcut kaynak ve alanlar1 gozden gecirmek ve ek kaynak
gereksinimini varsa bunlarin saglanmasi yoluna gitmek,

10-Calisma planlamas1 yapmak, yillik ve aylik planlar yapmak, ¢alismalardan sorunlu
olanlar1 agiklik ve kesinlikle belirtmek,

11-Calisma sonucunda, raporlama sistemi olusturmak.

12-Calismalarda elde edilen ilerlemeleri degerlendirmek iizere donemsel esgiidiim
toplantilar diizenlemek,

13-Evrak akis diizeni ve disiplinini gerceklestirmek,

14-Basvuru sahiplerinin, {linitelerde fazla dolasmasina meydan vermeyecek yonetimle
iligki kurabilmelerini saglamak,

15-Arsivi, fihrist, kayit ve depolama yoniinden siirekli diizenli ve yararlanmaya hazir
tutmak,

16-Belediye sinirlart icinde siiregelmekte olan hizli kentlesmeyi, niifus artisin1 ve
gecekondulagsmay1r denetim altina almak ve saglikli sonuglar iiretebilecek sekilde
yonlendirmek,

17-Kentsel altyap1 eksikliklerini gidermek,

18-Diizensiz konut alanlarinda oturmakta olan semt sakinlerinin yasam o6l¢iitlerini
hizla yiikseltmek,

Bu nedenle;

*Belde bazinda veri tabani olusturmak ve nazim plan formatinda bu verileri
degerlendirmek, irdelemek,

*Planlanmis bolgelerde genel durumu goézden ge¢irmek ve zaman i¢inde meydan
gelecek degisikliklere uyarlanmasini saglamak,

*Yeni kentsel yerlesme bolgeleri gelistirmek ve bu alanlart satin alma ve
kamulastirma yolu ile elde ederek temel altyapilari getirmek, planlamak, parsellemek ve
satmak,

*Tasfiye edilmeyecek gecekondu bolgelerinde, hazirlanmis imar 1slah planinin
uygulama alanina konulmasini saglamak ve bu amacla halkin etkili katilimina dayali
uygulama projeleri gelistirmek,

*Konut envanteri ve projeksiyonlari yapmak ve gelecekte meydana gelebilecek konut
ac1gim ve gereksinimini belirlemek,

*Cevre sorunlarini kentsel planlama iglevinin tamamlayict bir parcasi konumuna
getirmek, kentsel ¢evre kalitesini temel gostergeler itibariyle izlemeye dnem vermek ve cevre
kalitesindeki bozulmalari saptamak,

MADDE 7: GELEN - GIDEN EVRAKA YAPILACAK iSLEMLER:

1-Miidiirliige gelen evrakin once kaydi yapilir, yetkili tarafindan havale edilir.
Personel, yapilmasi gerekli islemleri zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

2-Gelen ve giden evrak, ilgili kayit defterine tarih ve sayilarina gore kaydedilir.
Miidiirliik disina yazilan evrak, zimmetle ilgili birime teslim edilir.



MADDE 8: ARSIVLEME VE DOSYALAMA:

1-Midiirliikge yapilan tiim yazigmalarin birer Ornegi konularina gore ayri ayri
klasorlerde arsivlenir.

2-Dosyalama islemi konularia gore ayr1 ayr1 yapilir.

-Gelen evrak dosyasi

-Giden evrak dosyasi

3-Midiirliikte islem goéren imar planlarin yilina gore tespiti.

MADDE 9:YAZISMA
Belediye birimleri arasindaki yazigsmalar miidiiriin imzasi ile yiiriitiliir.
Belediye dis1 yazismalar Baskan ya da gorevlendirecegi Baskan Yardimcisinin imzasi
ile ytiriitilir.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 10: BU YONETMELIKTE HUKUM BULUNMAYAN HALLER
Bu Yonetmelikte Bulunmayan Hususlarda Yirtirlikteki ITlgili Kanun ve Mevzuat
Hiikiimlerine gore uygulama yapilir.

MADDE 11: YURURLUK
Bu Yonetmelikte Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra yliriirliige girer.

MADDE 12: YURUTME
Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan1 yiiriitiir.

Mehmet Ali TANRIVER Fatma GEDIK Aysenur SENYUZ
Meclis Birinci Bsk. Vek. Meclis Katibi Meclis Katibi



