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ZIMMET DEFTERi KULLANMA TALIMATI
(ZBMD - TL — 14)

. BU DEFTERE SADECE ZABITA MUDURLUGUNDEN DIiGER BiRIMLERE GIDEN
EVRAK KAYIT EDILIR.
. BU DEFTERIN SAYFALARI NUMARALANMISTIR.

. EVRAKIN KAYIT iSLEMI SIRASINDA EVRAKLA ILGILi BILGILERI, ILGILI
SUTUNLARINA ITINA ILE TAM OLARAK YAZILIR.

. EVRAKI TESLIM ALAN GOREVLININ ADI VE SOYADI YAZILARAK IMZA
HANESINE IMZASI ATTIRILIR.

. BU GEFTERIN IC SAYFASINA VEYA KABI USTUNE CAY TABAGI, BARDAK,
SIGARA, KUL TABLASI GIBI ESYALAR KESINLIKLE KONULMAZ. DEFTER
TEMIiZCE KULLANILIR.

. YIL SONUNDA (31 ARALIK) BIR SAYFA ARA VERILDIKTEN SONRA, TAKIP
EDEN SAYFADAN ITIBAREN KAYIT ISLEMINE DEVAM EDILIR.

. KAYIT ISLEMI SIRASINDA HERHANGI BiR YANLIS YAZI YAZILDIGINDA
KESINLIKLE DUZELTICI (DAKSIL VB..) KULLANILMAZ. YANLIS KELIMENIN
UZERI TEK CiZGI ILE CiZILEREK DOGRUSU UZERINE YAZILIR.

. IS BU ZIMMET DEFTERI] SAYFADAN IBARET OLDUGU TASDIK
OLUNUR.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Zabita Komiseri Zabita Miidiri
Hasan OCAL M. Ramazan GOZENER
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