T.C.
iZMiR KATIiP CELEBI UNIVERSITESI
DIS ILISKILER KOORDINATORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Izmir Katip Celebi Universitesi’nin ulusal ve uluslararasi
akademik etkinliklerini ve tanmirhi@m artirmak, gelistirmek ve gerceklesmesine yardimei
olmak iizere Izmir Katip Celebi Universitesi Rektorliigii Dis Iliskiler Koordinatorliigii faaliyet
alanlarini, ¢calisma usul ve esaslarim1 ve yonetim organlarini diizenleyen kural ve esaslari
kapsar.

Dayanak
MADDE 2- (1) Bu yonerge 2547 sayili Kanunun 14. Maddesine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 3-(1) Bu Yonergede gegen;
a)Birim: {zmir Katip Celebi Universitesi biinyesindeki Fakiilte, Boliim, Yiiksek Okul ve
Enstitii gibi akademik ve idari olusumlardan her birini,
b)Birim Koordinatorleri: Fakiilte, Boliim, Yiiksek Okul, Enstitii vb. biinyesinde yer alan ve
Erasmus, Farabi gibi dis iliskiler koordinatorliigliniin  her hangi bir alt birim
koordinatorliigiinii temsil eden Koordinatorleri,
c)Dis Iligkiler Alt Birimi: Dis iliskilerin biinyesinde bulunan Erasmus+, Farabi, Mevlana,
Uluslararas Ikili iliskiler ve Bilimsel Projeler, Uluslararasi Ogrenciler ve Idari Isler’den her
birini,
¢)Dis lliskiler Alt Birim Koordinatorleri: Dis iliskilerin biinyesinde bulunan Erasmus+,
Farabi, Mevlana, Uluslararas1 Ogrenciler, Uluslararas: ikili iliskiler ve Bilimsel Projeler’den
her birinin koordinatorlerini,
d)Dis Iliskiler Koordinatorliigii: izmir Katip Celebi Universitesi Dis Iliskiler
Koordinatorliigiinii,
e)Drs liskiler Koordinatérliigii Kurulu: Dis iliskiler Koordinatérliigiiniin temel faaliyetlerinin
yiiriitilmesinden sorumlu kurulu,
fD1s Iliskiler Koordinatérliigii Alt Birim Kurulu: Alt-Birim Koordinatérliiklerine bagl
Calisma Kurullarini,
g)Dis lliskiler Koordinatorii: Rektodr tarafindan Izmir Katip Celebi Universitesi Dis iliskiler
Koordinatorliigiinden sorumlu olarak gdrevlendirilen kisiyi,
g)Kurul Bagkani: Calisma kurul baskanlarindan her birini,
h)Kurul tiyesi: Calisma kurullarinda yer alan tiyeleri,
1)Rektor: Izmir Katip Celebi Universitesi Rektdriinii,
i)Universite: Izmir Katip Celebi Universitesini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Koordinatorliigiin Amaci ve Faaliyet Alanlan
Dis Iliskiler Koordinatorliigiiniin Amaci

MADDE 4-(1) Dis Iliskiler Koordinatorliigiiniin amaci; bilimsel ve kiiltiirel konularda
Universitenin uluslararast iligkilerini artirmak, gelistirmek, uluslararasi platformlarda



tanitimin1 yapmak, akademik ve idari personel ile 6grencilerin ulusal ve uluslararasi bilimsel
ve kiiltiirel deneyimlerinin gelismesi ve zenginlesmesine yardimci olmaktir.

Dis Iliskiler Koordinatérliigiiniin Faaliyet Alanlari

MADDE 5-(1)D1s Iliskiler Koordinatérliigii, bu yénergenin 4. maddesinde belirtilen
amaclar gerceklestirmek {lizere agsagidaki faaliyetlerde bulunur;
a)Yurtdist Universite ve akademik kurumlarla yapilan antlagmalar1 hazirlamak, mevcut
antlagmalar1 degerlendirmek ve uygulamalarini izleyip gelistirmek,
b)Kurumsal amaglar dogrultusunda yurtdis1 akademik kurumlarla etkin bir isbirligi saglamaya
yonelik politikalar iiretmek, 6nermek ve gelistirmek,
c¢)Universitenin Fakiilteleri, Boliimleri, Yiiksekokullar1 ve Enstitiilerine uluslararasi akademik
iliskilerinde danismanlik yapmalk,
¢)Yurtdis1 liniversiteler ile 6grenci, 6gretim eleman1 ve personel egitim, 6gretim ve kiiltiirel
amach degisim program ve projeleri iiretmek ve Universite adima yiiriitmek,
d)Avrupa Birligi tarafindan desteklenen 6grenci, 6gretim elemani ve personel egitim, 6gretim
ve kiiltiirel amagh degisim program ve projeleri Universite adina yiiriitmek,
e)Universite Ogretim elemanlarin1 ve Ogrencilerini Avrupa Birligi egitim ve genglik
programlar1 hakkinda bilgilendirmek ve bu konuda calismalar yapmak,
f)Avrupa Birligi destekli bilimsel arastirma projelerinin tanitilmasi ve Universite dgretim
elemanlarinin bunlardan faydalanmasini ve maksimum diizeyde proje iiretmelerini saglamak
icin gerekli tesvik tedbirleri konusunda danigmanlik yapmak,
g)Avrupa Birligi dis1 iilke akademik kurumlariyla ortak menfaatler ¢ergevesinde etkinlikler
yiirlitmek ve ikili degisim ve isbirligi protokol ve anlagmalarini koordine etmek,
§)Ortak bilimsel toplantilar diizenlemeyi ve bu amagla belirli zamanlarda bilim insan
degisimini koordine etmek,
h)Diplomalar ve egitim ¢aligmalarinin karsilikli taninmasi konusunda ¢aligsmalar yapmak,
1)Yabanci uyruklu 6gretim elemanlarinin ve Ogrencilerin iiniversiteye ve Tiirkiye'ye uyum
saglamalarinda rehberlik etmek, bu kisilerle ilgili gerektiginde smav ve tanitim etkinlikleri
diizenlemek
i)Universitede egitim goren yabanci uyruklu ogrencilere iliskin sorunlarm ¢dziimii
konusunda, talepleri halinde, yetkili kuruluslara tavsiye ve yardimda bulunmak,
j)Protokol imzalanan yurtdis1 iiniversiteleri ve kuruluslar1 ziyaret edecek heyetlerin gezi
programlarini koordine etmek,
k)Protokol imzalanan yurtdis1 iiniversite ve kuruluslarm heyetlerinin Universiteye
diizenledikleri gezi programlarin1 koordine etmek,
1)Tiirk Ulusal Ajansi’nin yiiriittiigii program ve projeleri Universite adina yiiriitmek,
m)Tirk Ulusal Ajansi tarafindan tahsis edilen kaynaklarin muhasebesi ve izlenmesi igin
gerekli sistemi kurmak ve isletmek,
n)Universitenin diger birimleriyle dis iliskiler koordinatorliigiiniin sorumluluk alanlarini
ilgilendiren konularda igbirligi yapmak,
o)Rektor tarafindan verilen diger gorevlerle birlikte uluslararast akademik iligkiler
kapsaminda her tiirlii aragtirma, inceleme ve degerlendirme faaliyetlerini yapmak.

UCUNCU BOLUM
Koordinatorliigiin Organlar1 ve Gorevleri

Dis Iliskiler Koordinatérliigii Yonetim Organlar
MADDE 6- (1) Birimin yonetim organlari sunlardir:
a) Dus lliskiler Koordinatorliigii Kurulu: Dis iliskiler Koordinatrii, Koordinatdr Yardimcist

ve Dis Iliskiler Alt-Birim Koordinatdrlerinden olusan kurul



b) Dis iliskiler Alt Birim Koordinatérliikleri ve Kurullari

¢) Birim Koordinatorleri

Dis Iliskiler Koordinatorliigii Kurulu

MADDE 7-(1) Dis iliskiler Koordinatérliigii Kurulu Dis iliskiler Koordinatériiniin
giindemi belirlemesi ve talebi tizerine toplanir. Kurul, birimin ¢alismasi ve yonetimi ile ilgili
Onerileri degerlendirir ve kararlar alir.

Dis iliskiler Koordinatorii ve Gorevleri

MADDE 8- (1) Koordinatér, Universite dgretim iiyeleri arasindan ii¢ yil siire ile Rektor
tarafindan gorevlendirilir. Siiresi biten Koordinator tekrar gorevlendirilebilir. Siiresi dolmadan
ayrilan Koordinatoriin yerine Rektor tarafindan ayni yontemle gérevlendirme yapilir.

(2) Koordinatdriin gorevleri sunlardir:
a) Dis Iliskiler Koordinatorliigiinii temsil etmek,
b) Alt Birim Koordinatorleri ve Birim Koordinatorleri ile birlikte birimler ile onlarin ulusal ve
uluslararasi paydaslar arasindaki iletisimlerini diizenlemek,
¢) ihtiyac halinde, bu yonergede belirtilmeyen yeni alt-birim Koordinatorliiklerinin kurulmasi
i¢in senatoya teklif edilmek iizere D1s Iliskiler Koordinatorliigii Kuruluna éneride bulunmak
¢) Islevini yitirmis alt birim Koordinatérliiklerin iptal edilmesi icin senatoya teklif edilmek
iizere Dis Iliskiler Koordinatorliigii Kuruluna éneride bulunmak,
d) Gorevi sona eren Alt-Birim Koordinatorleri i¢in Rektore aday bildirmek,
e) Koordinatorliik yonergesinin hazirlanmasini, gerektiginde degisiklik yapilmasini saglamak
ve Dis lliskiler Koordinatérliigii Kuruluna ve ilgili {iniversite yetkililerin onayma sunmak,
f) Koordinatorliigiin idari gorevlerini, yazisma ve dosyalama islerini yiiriitmek iizere idari
personel ihtiyacini belirlemek ve Rektor’e bildirmek,
g) Birim biinyesindeki idari gorevli personelin alt birim Koordinatorliiklerde etkin ¢alisma
diizenini saglamak,
g) Birimin ¢aligmalar1 ile ilgili her tiirlii yazisma, veri ve belgenin kayitlarinin tutulmasini
temin etmek.
h) Birimin ¢aligmalariyla ilgili Rektor’e yilda 2 kez ¢aligma raporu sunmak.

Alt Birim Koordinatorleri ve gorevleri

MADDE 9- (1) Bos bulunan Alt-Birim Koordinatorliigiine, tercihen ilgili birim
koordinatorliikleri arasindan yabanci dil diizeyr gibi gerekli 6zelliklere sahip oldugu
diisiiniilen bir adayin dis iliskiler koordinatoriiniin Onerisi ile Rektor tarafindan iki yil
stireligine gorevlendirmesi yapilir. Siiresi dolmadan gdrevinden ayrilan alt-birim koordinatorii
yerine ayni yOntemle atama yapilir. Alt-birim koordinatorleri en fazla iki donem gorev
yapabilir.

(2) Alt Birim Koordinatérlerinin gorevleri sunlardir:
a) Alt Birim Koordinatorliik biriminin isleyisi ile ilgili usul ve esaslari senatoya teklif edilmek
{izere Dis Iliskiler Koordinatorliigii Kuruluna sunmak iizere hazirlamak
b) Dis Iliskiler Koordinasyon Kurulu toplantilarina katilmak,
c) Biinyesinde yer alan alt birim koordinatdrliigiiniin etkin ¢aligmasin1 saglamak iizere yazili
olarak gerekli diizenlemeleri yapmak,
¢) Alt Birim Koordinatorliigliniin Kurul toplantilarina bagkanlik etmek ve alinan kararlar
onaylamak

(3) Alt Kurul Koordinatorleri Dis iliskiler Koordinatdriine kars: sorumludur. Alt birim

kurulunu temsil eder. Kurulun gilindemini belirler. Gorev dagilimini yapar. Alt Birim



Koordinatorliik usul ve esaslar geregi alinan kararlar yiiriitiir. Toplant1 ve Kurul kararlarinin
kayitlarinin tutulmasini saglar. Kurul kararlarini Koordinatore sunar.

(4) Alt Birim Koordinatérliigii Kurul Uyeleri: Kurul iiyeleri birim temsilcileri arasindan
alt birim koordinatoriiniin teklifi ve dis iliskiler koordinatdriiniin onayr ile Dis Iliskiler
Koordinatorliigii Kurulu tarafindan iki yillik siire i¢in segilir. Alt Birim Kurulu, kurul bagkan1
disinda iki iiyeden olusur. Siiresi dolmadan gorevinden ayrilan Kurul iiyesi yerine ayni
yontemle atama yapilir.

(5) Alt Birim Koordinatorliigli Kurulu, liye sayisinin salt cogunlugu ile toplanir. Karar
yeter sayist katilanlarin salt ¢ogunlugudur. Kararlar agik oy ile alinir. Cekimser oy
kullanilmaz. Esit oy halinde baskanin oyu karar1 belirler. Mazeretsiz iist iiste lic kurul
toplantisina katilmayan tiyenin kurul {iyeligi sona erer.

(6) Koordinatorliigii bulunmayan Uluslararas1 ikili liskiler ve Bilimsel Projeler,
Uluslararast Ogrenciler ve Idari Isler alt-birimleri yetkilisi Dis Iliskiler Koordinatdrliigii
Onerisi ile Rektor tarafindan gorevlendirilir.

Birim Koordinatorii ve gorevleri

MADDE 10-(1) Bos bulunan Birim koordinatérliigiine Dis Iliskiler Biriminin talebi
iizerine, yurtdist programlar icin yabanci dil kullanim bilgisi yeterli olan, ilgili birim
bilinyesinde gorevli 6gretim elemanlari arasindan g¢aligtigi birim amiri tarafindan iki yil igin
gorevlendirilir. Siiresi dolmadan gorevinden ayrilan Birim Koordinatorii yerine ayn1 yontemle
atama yapilir.

(2) Birim Koordinatoriiniin gérevleri sunlardir:
a) llgili dis iliskiler koordinatérliigii alt birim faaliyetlerini birim biinyesinde yiiriitmek iizere,
programin tanittimini yapmak, program hakkinda birim amiri, 6grenci, 68retim elemani ve
idari personele danmigmanlik yapmak, dis iliskiler koordinatérliigiince diizenlenen ilgili
toplantilara katilmak.
b) Degisim programi ile Universite disma giden ogrencilerin gosterdikleri performansi
diizenli olarak izlemek amaciyla kendileriyle baglantt kurmak, degisim programi ile
Universiteye gelen dgrencilerin sorunsuz bir sekilde Universiteye uyumunu saglamak igin
gerekli isleyisi yiiriitmek ve tedbirleri almak.

DORDUNCU BOLUM
Koordinatorliigiin Organizasyon Yapisi

Koordinatorliikler ve Kurullar
MADDE 11- (1) Ds Iliskiler Koordinatérliigii biinyesinde bulunan alt birimler asagida
yer almaktadir.
1) Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii
a.Erasmus Kurulu
2)Farabi Kurum Koordinatorliigii
a.Farabi Kurulu
3)Mevlana Kurum Koordinatorliigi
a.Mevlana Kurulu
4)Uluslararas1 Ogrenciler Kurum Koordinatorliigii
a.Uluslararas1 Ogrenciler Kurulu
5)Uluslararasi Ikili Iliskiler ve Bilimsel Projeler Alt Birimi
6)idari Hizmetler (Dis Iliskiler Koordinatdrliigiinde yer alan tiim resmi yazismalar ve
mali isler idari Isler Biirosu tarafindan yiiriitiiliir).

BESINCi BOLUM



Cesitli ve Son Hiikiimler

Personel ihtiyaci

MADDE 12- (1) Koordinatorliigiin akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci
Koordinatoriin onerisi lizerine, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 13 {incii maddesine
gore Rektor tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir.

Yiiriirlik
MADDE 13 - (1) Bu Yonerge senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini izmir Katip Celebi Universitesi Rektorii



Izmir Katip Celebi Universitesi “Dis Iliskiler Koordinatérliigii” Organizasyon Semasi

Dis iliskiler
KoordinatorlGgi

Dis iliskiler Koordinatorii
ve Koordinator
Yardimcisi

Dis iligkiler
Koordinatorligi Kurulu

Erasmus+ Kurum
KoordinatorlGgi

Erasmus+ Kurum
Koordinatori

Erasmus Kurum
Koordinatorligi Kurulu

Farabi Kurum Uluslararasi ikili iliskiler

Mevlana Kurum Uluslararasi Ogrenciler

Koordinatorlugu Se e ol ENEIE
Koordinatorligu Kurum Koordinatoérligu

ve Bilimsel Projeler Alt
Birim

Farabi Kurum Mevlana Kurum Uluslararasi Ogrenciler
Koordinatori Koordinatori Kurum Koordinatori

Uluslararasi Ogrenciler
Kurum Koordinatorligu
Kurulu

Farabi Kurum Mevlana Kurum
Koordinatorligu Kurulu Koordinatorligu Kurulu

idari Hizmetler Alt Birimi







