MILLi GUVENLIK KURULU GENEL SEKRETERLIGI UZMAN YARDIMCILARININ
TEZ HAZIRLAMA YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag ve Dayanak

Amag
MADDE 1- (1) Bu yonergenin amact Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi Uzman

Yardimcilar: tarafindan hazirlanacak uzmanlik tezlerinin hazirlanma usuliinii belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2-(1) Bu yonerge, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterlifine atanan Uzman

Yardimeilarini kapsar.

Dayanak
MADDE 3-(1) Bu yonerge, 26/04/2013 tarihli ve 28629 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi Uzmanhg Yonetmeliginin 18 'inci maddesi hiikmiine

dayamlarak hazirlanmistir.

IKiNCi BOLUM

Tezin Genel Bicimi ve Yazim Plani

Kullanilacak kagidin niteligi ve tezin ciltlenmesi

MADDE 4-(1) Tezler, A4 boyutunda (210 mm x297 mm) en az 70, en ¢ok 100 gram
birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir.

(2) Tez ilk teslimde spiral ciltlemeyle, kabulden sonraki nihai tez tesliminde ise beyaz
karton kapakla ciltlenerek teslim edilmelidir. Ayrica tezin DVD ortamindaki kopyas: ile benzeri

materyal ayr bir ek halinde uygun zarf/kutu i¢inde teslim edilmelidir.

Yazi karakteri

MADDE 5-(1) Tezler, bilgisayar ortaminda kagidin yalnizca bir yiiziine yazilmahdir.
Yazimda Times New Roman karakteri kullanilmali ve 12 punto olmalidir.

(2) Tablo igeri yazilirken enfazla 12, en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki
yazi biiyiikliikleri kullanilmamalidir. Alt ve iist indislerin yaziminda diiz yazi biiytikliigiinden

daha kiiciik bir karakter kullanilmalidir. Her noktalama isaretinden sonra bir vurusluk ara



verilmelidir. Dipnotlar 10 punto biiyiikliikteki harflerle yazilmalidir.
(3)Vurgulanmak istenen kelimeler, ciimleler veya tamimlamalar varsa bunlar italik

olarak verilebilir.

Kenar bosluklar ve sayfa diizeni

MADDE 6-(1) Sayfanin sol kenarinda 4.0 cm, st ve alt kenarlarinda 3.0 cm, sag
kenarinda ise 2.5 cm bosluk birakilmali ve Ek-1'de verilen sayfa diizenine uygun hazirlanmalidir.
Sayfa numaralar1 parantez veya ¢izgi kullanilmadan kagidin alt kenarindan 1.5 ¢cm yukariya yazi
gergevesinin alt ortasina yazilmalidir,

(2) Giris boliimiine kadar olan sayfalar kiigiik Romen rakamlar ile “i,ii,iii,iv,v,vi,vii...”
seklinde, giris bolimii ile baslayan diger sayfalar ise rakamla “1,2,3,4,.”" seklinde

numaralandirnilmalidir.

Paragraf basi ve satir arahgi

MADDE 7-(1) Paragraflar 8 harf iceriden baslatilmali, satirlar 1.5 satir aralifiyla
yazilmali, paragraf aralarinda ise 2 ara bosluk verilmelidir. Mecburi hallerde paragraf aralar1 1.5
ara bosluga indirilebilir. Sekillerin ve tablolarin agiklamalari ile alintilarin, dipnotlarin ve

kaynakga listesinin yaziminda ise 1 satir aralif1 kullanilmalidir.

Boliim ve alt boliimler

MADDE 8-(1) Birinci derece boliim basliklar: Ek-2'deki 6rnege uygun olarak, biiyiik harf
ve 13 punto, ikinci dereceden alt boliim bagliklar: ise her sozciigiin ilk harfi biiyiik ve digerleri
kiigiik harf olmak itizere 12 punto ile yazilmaldir. Ikinci derece boliim basliklarindaki ve, veya,
ile gibi baglaglar kiigiikk harfle yazilmalidir. Biitiin boliim basliklari koyu olarak yazilmal ve
numaralandirilmalidir.

(2) Boliim bagliklari ile bu bagliklarin ilk paragraflari arasinda 3 tek satir araligs, alt bolim
basliklar: ile bunlarin ilk paragraflan arasinda ise 2 tek satir aralii, bir béliim metninin sonu ile
alt bolim baslig1 arasinda 3 tek satir aralifi birakilmalidir. Yeni boliime gegildiginde yeni bir

sayfadan baslanmalidir.

Anlatim

MADDE 9-(1) Yazimda, a¢ik ve yalin bir anlatim tarz izlenmesine ¢aba gosterilmeli,
anlatim tiglincii sahis agzindan yapilmahdir. Kisa ve yalin ciimleler kullanilmali, ciimlelerde
anlatim bozukluklarina yer verilmemeli, paragraflarda fikir biitiinliigii bulunmasina ve boliimden

boliime gegislerde gerekli baglantilarin kurulmasina 6zen gosterilmelidir.
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UCUNCU BOLUM

Tez Diizeni

Tez diizeni siralamasi

MADDE 10-(1) Tezlerin teslim edilmesi ve ciltlenmesinde asagidaki siralama
uygulanmalidir,

a) Dis Kapak

b) Bos Sayfa

¢) I¢ Kapak

¢) Onay sayfast

d) Tesekkiir veya Ons6z

e) I¢indekiler

t) Ozet

g) Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

g) Sekiller Dizini

h) Tablolar Dizini

1) Resimler Dizini

i) Tez Metni “Giris,AnaMetin,SonugveOneriler”

J) Kaynakg¢a

k) Ekler

1) Bos sayfa

m) Ozgegmis

Kapak
MADDE 11+(1) Tez yaziminda dis kapak ve i¢ kapak Ek-3'de verilen 6rnege uygun olarak
diizenlenmelidir. I¢ kapak sayfasinin igerigi ve sayfa diizeni tiimiiyle dis kapagin aynis1 olmalidur.

Ancak bu sayfada tez damigmanin adi da bulunmalidir. I¢ kapagin sayfa numarasi, “ii” olarak

diistintilmeli, numara i¢ kapak {izerine basilmamalidir.

Onay sayfasi
MADDE 12-(1) Tez savunmasindan sonra jiiri {yelerinin tezi kabul ettiklerini gdsteren
sayfadir. Ek-4'te 6rnegi verilen bu sayfada tez jiirisi tiyelerinin isim ve unvanlari1 yazilimali ve

imza bolimii bulunmalidir. Onay sayfasi, “iii”olarak numaralandiriimalidur.



