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ETi MADEN iSLETMELERiI GENEL MUDURLUGU
MAKINE iSLETME VE BAKIM YONERGESI

BIRINCI KISIM
Amag¢ ve Kapsam, Tanimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonerge; Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii merkez ve tasra
teskilatinda bulunan motorlu tasit, is makineleri ve benzeri sabit makinelerin tamir, bakim,
kontrol ve malzeme ikmalini tespit etmek, ise uygun makine tip ve kapasitesinin se¢ilmesine
imkan saglamak, amaciyla hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 2- (1) Bu yonergede gegen tanimlar asagida agiklanmustir.

a) Bakim: isletme Miidiirliiklerinde faaliyet gdsteren makinelerin ekonomik émriinii artirmak
ve ariza yapmadan azami randimanla galistirmak suretiyle gerceklestirilen faaliyetlerin biitlin{ini,

b) Birim: Belirli hizmetleri biinyesinde toplayip yliriiten ve/veya uygulayan birimi,

¢) Genel Mudurliik: Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigiinii,

¢) Isletme: Genel Miidiirliigiin mal ve hizmet iireten fabrika ve diger birimlerini,

d) Is makineleri: Paletli ve lastik tekerlekli yol, insaat, sanayi, bayimdirlik ve gesitli isletme ve
kuruluslarin is ve hizmetlerinde kullanilan, insan ve yiik taginmasinda kullanilmayan araglari
(ekskavator, loder, greyder, delik delici, seyyar kompresor, is kamyonu, dozer, kazici, forklift ve

benzeri gibi),

f) Merkez teskilati: Daire bagkanliklar1 ve merkezdeki diger birimler de dahil olmak lzere, Eti
Maden Isletmeleri Genel Miidiirliik merkezini,

g) Motorlu tasit: Trafik il plakast almis, Karayollarinda insan ve yiik tasimaya yarayan araglari
(otomobil, arazi binek (4x4), minibus, otobus, kamyonet, pikap, kamyon, traktor ve benzeri gibi),

g) Onarim: Bir arizanin giderilme islemini,
h) Personel: Tesekkiilde memur, s6zlesmeli ve is¢i statiisiinde ¢aliganlari,

1) Revizyon: Belirli ¢alisma devreleri sonunda, makine ve ekipmanlarin biitiiniiyle bakimlarinin
yapilmasi ve arizalarinin onarilmasi ya da kismen yenilenmesi islemini,

i) Sabit makineler: Uretim makinelerini (sabit kompresérler, jeneratorler, sabit vingler ve
benzeri gibi),

j) Tasra teskilati: Merkez teskilat1 disindaki isletme, maden, alim-satim, ihracat miidiirliikleri ve
diger birimleri,

k) Tesekkiil: Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin merkez ve tasra teskilatini,



IKINCI KISIM
Makine Isletme ve Bakim Sistemi

Makine isletme sistemi

MADDE 3- (1) Makine isletme sisteminin kurulmasini éngéren prensipler; isin gerektirdigi
sekle en uygun makine cins, tip ve kapasitesinden olusan makineleri tespit etmek, ekonomik bakim,
onarim, tesis ve teskilatini meydana getirmek seklinde belirtilebilir.

Makine bakimi

MADDE 4- (1) Makine bakiminin amaci; makinelerin ekonomik omriinii artirmak ve ariza
yapmadan azami randimanla ¢alistirmaktir. Merkez ve tasra teskilatinda bakim zamanlarinin ¢aligma
sartlarina uygun olmasi ve biitiin makinelerin bir program dahilinde giinliik, haftalik ve 3 aylik olarak
periyodik bakimlar1 yapilir.

(2) Makine isletme ve bakim iglemleri ile; makinelerin akaryakit sarfiyat1 ve tamirat masraflari
belirli sinirlar igerisinde tutularak, ariza yapmadan ve ekonomik Omriiniin artirilarak en randimanl
sekilde calistirilmasini temin etmek iizere her makine ve ekipman i¢in optimum bakim tipi, seviye ve
periyodu teknolojik gelismelere gore ve liretici firmalarin tavsiyeleri de dikkate alinarak uygulanir.

Makine isletme ve bakim isleri ile gorevli birim

MADDE 5- (1) Makine isletme ve bakim isleri; isletmeler Dairesi Baskanlig: Tesisler Bakim-
Onarim Miidiirliigii koordinasyonunda Isletme Miidiirliiklerinin Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigii
ve/veya ilgili birim tarafindan formlarda belirtilen talimatlara gore yiiriitiiliir.

(2) Makine ve araglar iizerinde yapilan ayarlama, temizleme ve kontrol gibi kugik tamir ve

bakim isleri, bakim servisi tarafindan yapilir.

UCUNCU KISIM
Eti No, Eti No Verilecek Arac ve Is Makineleri

Eti no verilmesi

MADDE 6- (1) Tesekkiil merkez ve tasra teskilatinda bulunan ara¢ ve makinelere; belirli
gruplar altinda toplamak, tekdiize bir numaralandirma sistemi ile adlandirmak ve genel
siniflandirilmalarinda kolaylik saglamak i¢in Isletmeler Dairesi Baskanliginca “ETI NO” verilir.

(2) Arag ve makinelere “Eti No” verilmesi ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

Is makineleri ve sabit makineler “A” rumuzu ile, (ekskavator, greyder, loder (yikleyici), dozer,
traktor, forklift (istif makinesi), delik deliciler, kanal kazici, seyyar-sabit kompresor, kaynak makinesi,

jenerator, ving, sondaj makinesi, lokomotif ve benzeri)

Binek aracglar “B” rumuzu ile, (otomobil, station vagon, arazi binek, pikap, kamyonet,
ambulans, minibus, midibis, otobis, kamyonet, zirhli arag ve benzeri)

Kamyonlar “K” rumuzu ile, (damperli kamyon, kasali kamyon, arazdz, vidanjor, treyler,
tankerler, is kamyonlar1 ve benzeri)

gosterilir.



(3) Ornek 1: - Birinci siraya ETI yazis1 ve her isletmenin rumuzunu
belirten harfler yazilir.

ETI-KIR,

- Ikinci, siraya makinenin grubunu belirten harf ile
gruptaki makine sira numarasi yazilir.

A-1880, B-2340, K-2600,

Eti no verilmesi gereken makineler ile ilgili islemler

MADDE 7- (1) Isletme Miidiirliigiine yeni gelen ve Eti No almasi gereken makineler i¢in,
Makine Sicil Kart1 Isletmeler Dairesi Bagkanligina gonderilir. Verilen Eti No Isletme Miidiirliigiine
bildirilir.

(2) Isletmeler aras1 yapilan tasit ve makine transferi, Isletmeler Dairesi Baskanligina bildirilir.
Genel Miidiir Onay: ile transfer yapilir. Bu durumda olan tasit ve makinelerin Eti No degismez, yalniz
Isletme rumuzu makineyi alan Isletme rumuzu ile degistirilir.

(3) Hurdaya ¢ikan makinelerin Eti Nolar1 tekrar verilmez.

(4) Isletmeler arasi makine transferinde, makinenin isletmeden hareketinden itibaren diger
isletmeye gidinceye kadarki masraf, makineyi alan isletme tarafindan karsilanir.

Eti nosunun yazilacagi yer
MADDE 8- (1) Eti No;
(2) Tasitlarda; aracin her iki kapisinin orta yerine yazilir.

(3) Is makinelerinde; kapali operatdr kabini olanlarda yan taraflarina digerlerinde ise,
makinenin yan taraflarinda goriilebilecek ve makinenin ¢aligmasi ile bozulmayacak bir yerine yazilir.

(4) Eti No, formda gosterilen 6l¢iilerle yapilmis sablonlarla yagli boya ile yazilir.

DORDUNCU KISIM
Makine isletme ve Bakim Formlar

Makine isletme ve bakim formlari

MADDE 9- (1) Makine ve araglarda sarf edilen akaryakit ve yaglarin km. ve saat basina isabet
eden miktarlari ile lastik ve tamirat masraflarini tespit ederek, ¢alismalarinin rantabl sinirlar i¢inde olup
olmadigimi kontrol etmek amaciyla binek araglari, kamyonlar ve is makineleri i¢in makine isletme
formlar1 kullanilir.

(2) Makine bakim ve isletme formlar1 asagida belirtilmistir.

a) Makine Sicil Karti,

b) Aylik Makine Kontrol Karti,

¢) Giinliik Iscilik Kart1,

¢) Is Emri,

d) Makine Tamirat Karti,

e) Yillik Makine Direkt Masraflar Maliyet Karti,
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f) Makine Isletme Karti,

g) Aylik Makine Faaliyet Raporu,

g) 3 Aylik Makine Isletme Raporu,

h) Bakim Formlari (Giinliik, Haftalik, Ug Aylik).

Makine sicil karti

MADDE 10- (1) Makine sicil kart;; makinenin yedek parcga siparisine yarayacak bilgilerin
toplanmasi karakteristik teknik 6zelliklerin bilinmesi ve genellikle makinelerin sicillerinin tutulmasi
icin kullanilir. (Ek-1A, Ek-1B)

(2) Yeni bir makine gelmesi halinde; makineyi ilk teslim alan Isletme Miidiirliigii’niin Bakim
Onarmm ve fkmal Miidiirliigii veya ilgili birimi tarafindan iki niisha makine sicil kart: doldurulur.
Formun bir niishas1 Isletmeler Dairesi Bagkanli§ma gonderilir. Ikinci niisha, Bakim Onarim ve Ikmal
Miidiirliigii ve/veya bu isle gérevlendirilen birimde muhafaza edilir.

(3) Makine iizerinde esasa tesir eden bir degisiklik yapilirsa, yeni durum yine sicil kart1 ile
tespit edilip, kartin bir niishasi Isletmeler Dairesi Baskanligina gonderilerek bilgi verilir.

(4) Makine iizerinde esasa tesir eden degisiklikler asagida belirtilmistir;
a) Motorun herhangi bir nedenle komple degistirilmesi,

b) Karoserin degisikligi; otobiis, sabit karoserli kamyon, damperli kamyon, arazdz, yakit
tankeri ve benzeri gibi makinelerin kullanilis seklini degistiren haller,

c¢) Makine sicil kart1 ekinde bulunan parcgalarin komple degistirilmesi.

(5) Makinelerin isletmeler arasi transferi halinde birlikte gonderilen sicil kartlari, makineyi alan
isletmece makine ile karsilastirilir. Aykiriliklar varsa en kisa siirede Genel Miidiirliige bildirilir.

Makine sicil kartinin doldurulmasi

MADDE 11- (1) Makine sicil kart1; makineyi tetkik etmek suretiyle Bakim Onarim ve Ikmal
Miidurliigii veya ilgili birim amiri nezareti altinda doldurulur. Katalogdan alinmasi gereken bilgiler,
makineye uygunlugu tespit edildikten sonra karta yazilir.

(2) Makine sicil kart, ilgili personel tarafindan doldurulup imzalandiktan sonra Bakim Onarim
ve Ikmal Miidiirliigiine veya ilgili birime verilir. Makine sicil kart1 incelenip islenen bilgilerin
dogruluguna kanaat getirildikten sonra ilgili birimce imzalanip onaylanir. Bu sicil kart1 her tiirlii binek
araclari, kamyonlar, is makineleri i¢cin kullanilir. Makine ile ilgisi olmayan bilgiler agik birakilir.
Isletmeler Dairesi Baskanligi araciligi ile yapilan Isletmeler arasi transferlerle ilgili kayitlar, her
transferde diizenli olarak islenmek zorundadir.

Ayhk makine kontrol karti

MADDE 12- (1) Eti No almis biitiin makine ve araglar i¢in her ay birer adet makine kontrol
kartt diizenlenerek onceki aym karti ile degistirilir. (Ek-2) Bu Kkartlarda gereken kisimlar
doldurulduktan sonra, ayin ilk giiniinden once biitiin makinelere dagitilir. Ay sonunda isi biten kartlar,
makinelerin iizerinden alinarak ayin 4 {inden énce Bakim Onarim Ikmal Miidiirliigiine veya ilgili birime
verilir.



Aylik makine kontrol kartinin faydasi

MADDE 13 — (1) Aylik makine kontrol kartlarindan;

a) Makinenin sarf ettigi yakit ve yagi kontrol etmek,

b) Bakimi i¢in ay igerisinde yapilan yaglama sayisini kontrol etmek,

¢) Bir ay i¢inde yaptig1 km. veya is saati ile bosta kaldig1 zaman1 bulmak,
¢) Ay icerisinde yapilan tamir adedini ve tamirde gecen zamani bilmek,

d) Isletme masraflarinin bir kismin olusturan yakit ve yag sarfiyatlarini tespit etmek ve birim
km. veya is saatine diisen miktar1 bularak makinenin ¢alisma durumunu kontrol etmek,

e) Sofdr ve operatdr degisikliklerini ve dolayisiyla muayyen miiddette makinelerin degistirdigi
sofor veya operator sayisini bilmek,

f) Makine veya arag iizerinde bulunan takim ve avadanliklarin kontroliinii saglamak,

g) Makine veya arag Uzerine takilan dig lastiklerin dmriinii bulmak, hangi marka ve tip lastigin
daha fazla dayandigin1 meydana ¢ikarmak,

amaciyla faydalanilir.

Aylik makine kontrol kart1 ile ilgili esaslar

MADDE 14— Aylik makine kontrol karti ile ilgili esaslar agagida belirtilmistir.

a) Herhangi bir ara¢ ve makine, aylik makine kontrol karti olmadan kesinlikle ¢alistirilmaz.

b) Aylik makine kontrol karti her zaman makine veya aracin lizerinde temiz olarak
bulundurulur.

¢) Kartlarin kaybolmasindan ve iizerindeki islemlerin gercege uygunlugundan sofor veya
operatdrler sorumludur.

_¢) Aylik makine kontrol karti, makine veya ara¢ tamire girerken tamiri yapacak yere teslim
edilir. Isin sonunda gereken yerler doldurulduktan sonra sofor veya operatore iade edilir.

d) Makine veya aracin bakim ve tamirinde esas olan km. veya saat olarak yapilan igin tam
olarak tespiti gerektiginden (kilometre ve caligma saati) sayaglar her zaman calisir vaziyette
bulundurulur.

e) Birden fazla vardiyada calisan ara¢ ve makinelerde her vardiya igin birer kontrol karti
kullanilir.

Giinliik iscilik karti

MADDE 15 - (1) Giinliik iscilik kart1; tamirhanelerde, is {izerinde sarf edilen hakiki is¢iligi
tespit etmek i¢in kullanilir (EK-3).

(2) Tamirhanelerin genel faaliyetlerinde ¢ok dnemli bir yeri olan ginlik is¢ilik sicil kartinin,
talimata gore hatasiz olarak doldurulmasi gerekir.



Giinliik iscilik karti ile ilgili esaslar
MADDE 16- (1) Giinliik iscilik karti ile ilgili genel esaslar agagida belirtilmistir.

_ a) Her sabah ise baslamadan 6nce biitiin is¢ilere ustabaslari tarafindan birer adet “Gunliik
Iscilik Kart1” verilir.

b) O giin icin herhangi bir sebeple isine gelmeyen is¢inin kartina, is¢inin sicil numarasi,
calistig1 posta ve tarih, posta basi tarafindan kaydedilerek gelmeme sebebi (raporlu, izinli, gorevli ve

benzeri gibi) biiylik harflerle yazilir ve tasdik eden posta basi hanesi imzalanir.

¢) Her postada bulunan is¢i sayis1 kadar “Giinliik Iscilik Kart1”, giinliik mesainin bitiminde,
ilgili posta bas1 tarafindan, gerekli kontrolii yapildiktan sonra tamirhane servisine teslim edilir.

¢) Ertesi giin giinliik iscilik kartlarindaki is¢ilik is emirlerine, talimat geregince intikal ettirilir.

d) Ancak giinliik is¢ilik kartlarindan beklenen faydanin saglanabilmesi i¢in, bir giine ait giinliik
iscilik kartlar1 ertesi giin mutlaka is emirlerine islenmeli ve bu durum, tamirhane ustabasi veya sefi
tarafindan sik sik kontrol edilmelidir.

Is emri

MADDE 17- (1) is emri (Ek-4) ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

a) Isletme tamirhanelerinde tamire giren her arag i¢in garaj sefligi tarafindan is emri diizenlenir.

b) Is emri, garaj sorumlusunun nezareti altinda doldurulur ve takip edilir.

c¢) Her is i¢in diizenlenen is emrine bir numara verilir. Bu numara isin agiklanmasinda esas olan
1$ emri numarasi olur.

¢) Is emri iki niisha diizenlenir. Birinci niisha, Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigiine veya ilgili
birime verilir. Ikinci niisha tamirhanede kalir ve makine tamirat kartinin doldurulmasinda kullanilir.

Makine tamirat karti

. MADDE 18- (1) Eti No almis biitiin makineler i¢in makine servise girerken Bakim Onarim ve
Ikmal Miudurligi veya ilgili birimce, birer adet ‘“Makine Tamirat Kart1” (Ek-6) tanzim edilir ve
tamirhane servisinde muhafaza edilir.

(2) Bu kart makine iizerinde yapilan tamiratin gesitlerini takip ederek, hangi tip arizanin sik sik
meydana geldigini tespit etmege yarar. Boylece, arizalarin isletme veya tamirata ait olup olmadigi
incelenerek, gerekli tedbirlerin alinmasi saglanir.

Yillik makine direkt masraflar maliyet karti

MADDE 19- (1) Eti No almus biitiin makineler icin Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigii veya
ilgili birimlerce birer adet “Y1llik Makine Direkt Masraflar Maliyet Kart1” (Ek-7) diizenlenir.

(2) Bu kart; ait oldugu makineye, bir yil icerisinde yapilan direkt isletme masraflar ile sarf
edilen yakit ve yag miktarini, aylik olarak kart lizerine islemek suretiyle yil sonunda birim ¢alismaya
(km-saat) diisen harcamay1 ve dolayisiyla maliyeti bulmaya yarar.



Makine isletme karti

MADDE 20- (1) Eti No almis makineler icin makine servise girerken Bakim Onarim ikmal
Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan ikiser adet “Makine Isletme Kart1” (Ek-8) diizenlenir. Bir adeti
Isletme Bakim Onarim ve Tkmal Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan tutularak, makine servis harici
kalincaya kadar dosyasinda saklanir. Digeri, Genel Miidiirliige gonderilir.

(2) Bu kart; makinenin servise girmesinden itibaren yillik yakit ve yag harcamalarini toplu
olarak bir arada gérmege, birim km veya saat bagina diisen miktarlar tespit etmege ve muhtelif masraf
gidiglerine goére makinenin durumunu kontrol altinda bulundurmaya yarar.

Aylik makine faaliyet raporu

MADDE 21- (1) Isletmelerde bulunan Eti No almis ara¢ ve makinelerin ay icerisindeki ¢alistig
i yerlerini, tamire alinanlarin tamir stireleriyle, teminini bekledikleri yedek pargalar1 bilmek ve
durumlar1 kontrol etmek amaciyla “Aylik Makine Faaliyet Raporu” (Ek-9) her ay sonunda Bakim
Onarim Ikmal Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan iki niisha diizenlenerek bir niishas1 Genel
Miidiirliige gonderilir.

Ug aylik makine isletme raporu

MADDE 22- (1) Ug aylik dénem iginde isletmelerdeki makinelerin calistig1 is yerleri, sarf
ettigi yag ve yakit miktarlan ile direkt isletme masraflar1 hakkindaki Genel Miidiirliige bilgi vermek
icin Bakim Onarim ve ikmal Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan her ii¢ ayda bir diizenlenen “3
Aylik Isletme Raporu” Genel Miidiirliige gonderilir (Ek-10).

(2) Raporlar 3 aylik dénemi takip eden ayimn en geg 25 inde Isletmeler Dairesi Baskanliginda
bulunacak sekilde diizenlenip gonderilir (25 Ocak, 25 Nisan, 25 Temmuz, 25 Ekim).

(3) 3 aylik makine igletme raporunun amaci; makinelerin ¢aligmalarina karsilik yapilan sarfiyat
ve masraflarin tespitidir. Bundan dolay1 raporda yazilan bilgilerde her hangi bir anormallik varsa,
sebebi, diislinceler hanesinde belirtilir. En kisa zamanda giderilmesi i¢in tedbir alinir.

Giinliik bakim formu

MADDE 23- (1) Makine imalatgilar tarafindan 10 saatte veya her giin yapilmasi istenen makine
bakimlar1 giinliik bakimdir.

(2) Makinenin ise ¢tkmadan 6nce yag ve su ikmalinin tam olarak yapilmasi, yaglanacak yerlerin
yaglanmasi, lastik havalarmin kontrolii ve tamamlanmasi, her giin mesai bitiminden Once akaryakit
ikmalinin yapilmasi gibi igler ile makinenin arizasiz ¢aligmasini temin etmek i¢in yapilan isler “Giinliik
Bakim Formu”na (Ek-11) islenir.

(3) Giuinlik bakim, makine ve aracin operatér veya soforii tarafindan yapilir. Operator
yardimcilart ile agir makine yagcilar giinliik bakima yardim ederler.

(4) Giinliik bakim, makinelerin ise baslamadan 6nce bulunduklar1 yerlerde yapilir.

(5) Giinliik bakim her vardiya baslamadan 6nce yapilir ve bakim i¢in azami yarim saat zaman
ayrilir.



Giinliik bakim formu ile ilgili esaslar
MADDE 24- (1) Giinliik bakim formu ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

a) Giinliik bakim formu; makine veya ara¢ bir hizmete tahsis edilsin veya edilmesin soforii
veya operatorii tarafindan her vardiya basinda doldurulur.

b) Makinenin veya aracin tamirde oldugu giinler giinliik bakim yapilmaz.

¢) Kendi makinesinden o giin igin is icab1 bagka bir makineye verilen sofér veya operator,
calisacagl makinenin giinliik bakim formunu doldurur.

¢) Makine veya aracin giinlik bakim kontrolii, formundaki sira dahilinde yapilir. Kontrol
yapan, adi ve soyadii belirtilen yere yazarak imzalar. Formun arkasina makine veya aracin o an
okunan km. veya saati, formu dolduran sof6r veya operator tarafindan yazilir.

d) Bos form, her sabah servis amirliginden alinir, doldurulduktan sonra ayni yere teslim edilir.

e) Seyahate gikacak soforler ve uzakta vazife alan operatdrler yeteri kadar giinliik bakim formu
alir.

f) Sofdr ve operator, gerekli kontroll yaparak her sabah formu doldurur.
0) Isletmeden uzaktaki gorevde, formda bulunan teknisyen yeri, varsa ekip sefine imzalatilir.
g) Gorev doniisii bu formlar sofor veya operator tarafindan servis amirine teslim edilir.

h) Gunlik bakim formundaki beyandan dogacak mesuliyet, formu dolduran sofér veya
operatore aittir.

1) Giinliik bakim formu, her vardiya i¢in bir defa doldurulur.
Haftalik bakim formu

MADDE 25- (1) Haftalik bakim; makine imalat¢1 firmalar1 tarafindan 1.000 ile 4.000 km. de
veya 60-100 saatlik ¢alismalardan sonra yapilmasi tavsiye edilen, fakat tekdiize bir bakim yapilmasi
amaciyla haftalik olarak kararlastirilan, makinenin korunmasi, randimanli ve uzun siire arizasiz
caligmasi i¢in yaglama, ayarlar, sikistirma gibi islerin kontrolii amaciyla yapilir (Ek-12).

Haftahk bakim ile ilgili esaslar

MADDE 26- (1) Haftalik bakim ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

a) Haftalik bakim; bakim teknisyeni nezaretinde tamirciler, yagcilar, sofor, operatér ve
yardimcilar: tarafindan Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigii veya ilgili birim tarafindan hazirlanan

haftalik bakim programlarina gore yapilir.

b) Bakim teknisyeni; makinelerin kontrol, ayar ve tamirlerini yapabilecek seviyede tamirci
ustasidir.

¢) Tamirci; bakim teknisyeninin nezaretinde makinelerin kontrol, ayar ve tamirlerini
yapabilecek ustadir.

¢) Yagci; makinelerde kullanilacak yaglarin cesitlerini, kullanilma yerlerini ve yaglama
takimlarinin kullanilmasini bilen elemandir.



d) Bakim yeri; haftalik bakimin yapilacagi yer, is sonu makinenin park edilecegi yerdir.
e) Bakim zamani; her alt1 giinliik caligsma i¢in haftalik bakim yapilir.
Haftalik bakim programinin hazirlanmasi

MADDE 27 - (1) Haftalik bakim programinin hazirlanmasi, asagida belirtilen usullere gore
yapilir.

a) Isletmedeki biitiin makinelerde birden haftanin ayni giiniinde haftalik bakim yapilmas1 dogru
degildir. Bir ig yerinde c¢alisan makinelerin isin icab1 birbirini tamamlamalarn g6z Oniinde
bulundurularak gruplara ayrilir ve her grubun bakimi belirli ve ayr1 ayri giinlerde yapilir. Bu sekilde
yapilan bir organizasyonla o is yerinde biitiin makineler birden isten alinmamis oldugu gibi, bakimlar
da is yeri makine miihendisi veya teknisyeninin kontrol etmesi imkan1 saglanmis olur.

b) Acik isletme gibi is yerlerinde haftalik bakim programi yapilirken, makineler calistiklar: is
sekline gore gruplandirmak suretiyle her grubun bakim giinii olarak muhtelif giinler tespit edilir.
(Ornek: ekskavator grubu, traktér grubu ve benzeri gibi).

c) Haftalik bakim prensip olarak azami yarim gilinde yapilir. Makinelerin bakimlari, tespit
edilen giinlerin 6gleden Once veya sonrasinda yapilabilir. O &gleden Once veya sonra makine ise

¢tkmaz ve bakimi yapilir.

¢) Isletmedeki biitiin makineler gruplara ayrilip, her grup igin tespit edilen bakim giinleri bir
liste halinde is yerlerine asilarak, makine operatdr veya soforlerine bakim giinleri bildirilir.

d) Makineleri az olan isletmelerde bir gilinde biitiin makinelerin haftalik bakimi
yapilabileceginden bu isletmelerde haftalik bakimi ayni giinde yapmanin sakincasi yoktur.

e) Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigiince veya bu is ile gorevlendirilen birimce, ilgili
servislerin mutabakat: ile hazirlanan haftalik bakim programi Isletme Mudiirii tarafindan tasdik edilir
ve aynen uygulanir. Programin zorunlu hallerde degistirilmesi, ancak Isletme Miidiiriiniin kabul etmesi
ile mimkundur.

Haftahk bakimda yapilacaklar

MADDE 28 - (1) Haftalik bakim programina gore bakim zamani gelen makineler, bakim
teknisyenligi tarafindan bakima alinir.

(2) Haftalik bakim, her makine i¢in degisik olmakla beraber genel olarak asagidaki sekilde
yapilir.

a) Bakima baslamadan 6nce makine yikanir.
b) Motor yag ve filtre elemanlari makinenin bakim talimatina gore degistirilir.
c¢) Gresorliikler yaglanir. Mars ve sarj dinamo burglarina yag damlatilir.

¢) Sanziman, diferansiyel, direksiyon ve diger disli kutular1 yag seviyeleri kontrol edilir.
Eksikse tamamlanir.

d) Akii bakimi yapilir.

¢) Debriyaj, fren ve vantilator kayis ayarlari gibi ayarlar kontrol edilir gerekirse yeniden
ayarlanir.



f) Lastik bakimi yapilir.

g) Sasi, karoseri ve diger kisimlarda catlak olup olmadig1 kontrol edilir.
&) Gevsek civatalarin kontrolii yapilir ve sikilir.

h) Makinenin genel diizeni gbzden gegirilir.

Uc ayhk periyodik bakim

MADDE 29 - (1) Duzenli periyodik bakimlarin amaci, makinelerde ilerde meydana gelecek
arizalar1 Onleyerek tamir masraflarini asgariye indirmek, ayni zamanda arizadan kaynaklanan servis dis1
kalma siirelerini azaltarak is verimini artirmak, vasita Omriinii uzatmak ve uzun zaman ekonomik
calismasini temin etmektir (Ek-13).

Uc ayhk periyodik bakim ile ilgili esaslar
MADDE 30 - (1) Ug aylik periyodik bakim ile ilgili esaslar asagida belirtilmistir.

a) Bakim personeli; ii¢ aylik periyodik bakim, garaj usta ve yardimcilar tarafindan yapilir.
Makineyi kullanan sofor, operator varsa operatdr yardimcilari ile agir makine yardimcisi bu bakimda
ustalara yardim ederler.

b) Bakim yeri; li¢ aylik bakim, garaj tamirhanelerinde yapilir. Ancak ekskavator, traktor ve
benzeri gibi makinelerin bakimi liizumu halinde bulundugu yerde arazide yapilabilir.

¢) Bakim zaman; ti¢ aylik bakim, her ii¢ ayda bir yapilir. Makinenin hig bir arizas1 olmasa dahi
bu bakim yapilir.

Ug aylik bakim programinin hazirlanmasi

MADDE 31 - (1) Pazar ve tatil glnleri bakim yapilmamasi esas olmakla beraber zorunlu
hallerde bu giinlerde de bakim yapilabilir.

a) Servislerde de ii¢ aylik periyodik bakim programi hazirlanirken ii¢ ay i¢indeki is giinii adedi
makine adedine boliiniir ve her makine i¢in periyodik bakim giinii hesaplanir. Servislerde program
hazirlanirken isin geregi beraber calisan makinelerin periyodik bakimlari, ayni1 giinlere konulmalidir.
Ciinkii ayr1 ayn giinlere konulursa makinelerden birinin periyodik bakimi yapilirken diger makineleri
calistirmak miimkiin olmayacagindan is zamanindan kayip olacaktir.

b) Ug¢ aylik periyodik bakim programlari; servislerin yardimi ile Bakim Onarim ve Tkmal
Miidiirliigii veya bu isle gorevli birimce birlikte hazirlandiktan sonra Isletme Miidiiriine onaylattirilir ve
uygulamaya konur.

Ug aylik bakimin uygulanmasi
MADDE 32 - (1) Programda tarihlerin hizalarindaki giinlere hangi Eti Nolu makine isabet
ediyorsa o makinenin bakimi yapilir. Bakim i¢in tasarlanan giinler her makine i¢in (X) isareti ile

gosterilir.

(2) Bakim igin bilfiil calisilan giinlerin hizalarindaki (X) isaretinin etrafi kirmizi ile
yuvarlatilarak belirtilir.

(3) Eger bakim, tasarlanan giinden fazla zamanda yapilmis ve uzamis ise o fazla giinlerin

hizalaria da kirmizi ile yuvarlak isaretler konur. Bu suretle cetvelde bir makinenin bakimi i¢in kag giin
tasarlandig1 ve kag giinde yapildigi belli olur.
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(4) Her makine igin periyodik bakim icin bir drnek (Ornek 1) verilmistir. Ancak seyyar
kompresor ve seyyar jenerator gibi kiigiik makinelerin bakimlarini bir giinde yapmak miimkiin olabilir.
Bu sebeple bu gibi makinelere bir giin ayrilip bundan arta kalan giinler ekskavator, traktor, greyder gibi
isi ¢ok olan makinelerin bakim giinlerine ilave edilerek, bunlarin bakim giinleri 4-5 giine ¢ikartilir.

Ug aylik bakimlarin zamaninda bitmemesi hali
MADDE 33 - (1) Programda bir makine igin tasarlanan giinlerde o makinenin periyodik

bakimi bitmezse; o makineden sonra hangi makinenin bakimi yapilacaksa programdaki giinde bakimina
baslanir.

Ug aylik periyodik bakim listesi

MADDE 34 - (1) Isletmelerde servisler, her ay sonunda ii¢c aylik bakimlarmi yaptiklar
makinelerin Eti Nolarini, bakimlarinin yapildig: tarihleri ve bakimlarinda yapilmayan isleri bir liste
halinde Bakim Onarim ve ikmal Miidiirliigiine veya bu isle gdrevli birime bildirir. O ay iginde periyodik
bakimi yapilmasi gerekirken her hangi bir sebeple bakimi yapilamayan makine varsa, onu da listeye
sebebiyle birlikte dahil ederler. (Ornek: tamirde baska isletmeye verildi, devrildi gibi.) Bakim Onarim ve
Ikmal Miidiirliigii veya bu isle gorevli birim, isletmedeki makinelerin Eti Nosuna gore bir listesini yapar.
Her makinenin karsisina servislerden gelen bilgilere gore ii¢ aylik periyodik bakimin hangi tarihte ve
hangi is yerinde yapildigimi isaret eder. Bu listeden periyodik bakimlarin her ii¢ ayda bir yapilip
yapilmadigin1 kontrol ederek, periyodik bakimi takip eder. Ug aylik periyodik bakimlar1 yapilan
makinelerin durumlarini gdsteren ve Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigiince veya ilgili birimce
imzalanan bir liste her ay sonunda Genel Miidiirliik Isletmeler Dairesine gonderilir.

Ug aylik bakim rehberi

MADDE 35 - (1) Ug aylik periyodik bakimda, nelerin yapilacagi hakkinda bakim rehberleri esas
olur.

(2) Bu rehberlere bir 6rnek olmak tizere paletli ve lastik tekerlekli makineler bakim rehberi ekte

gosterilmistir (Ek-14-15).

BESINCI KISIM
Diger Bakimlar
Kishk bakim

MADDE 36 - (1) Kislik bakim; makinelerin kis mevsimi sartlarina gore gerekli ikmal, bakim
ve kontrol iglerinin yapilmasi yani kis mevsimine hazirlanmasidir.

(2) Kis mevsiminde caligsacak makineler iizerinde mevsim basinda kislik bakim icin ayrica
asagidaki isler yapilacaktir.

a) Sogutma sistemi temizlenir

b) Termostatin yerinde ve ¢alisir durumda oldugu kontrol edilir.
c¢) Radyator ve hortumlardaki sizint1 giderilir.

¢) Sogutma sistemine ¢evrenin gerektirdigi oranda antifriz konur.

d) Akiimiilator ve eriyiginin yogunlugu kisa gore arttirilir.

11



¢) Mars motoru bakimi yapilir.

f) Diesel motorlarinda, sogukta ilk hareket yardimcisi olan kizdirma bujisi ve manifolt 1sitma
tertibat1 kontrol edilerek ¢aligir durumda olmasi saglanir.

g) Patinaj zinciri, gekme halati, takoz ve benzeri teghizat gerektiginde kullanilabilecek durumda
hazir bulundurulur.

g) Yag degisimi yaglama talimatina gore yapilir.

(3) Kis mevsiminin sonunda sogutma sistemindeki antifriz karigimi temiz bir kaba bosaltilarak
saklanir. Bundan sonra sogutma sistemi temizlenir. Yag degisimi yaglama, talimatina gore yapilir.

Depolama bakim

MADDE 37 - (1) Uzun siire kullanilmayacak makineler, park edilirken dis etkilerden
korunmak i¢in asagida belirtilen tedbirler alinir.

a) Makine, bakim kartlar1 geregince yaglanir.

b) Lastik tekerlekli makineler takoza alinir ve lastik hava basinct normalin yarisina indirilir.

c) Motor bes dakika kadar calistirildiktan sonra, 50 gr. kadar motor yagini emme
manifoldundan dokerek stop edilir. Bu suretle piston, sekman ve supaplar yaglanarak, zamanla

paslanmalar1 engellenir.

¢) Makinenin sogutma sistemindeki su tamamen bosaltilir. Goriilebilecek yerlerine "SUYU
YOKTUR" etiketi konur.

d) Akimdalator sokullr ve elektrolit seviyesi saf su ile tamamlanarak diisiik amperle sarj edilir.
Aklimiilator asgari ayda bir sarj edilip normal yogunluga getirilir.

e) Acik havaya maruz egzoz borularimin {stii, kar ve yagmurun girmemesi igin kapatilir.
f) Acikta bulunan boyanmamis parlak yiizeylerin paslanmamasi i¢in gres ile yaglanir.
g) Motorlar tozdan ve pastan sikismamasi icin 15 giinde bir defa olmak {izere 5 dakika
caligtirilir.
) ALTINCI KISIM )
Makine Isletme ve Bakim Formlari Saklama ve Imha Siireleri

Makine isletme ve bakim formlari saklama ve imha siireleri

MADDE 38 - Makine isletme ve bakim formlarinin saklanma ve imha siireleri agagida
belirtilmistir.

a) Makine Sicil Kart;; Bakim Onarim ve Ikmal Miidiirliigii veya ilgili birimce saklanir. Makine
hurdaya ¢ikarildigi zaman makinenin dosyasi ile birlikte arsive verilir.

b) Aylik Makine Kontrol Karti; kullanma siiresi bir aydir. Kullanma siiresinden itibaren Bakim
Onarim ve lkmal Midirliiglince veya ilgili birimce ait oldugu dosyasinda bir yil saklanir ve sonunda

imha edilir.

¢) Ginlik Iscilik Karti; ait oldugu is emirlerinin kapanmasindan itibaren bir ay saklandiktan,
sonra imha edilir.
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¢) Is Emri; ait oldugu is bittikten ve is emri kapandiktan sonra bir yil siireyle saklanir ve
sonunda imha edilir.

d) Makine Tamirat Kart1; makine sicil kart1 gibi islem goriir.

e) Yillik Makine Direkt Masraflar1 Maliyet Karti; kullanma stiresi bir yildir. Kullanma siiresi
sonundan itibaren bir yil slireyle Bakim Onarim ve lkmal Miidirligii veya ilgili birimce saklanir ve
sonunda imha edilir.

f) Makine Isletme Karti; makine sicil kart1 gibi islem goriir.

. g) Aylik Makine Faaliyet Raporu; cari y1l sonundan itibaren bir yil siireyle Bakim Onarim ve
Ikmal Miidiirliigii veya ilgili birimce, saklanir ve sonunda imha edilir.

g) Ug Aylik Makine Isletme Raporu; aylik makine faaliyet raporu gibi islem goriir.

h) Giinlik Bakim Formu; kullanma giiniinden itibaren 2 nci ve 3 iincii aylik bakima kadar
saklanir ve sonra imha edilir.

1) Haftalik Bakim Formu her {i¢ aylik bakimdan sonra dosyasindan ¢ikartilarak bir yil siireyle
saklanir ve sonunda imha edilir.

i) Ug Aylik Bakim Formu; ii¢ aylik bakimdan sonra bir yil siireyle saklanir ve sonunda imha

edilir.

YEDINCI KISIM
Cesitli Hiikiimler
Yiiriirliikten kaldirilan hiikiimler
MADDE 39 - (1) Bu yonergenin yiiriirliige girmesi ile Etibank Yo6netim Kurulunun 12/8/1966
tarihli ve 2417/13 sayil karari ile yiiriirliige giren, bilahare; Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirliigii
Yonetim Kurulunun 3/2/2005 tarihli ve 33/5 sayil karar1 ile de “Y6nerge” olarak degistirilen “Eti Maden
Isletmeleri Genel Miidiirliigii Makine Isletme ve Bakim Yonergesi” yiirtirliikten kaldirilmistir.

Yurarlok

MADDE 40 - (1) Bu Yonerge; Yonetim Kurulunun 10/04/2008 tarih ve 248/1 sayili karar ile
kabul edilmis olup, ayni tarihte yiiriirliige girer.

Yurttme

MADDE 41 - (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini, Eti Maden Isletmeleri Genel Miidiirii yiiriitiir.
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Kartin tanzim tarihi: ....... R /...

SEYYAR VASITA VE MAKINE SIiCIL KARTI (%)

- Vasitanin cinsi : 10 - llk teselliim edildigi
- Unite markasi : [sletme

- Tipi
) ) Yeni fiyat1 :
Modeli ve senesi
Unite seri no : Ne tiirlii temin edildigi
Trafik plaka no : Baska Isletmeden
Makine siparis kod no temin edildi ise devir

Eti nosu fiyati

: Kartin hazirlandigi
[Ik teselliim tarihi . tarihteki defter fiyati

Not: Bu béliime asagidaki bilgiler yazilacaktir.

a) Mevcut durumu :

b) Faal degil ise sebebi ve faal hale getirilip getirilemeyecegi, yapilacak masrafin karsilanip

kargilanamayacag1 ve tahmini masraf miktari

Kart1 diizenleyenlerin gérevleri ve imzalar1

(*) Bu sicil kart1 bilumum damperli — dampersiz kamyon, kamyonet, otobiis her tiirlii binek arabasi, treyler,
greyder, seyyar at6lye, dozer, loder, ekskavator ve vingler i¢in seyyanen kullanilacak ve vasitayi ilgilendirmeyen
kayitlar talimata gore agik birakilacaktir.

17



Ek-1A (Devami)

A - ANA MOTOR (Vasitanin tahrikine ait motor, yiiriiylis motoru) :
15 - Markasi
16 - Model ve tipi
17 - Seri numarasi
18 - Silindir adedi ve ka¢ zamanli oldugu
(6/4 seklinde yazilacaktir)
19 - Beygir gucu (HP)
20 - Kullandig1 yakat cinsi

B - VARSA TALIi MOTORLAR
a) Ving ve ekskavatorlerdeki kaldirict motorlar g1b1
21 - Markasi
22 - Model ve tipi
23 - Seri numarasi
24 - Silindir adedi
25 - Beygir guci (HP)

26 - Kullandig1 yakit nevi

b) Varsa ilk hareket motoru (dozerlerdeki gibi)
27 - Markast
28 - Model ve tipi
29 - Seri numarasi
30 - Silindir adedi
31 - Beygir giicti (HP)
32 - Kullandig1 yakit nevi

C-SASI:
33 - Sasi seri numarasi
34 - Tekerlek adedi
35 - Jantebadi
36 - Lastik ebadi
On
Arka
Arka tekerlek
Tek
Cift
Lastik kat adedi
On
Arka
39 - Lastik tipi
40 - Dingil mesafesi

Yukaridaki malumat treyler ve romorklarda ayr ayr verilecektir.

D - AGIRLIK ve YUK KAPASITESI (treyler ve rémorklar dahil)

41 - Vasitanin bosta agirhig

42 - Azami tonaj veya kapasite

43 - Vasitanin yiiklii halde umumi agirlig:
(yalniz kamyonlar)

44 - Treyler romorkunun tonaji
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Ek-1A (Devami)

E- HACIM KAPASITESI :

a) Kamyon, kamyonet ve romorklarda

45 - Igten ige uzunlugu

46 - Icten ige genisligi

47 - Icten ige yiiksekligi
(rémorklarda zeminden platforma
kadar yiikseklik)
Diger vasitalarda
(ving, ekskavatdr, loderlerde
Yard kiip (yd®) veya m® olarak)

F-YURUYUS AKSAMI (yalniz paletli vasitalarda)
49 - Palet papuc adedi
50 - Palet zincirli bakla adedi
51 - Papug uzunlugu 187, 207, 22”
52 - Papug genisligi

G-KALDIRMA VE YUKSELTME (Yalniz ekskavatdr ve vinglerde)

53 - Bom uzunlugu (hakiki uzunluk)
54 - Kaldirma kapasitesi

H-BICAK OLCULERI (greyder, dozerlerde 67, 8”, 12", gibi)
55  Bigak adedi :
56  Bigak ebatlart
57  Delik mesafeleri
58  Delik adetleri
59  Delik gap1

I- KEPCE DIiSLERI (kazma uglarr)
60  Dis adedi
61  Uzunlugu ve genisligi (mm)
62  Dislerin degistirilebilir tip olup
olmadig

K-OTOBUS iSE KAC KiSiLiK OLDUGU
Kisi adedi

L-SEYYAR ATELYE iSE MEVCUT TEZGAHLARI

TRANSFER EMRININ |  Geldigi ise baslama Teslim alan | TRANSFER EMRININ | Geldigi ise baslama Teslim alan
isletme tarihi isletme . isletme tarihi isletme
rumuzu rumuzu Tarihi Kayit no rumuzu rumuzu

Tarihi Kayit no
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MAKINE SiCiL KARTININ DOLDURULMASI ILE iLGILI ACIKLAMA:
a) GENEL

1- Vasitanin cinsi: Ara¢ ve makinelerin yaptig1 ise gore yazilir. (binek araclari, kamyonlar, is makineleri

vb.)
2- Unite markasi: Makinenin markas1 yazilir. (Fiat, Caterpillar, Dodge, Ford vb.)
3- Tipi: Makinenin arazi jeep, paletli traktér, damperli kamyon gibi tanitilmasini belirten 6zelligi yazilir.

4- Modeli ve senesi: Makinenin plakasindaki model ve imalat senesi yazilir. (Mega-400V 2004, PRO 620
2001, FD 40 1991, 95 ZIV-2 1998 vb.)

5- Unite seri no: Makinenin seri nosu yazilir.

6- Trafik plaka no: Makinenin varsa trafik plaka nosu yazilir.

7- Makinenin siparis nosu: Makineyi siparis veren isletmenin siparis no. su yazilir.
8- Eti No: Makinenin Eti Nosu yazilir.

9- Ik teselliim tarihi: Makinenin ilk teslim alindig: tarih yazilir.

10- Ilk teselliim edildigi isletme: Makineyi ilk teslim alan isletmenin rumuzu yazilir. (BAN, BiG, EME,
KIR, KT vb.).

11- Yeni fiyati: Makinenin alis fiyat1 YTL olarak yazilir.

12- Ne tirlii temin edildigi: Makinenin igletmeye mal edilme sekli belirtilir (Di1g alim, piyasa, ...
Isletmesinden devir vb.).

13- Bagka bir igletmeden temin edilmis ise devir fiyati: (Devir alindig fiyat yazilir.).

14- Kartin hazirlandig: tarihteki defter fiyati: Kartin hazirlandig tarihe kadar olan amortismanlari ¢iktiktan
sonra, kalan fiyat yazilir.

b) ANA MOTOR (Makinenin tahrikine ait motor)

15- Markasi: Motorun imalat¢1 firma markasi yazilir. (Makine {izerinde birden fazla motor varsa ayr1 ayri
belirtilir.)

16- Modeli: Motor modeli yazilir (Seri Numarasinin bag tarafindaki harf veya rakamlar bazi héllerde motor
modeli olabilir.)

17- Seri No: Motor seri numarasi yazilir.
18- Silindir adedi ve ka¢ zamanli oldugu: Motorun silindir ve zaman adedi yazilir (6/4, 4/2 gibi.).
19- Motor gict: Motorun (KW, HP, PS) olarak giicii yazilir.

20- Kullandig1 yakat cinsi: Kullandigi benzin, mazot gibi yakit yazilir.
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TALIi MOTORLAR

Ving ve ekskavatorlerdeki kaldirict motoru, dozerlerdeki ilk hareket motoru gibi tali motorlar varsa, 21’den
32’ye kadar, kart ana motordaki bilgiler gibi doldurulur.

¢) SASI

33- Sasi seri numarasi: Sasinin seri numarasi yazilir.

34- Tekerlek adedi: Makine tizerindeki tekerlek (lastik) adedi yazilir.

35- Jant ebadi: Jantin ¢ap1 ve genisligi yazilir.

36- Lastik ebadi: Dis lastigin ebadi, 6n ve arka lastik i¢in ayr1 ayr1 yazilir.
37- Arka tekerlek: Arka tekerlegin tek veya ¢ift olmasi durumu belirtilir.
38- Lastik kat ebadi: On ve arka lastiklerin kat adedi ayr1 ayr1 yazilir.

39- Lastik tipi: Lastigin tipi yazilir. Burada iki husus belirtilecektir.

a) Lastigin i¢ lastikli veya i¢ lastiksiz (tubeless) olup olmadigi.
b) Sirt deseni (kar, camur, standart, greyder tipi vb.)

40- Dingil mesafesi: On ve arka tekerlek merkezleri arasindaki mesafe yazilir.
¢) AGIRLIGI VE YUK KAPASITESI (treyler ve romorklar dahil)
41- Aracin bos agirligi: Aracin kendi agirligi (darasi) yazilir.

42- Azami tonaj ve kapasitesi: Aracin imalatgisi tarafindan miisaade edilen tasiyacagi veya kaldiracagi
miktar Kg. olarak yazilir.

43- Aracin yiiklii halde umumi agirhigi: Yalmz kamyonlar igin olup 41 ve 42 nolu satirlarin toplami yazilir.
44- Treyler romorkunun tonaji: Treyler romorkunun tagiyacagi miisaade edilen miktar ton olarak yazilir.
d) HACIM KAPASITESI

Kamyon, kamyonet ve romorklarda:

45- igten ige uzunlugu: Kasanin igten i¢e uzunlugu dlgiilerek yazilir.

46- icten ige genisligi: Kasanm igten ice genisligi dlciilerek yazilir.

47- igten ige yiiksekligi: Kasanin platformundan yiiksekligi yazilir.

Diger araglarda:

48- Makinenin kepce kapasitesi: Ving, ekskavator ve loder icin yarda kiip veya m* olarak makinenin kepce
kapasitesi yazilir.
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e) YURUYUS AKSAMI (yalmz paletli vasitalarda)

49- Palet pabug adedi: Her iki paletteki pabug adedi yazilir.

50- Palet zinciri bakla adedi: Her iki paletteki zincir bakla adedi yazilir.

51- Pabug uzunlugu 187, 207, 22”: Pabug boyu in¢ veya mm olarak yazilir.

52- Pabug genisligi: Pabug genisligi mm olarak yazilir.

f) KALDIRMA VE YUKLEME (yalmz ekskavator ve vinglerde)

53- Boom uzunlugu (hakiki uzunluk): Boom uzunlugu mm olarak belirtilir.

54- Kaldirma kapasitesi: Boomun azami kaldirma kapasitesi Kg. olarak belirtilir.
g) BICAK OLCULERI (greyder, dozerler 6”, 8”, 12” gibi)

55- Bigak adedi: Bigak hamilinde bulunan bigak adedi yazilir (ug orta bigaklarin adedi).
56- Bigak ebadi: Bicaklarin mm olarak ebadi verilir.

57- Delik mesafesi: Bigak baglama civatalarinin delik mesafeleri dlgiilerek yazilir.
58- Delik adeti: Her bicak icin delik adeti ayr1 ayr1 yazilir.

59- Delik ¢ap1: Bigak baglama civatalarin delik ¢ap1 yazilir.

§) KEPCE DISLERI (kazma uclari)

60- Dis adedi: Kepge lizerindeki dis adedi yazilir.

61- Uzunlugu ve genisligi: Kepce disinin genisligi ve uzunlugu yazilir.

62- Dislerin degistirilir tip olup olmadigt:

h) OTOBUS iSE KAC KiSiLIK OLDUGU

Trafik ruhsatnamesine gore otobiisiin kag kisilik oldugu yazilir.

1) SEYYAR ATOLYE iSE MEVCUT TEZGAHLARI

Seyyar at6lye icinde mevcut bulunan tezgahlarin ismi yazilir.(zimpara tas tezgahi, elektrikli el matkabi,
subap taglama tezgahi vs. gibi.)

i) TRANSFER EMRININ:

) Tarih ve Kayit No.: Geldigi isletmenin rumuzu ile birlikte transfer emrinin tarih ve kayit numarasi yazilir.
Ornek: KIR (Kirka), EME (Emet) gibi.

Ise baslama tarihi: Makinenin servise kondugu tarih yazilr.

Teslim alan isletme: Makineyi teslim alan isletmenin rumuzu yazilir.
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SEYYAR VASITA VE MAKINE SiCiLL. KARTLARININ DOLDURULMASI HAKKINDA
TALIMAT

SEYYAR VASITA VE MAKINE SiCiL KARTLARININ DOLDURULMASI HAKKINDA TALIMAT

Bu kart makinenin Isletme kayitlarina alinmasina ve spesifik degerlerinin bilinmesine yarar.
Yeni bir makine gelir gelmez, bu makineyi ilk teslim alan Isletme, 2 niisha MAKINE SICIL
KART]I doldurup 1. niishasini Genel Miidiirliik Isletmeler Dairesi Baskanligina génderecektir,
2. niisha ise makine ile birlikte Isletmede ilgili birimde bulunacaktir.

Makine {izerinde 6nemli bir degisiklik (baska marka veya tip motor degistirilmesi, karoser
degisikligi, otobiis, sabit karoserli kamyon, damperli kamyon gibi, Eti numarasinin
degistirilmesini gerektiren haller, Makine iizerinde yapilan tadilat vb.) yapilirsa yeni durum,
yine sicil kart: ile tespit edilip kartin 1 niishasi Genel Miidiirliik Isletmeler Dairesi
Baskanligina gonderilmek suretiyle bilgi verilecektir.

Makinelerin Isletmeler arasi transferi halinde birlikte gonderilen sicil kartlari, makineyi alan
Isletme tarafindan makine ile karsilastirilacak ve aykiriliklar Isletmeler Dairesi Bagkanligina
bildirilecektir.

Kartin doldurulmasi isi tamamen makineyi tetkik etmek suretiyle ilgili servis amirinin ve ilgili
bir mithendisin nezareti altinda ve birlikte yapilacaktir. Katalogdan alinmasi gereken degerler
veya bilgiler, makineye uygunlugu tespit edildikten sonra karta gegirilecektir.
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Ek-1B Miihim Yedek Parcalarin Markalar1 ve Karakteristigi (Makine sicil karti eki

Ait oldugu isletme

Kartin tanzim tarihi : ....... [ /...

MUHIM YEDEK PARCALARIN MARKALARI VE KARAKTERISTIiGi
(Makine sicil kart1 eki)

Ait oldugu makinenin ETI Nosu

HIiDROLIK KALDIRICI
a - Markasi
b - Firmaadi
Adresi (Silindir Uzerinde bulunur)
c - Modeli
d - Serino
HIDROLIK POMPASI
a - Markasi
(kaldiric1 ve pompa ayr1 marka olabilir)

FRENLER

a - Markas1 (Westinghouse,
Bendix- Westinghouse, Knorr Marelli,
Delco-Moraine

b - Fren sistemi (Tam havali, tam hidrolik,
hidrovakli, yar1 hava-yari hidrolik,
mekanik gibi)

DEBRiYAJ

a - Markasi

b - Firma adi (Borg — Warner, Rock - Ford,
Allison gibi)
Adresi
Fabrika seri imalat no
Tipi (Hidrolik, mekanik gibi)
Modeli
Seri no.
-Disk ¢ap1 (mm veya pus olarak)
Disk sayisi

I) Diskli debriyajlarda disk sayis1

I1) Hidrolik tiplerde kademe sayist

SANZIMAN
Sanziman (takviye sanzimani, Pover —
take —off) «Gu¢ alma», transfer kutusu
olup olmadig belirtilecektir.)
Firma markasi (Fuller, Spcier, Warner,
oliver ... gibi
Modeli (Uzerindeki etiketten)
Seri no. (Uzerindeki etiketten)
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Ek-1B (Devami)

BASINCLI HAVA KOMPRESORU
a - Markasi
b - Firma adi ( Bendix- Westinghouse,
Varrington Westinghouse, Marelli ..gibi )

Modeli (Uzerindeki etiketten)
Komple parcano  (Uzerindeki etiketten)
Kapasite (Uzerindeki etiketten)
Devir adedi (Uzerindeki etiketten)

MOTOR REGULATORU
a - Firma adi (Carter, Hoof, King — Sealy...gibi)
b - Tipi (basingl hava, vakum, santriflj agirlikla
kumandali olup olmadig gibi)

DISTRIBUTOR
Atesleme Sistemi Distribiitorii
Birden fazla distribiitor varsa asagidaki

hususlar herbiri igin ayr ayri yazilacaktir.
- Firma adi (Delco-Reme, AutoLite Bosch gibi)
- Modeli (Uzerindeki etiketten)
- Komple parcano  (Uzerindeki etiketten)
- Voltaj (6V, 12V, 24V, 32V ...gibi)

MANYETO

a - Markas1 (Vico, Fairbanks-Morse, Bosch...)
b - Modeli ( Uzerindeki etiketten )
¢ - Serino ( Uzerindeki etiketten )

ENJEKTORLER

a - Markasi
b - Modeli
¢ - Serino

SARJ DINAMOSU

Markasi ( Auto - Lite, Bosch ....gibi)
Tahrik sekli (V - kayis1 lizerinden veya
su pompasindan hareketli, etiketten )
Model no (Uzerindeki etiketten)
Seri no (Uzerindeki etiketten)
Voltaj (6V, 12V, 24V, 32V ...gibi)

MARS MOTORU
a - Markasi ( Auto - Lite, Bosch ....gibi)
b - Model (Uzerindeki etiketten)
C - Calisma voltajt (6V, 12V, 24V, 32V)
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Ek-1B (Devami)

KONJEKTOR
a - Imalater firma markas:
b - Tipi
¢ - Modeli (uzerindeki etiketten)
d - Serino (iizerindeki etiketten)
e - Voltaj1

ATESLEME ( Endiksiyon) BOBINi
a - Imalater firma markasi
b - Model no
c - Serino
d - Primer voltaj (6V, 12V, 24V, 32V ...gibi)

KARBURATOR

Markasi (Holey, Zenith, Slomberg Marvel
Schebler, Corke ...gibi)
b - Model no (lizerindeki etiketten)

¢ - Komple parca no (Uizerindeki etiketten)

a -

HAVA SUZGECI

( Motor Uzerindeki)
Imalatg:l firma markasi (Donelson, A.C., Air

& " Maze)

Seri no

Tip no

Tipi

1) Kuru tip midir?
Stizge¢ elemant degisir tip mi?
Degisir tip ise par¢a no

I) Yag banyolu tip midir?
Yag banyolu tip ise yag kapasitesi

Not: Bagka siizgegler varsa ayr1 ayr1 belirtilecek.

YAKIT POMPASI

Markasi ( Carter, Bosch, C.A.V. ...gibi)
Not: Diesel motorlarda piiskirtme ve transfer
pompalar1 ayr1 ayr belirtilecektir.

Tipi (Tek veya ¢ift plungerli, diyaframli vakum
diyaframli)

Model no (Uzerindeki etiketten)

Seri no (Uzerindeki etiketten)
(Model ve seri no diesel motorlarinda piiskiirtme
ve transfer pompalar1 igin ayr1 ayr1 belirtilecektir.)

(Cummins PT pompalarinda kod nosu 115, 190, 4
veya E gibi ayr1 ayrn belirtilecektir..) :
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Ek-1B (Devami)

PRIMER YAKIT FiLTRESI
a - Markasi (A.C., Wix, Fram...gibi)
b - Filtre eleman tipi (Kege, kagit, madeni ..)

_ Model no (Filtre govdesi disindaki model veya .

eleman parca no yazilacak)

SEKONDER YAKIT FiLTRESI

a - Filtre eleman1 markasi
b - Filtre elemani tipi

_ Model no (Filtre gdvdesi disindaki model veya .

eleman parca no. yazilacak)

PRIMER YAG FiLTRESI
a - Markasi
b - Tipi
¢ - Modeli

SEKONDER YAG FiLTRESI
a - Markasi
b - Tipi
¢ - Modeli

Makine uzerindeki tel halat tipi, 6lcu ve
uzunluklari

DIGER BiLGILER
Makine {izerinde bulunan ve bu kartta bulunmayan
bilgiler “Su pompalar1 gibi diger techizatlardaki
etiketlerden alinan bilgiler, V-kayislari, demirbas
alet ve avadanliklar” gibi hususlar asagiya yazilir.
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MAKINE SiCiL KARTI EKININ DOLDURULMASI iLE ILGILi ACIKLAMA

(1) Onemli yedek pargalarin markalar1 ve 6zellikleri (Makine sicil kart1 eki).

HIDROLIK KALDIRICI:

(@), (b): Hidrolik kaldiricinin markasi veya imalatg¢1 firmanin adi yazilir. (Silindir Gzerinde bulunur.)
(c), (d): Hidrolik kaldiricinin modeli ve Seri numarasi yazilir.

HIDROLIK POMPASI:

(@) Markast: Hidrolik pompanin markasi yazilir. (Hidrolik kaldirict ve pompa ayr1 ayr1 marka olabilir.)
FRENLER:

a) Markast: Fren sisteminin markasi yazilir. (Wagner Lock - Hend, Bendix - Westinghause, Delco - Moraine,
Westinghause Bremen, Mareli gibi)

(b) Fren sistemi: Tam havali, tam hidrolik, hidrovakli, yar1 havali, yar1 hidrolik, mekanik gibi,
sistemlerden hangisi ise o yazilir.

DEBRIYAJ:

(a) Markas1 : Debriyajm (imalat¢i firmasinin) markasi yazilir.

(b) Firma adr: (Twin-Disc, ASC-Accurate-Borg-Wagner, Rock-Ford Allison gibi)

(c)Fabrika seri imalat No:

(d) Tipi: Debriyajin tipi yazilir. (Hidrolik, merkezden baskili gibi)

(e) Modeli: Debriyajin modeli yazilir.

(f) Disk ¢ap1: Debriyajin seri nosu yazilir.

(g) Disk sayisi: Parmak veya mm. cinsinden disk ¢ap1 yazilir. (11", 14", 15", 16" gibi)

1- Diskli debriyajlarda disk sayisi:

2- Hidrolik debriyajlarda kademe sayist:

SANZUMAN:

(@), (b), (c), (d): Ana sanzuman, yardimci sanzuman, power-take-off, (giic alma) transfer kutusu olup
olmadig1, imalat¢1 firma markasi (Fuller, spicar, warner, oliver gibi) ka¢ hizli oldugu, senkromesli olup olmadigi
ve etiketler Gizerinden alinacak model, seri ve spesifikasyon nolari yazilir.

BASINCLI HAVA KOMPRESORU:

(a), (b) : Makine tizerinde bulunan kompresoriin imalat¢r firma markasi yazilir. (Bendix-Westingause,
Westinghause-Bremen, Marelli, Weyne, Westinghause gibi)
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(c), (d): Kompresor plakasi iizerinden okunarak model ve komple parga nolart yazilir.

(e) Kapasitesi: Kompresoriin dakikada bastigi hava miktar1 hacim olarak yazilir. (Etiketi tizerinde
bulunabilir.)

() Devir adedi: Kompresoriin makine iizerinde ¢alismasi dakikada devir sayisi olarak yazilir.
MOTOR REGULATORU:

(a) Firma adi: Motordaki regiilatdriin imalat¢1 firma markasi yazilir. (Carter - Hoof, kingsealey gibi)
(b) Tipi : Basingli hava, vakum, santrifiij agirlikli kumandali seklinde yazilir.

ATESLEME SISTEMI DiSTRIBUTORU:

(a) Firma ad1 : Distributoriin imalat¢i firmasinin markasi yazilir. (Delco-Remy, AutoL.ite, Bosh gibi)
(b) Modeli: Distribiitor tizerindeki etiketten alinacak model, parga no ve voltaji1 yazilir.

(c) Komple parga no:

(d) Voltajr:

MANYETO:

(a) Markasi: Atesleme manyetolarmin imalat¢1 firma markasi ve tahrik sekli (disli ile, kavrama ile gibi)
yazilir.

(b) Model: Manyeto iizerindeki etiketten alinacak model ve seri no. yazilir.
(c) Seri no:

ENJEKTORLER:

(a) Markas1: Enjektorlerin imal eden firma markasi yazilir.

(b) Model no: Enjektorler tizerindeki model ve seri no yazilir.

(c) Seri no:

SARJ DINAMOSU:

(a) Markasi: Sarj dinamosunun imalat¢1 firma markas1 yazilir. (Delco-Remy, Auto-Lite, Alman-Bosch,
Amerikan-Bosch gibi)

(b) Tahrik sekli: V kayisi ile veya su pompasindan hareketli seklinde yazilir.
(c) Model no: Sarj dinamosunun tizerindeki etiketten model ve seri no yazilir.
(d) Seri no:

(e) Voltaji: Sarj dinamosunun voltaji1 yazilir.
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MARS MOTORU:

(a) Markas1: Imalatc1 firma markasi yazilir.
(b) Modeli: Uzerindeki etikete gére yazilir.
(c) Seri no:

(d) Voltaji: Calisma voltaji1 yazilir.

KONJEKTOR:

(a) Imalatc1 firma markasi: Imalat¢1 firma markas: yazilir.

(b) Tipi: Role adedi yazilir. (tekli, ikili, ti¢lii gibi)

(c) Modeli: Konjektor tzerindeki etiketten model ve seri no. yazilir
(d) Seri no:

(e) Voltaji: Konjektoriin voltaji yazilir. 6 V. 12 V.

ATESLEME (Endiiksiyon) BOBINI:

(a) Imalatg1 firma ad1: Bobinin iizerindeki imalatc1 firma ad1 yazilir.

(b) Modeli: Model ve seri no yazilir.

(c) Seri No:

(d) Primer voltaj1 : Bobinin (Primer) voltaji yazilacaktir.(6V, 12V 24V. gibi)
KARBURATOR:

(a) Markas1: Imalatc1 firmanin markas1 yazilacaktir. (Holley, Zenith, Stromberg, Marvel, Schebler, Carter
gibi)

(b) Model no: Karbiirator tizerindeki etiketten almacaktir. No.lar govde (zerindeki dokiimden g¢ikan
numaralardir.

(c) Komple parca no: Karbiiratoriin komple par¢a numarasi yazilir. (Govde tizerinden)

HAVA SUZGECI (motor tizerindeki):

(a) Imalat¢1 firma adi: Imalatci firma markasi yazilacak. (Makine iizerinde baska hava filtresi var ise
bunlar ayr1 ayr1 belirtilir.)

(b) Seri no:

(c) Tip no:

(d) Tipi:

1- Hava siizgeci kuru tip ise karsisina x isareti konur, siizge¢ eleman1 degisebilir tip ise iizerindeki parca
no yazilir.

2- Hava siizgeci yag banyolu tip ise karsisina x isareti konur ve yag kapasitesi yazilir.
YAKIT POMPASI:

(a) Markasi: Imalat¢r firma markas1 yazilir ve diesel motorlarinda piiskiirtme ve transfer (el)
pompalar1 ayri ayr belirtilir.

(b) Tipi: Tek veya ¢ift plungerli, diyaframli, vakum diyaframli gibi pompanin tipi belirtilir.
(c) Model No: Yakit pompasi tizerindeki etiketten alinacak model no yazilir.

(d) Seri No: Uzerindeki etiketten alinacak pompa seri no ve diesel motorlarinda puskirtme ve transfer
pompalarinin seri no.lar1 ayr1 ayr belirtilir.
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PRIMER YAKIT FiLTRESI:

(a) Markast : 1’inci yakat filtresi elemaninin markasi (A.C., Wix, fram gibi) yazilir.
(b) Filtre eleman tipi : Kege, kagit, madeni gibi yapilis sekilleri belirtilir.
(c) Model no: Filtre gévdesi disindaki model veya elemanin parga nosu yazilir.

SEKONDER YAKIT FiLTRESI:

(a) Filtre eleman1 markas1 : Elemanin markas1 yazilir.

(b) Filtre eleman tipi : Elemanin kece, kagit madeni gibi yapilis sekli belirtilir.
(c) Model no: Filtre gévdesi disindaki model veya elemanin parga nosu yazilir.
PRIMER YAG FILTRESI

(a) Markasi : Elemanin markas1 yazilir.

(b) Tipi : Elemanin kagit, madeni, bezli gibi yapilis sekli belirtilir.

(c) Modeli: Filtre govdesi disindaki model veya elemanin parga nosu yazilir.
SEKONDER YAG FiLTRESI:

(a) Markasi : Filtre elemaninin markasi yazilir. (AC. FRAM gibi.)

(b) Tipi : Elemanin kagit, madeni, bezli gibi yapilis sekli belirtilir.

(c) Modeli : Filtre govdesi disindaki model veya elemanin parga nosu yazilir.

MAKINE UZERINDEKI TEL HALAT OLCU VE UZUNLUKLARI:

Makine tlizerinde kullanilacak halatlarin, kullanilacaklar yer, ¢ap ve boyutlar1 yazilir.
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Ek-2 Aylik Makine Kontrol Karti

ETi MADEN iSLETMELERI (@) vooeeid e d20....

GENEL MUDURLUGU
................................................... Miidiirligii

AYLIK MAKINE KONTROL KARTI
(2) Etino

SOFOR ve OPERATORLER ARASINDAKI NAKIL ve TESLIiM

(5) Sofor veya operatdriin

(6) Teslim alindig1

(7) Yetkili Memur

Ad1 ve soyadi imza

Tarih Km. saat

Ad1 soyadi imza

(3) Marka ve cinsi

(4) Aybagindaki km. saat

Swra Takimin Adi Olguler Miktar
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Kontrol

AY ICINDE YAPILAN TAMIRLER

Tamire
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Buji anahtar1

iki ag1zl1 anahtar

(9) Girdigi (10) Ciktan
Tarih Tarih
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No (12)

Seyyar lamba

Takim gantasi
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Gres pompast
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Hava tazyik saati
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Kaynak iskencesi

Marka Seri No. Ebach
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(18) Cikarildig
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Sebebi
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On lastik normal basing

Arka lastik normal basing

Lastigin ¢ikarilma sebebi:
T- Tamir edilecek H- Hurda
D- Diger vasitaya takilacak
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Ek-2 (devam)
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Toplamlar

I:I Ekonomik ¢alisgtyor Sarfiyatta anormallik varsa sebepleri Ay sonunda kart1 kontrol eden garaj sorumlusu :

D Genel revizyon ister Adi ve Soyadi imza

D Fena durumda

33




AYLIK MAKINE KONTROL KARTININ DOLDURULMASI iLE ILGILI ACIKLAMA
a) Isletme Makine ikmal Basmiihendisligince doldurulacak kisimlar:

1- Kartin ait oldugu ay ve yil: (Ornek: Ocak/2005)

2- Eti no: Makine ve aracin Eti nosu yazilir.

3- Marka ve cinsi: Makine ve aracin marka ve cinsi yazilir. (Ornek: Belaz kamyon, Komatsu dozer,
Caterpillar yiikleyici gibi)

4- Ay basindaki km veya saati: Kilometre saati olan araglarin km saatindeki gosterdigi rakam,
caligma saati olan makinelerin galigma saatinde gosterdigi rakam ve her iki sayaci olan makinelerde ise her

iki deger ayr1 ayr1 yazilir.

5- Sofor veya operatoriin ad1 soyadi: Makine veya aracin teslim edildigi sofér ve operatoriin adi
soyadi yazilir.

6- Teslim alindig: tarih, km, saat: Makine veya aracin sofor veya operator tarafindan teslim alindigi
tarih ve o zamana kadar aracin yaptig1 km veya makinenin ¢aligtig1 saat yazilir.

7- Yetkili memur: ilgili birim amirinin, isletme Makine Ikmal Basmiihendisinin veya tayin edecegi
teknik personelin adi ve soyadi yazilir ve ay basinda kartlar dagitilmadan 6nce imzalanir. Bu suretle yetkili
memurun haberi olmadan ay igerisinde yirtilma, kirlenme vs. sebeplerle kartin degistirilmesi hali kolayca
tespit edilebilir.

8- Makinenin iizerindeki takim ve avadanliklar: Makine veya arag ile birlikte sofor veya operatore
teslim edilen biitiin takim ve avadanliklar, tanitmaya uygun Olgiileri ile yazilir ve teslim eden tarafindan
kontrol siitunu imzalanir.

13- Lastikler: Makine veya ara¢ Uzerinde takili dis lastiklere ait bilgiler yazilir.

14- Marka: Dis lastigin markasi yazilir (Pirelli, Good-year, Lassa gibi)

15- Seri No. : D1s lastigin seri nosu yazilir.

16- Ebadi : (Ornek 12.00 x 20-16 kat)

17- Takildig: tarih ve km-saat: Lastigin takilma tarihi ile makine veya aracin km veya saati yazilir.

NOT: Lastigin (marka, seri no, ebadi, takildig1 tarih ve km saat gibi) 6zelliklerini i¢ine alan bilgiler,
lastik makinede takili oldugu miiddetge her ay bir 6nceki karttan aynen nakledilir.

18- Cikarildigi: Buradaki hanelere lastigin makine veya aragtan ¢ikarildigi zaman asagidaki hususlar
yazilir.

20- Km-saat: Dis lastigin ¢ikarildigi anda gostergede okunan km veya saat yazilir.

21- Sebebi: Bu kisma lastigin ¢ikarilma sebebi yazilir. Bu hususta kartin alt kosesinde gerekli izahat
verilmistir. Cikarilma sebebine gore, belirtilen harflerden biri (Sebebi) siitununa yazilir.

22- Lastik hava basinclari: On arka lastikler icin; lastigin cins ve ebadmna gore imalatci firmalar
tarafindan tavsiye edilen normal hava basinglar yazilir.
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b) Makine veya aracin tamir edildigi yerde doldurulacak kisimlar: Eti No almis makine veya arag
iizerinde, tamirhanelerde yapilacak tamir ve bakim isleri i¢in AYLIK MAKINE KONTROL KARTI ibraz
edilmedikce is emri kesilmez. Makine veya arag tamire girerken aylik makine kontrol kart1 tamirhane
ustabasma teslim edilir. Tamir bittiginde maliyet hesapcis1 tarafindan ay iginde yapilan tamirler kismi
doldurulur.

9- Tamire girdigi tarih: Tamire girdigi tarih yazilir.

10- Tamirden ciktig1 tarih: Tamirden ¢iktig1 tarih yazilir.

11- Tamirin mahiyeti: Yapilan tamir cok kisa olarak belirtilir. (Ornek: elektrik tesisati, kaporta,
debriyaj, motor ayari vs.)

12- is emri no: Tamir isi i¢in tanzim edilmis olan is emrinin numarasi yazilir.
¢) Akaryakit veren tarafindan doldurulacak kisimlar:

24- Benzin: Litre olarak verilen miktar yazilir.

25- Motorin: Litre olarak verilen miktar yazilir.

26- Yag: Motor karterine konulan veya ilave edilen yaglar litre olarak yagci tarafindan yazilir. (Motor
ve digli) Kullanilan her tiirlii disli yaglar (sanziman, diferansiyel vs.) yagc1 tarafindan yazilir.

27- Hidrolik yagi: Yalniz kontrol sistemi hidrolik olan makinelerde kullanilan (SAE - 10 ve benzeri)
yaglar yazilir.

28- Gres yag1: Makine veya aracin yaglanmasinda kullanilan gres miktar1 (tahmini olarak) yazilir.
d) Sofor veya operator tarafindan doldurulacak kisimlar:

Ay basma yakin kendisine verilen aylik makine kontrol kartin1 alan sofér veya operator, kart
iizerindeki bilgileri makine ile karsilagtirarak kontrol eder ve imzalar.

23- GUn sonundaki km-saat: Her giin ¢alisma sonunda makinenin km veya misirinde okunan
rakamlar yazilir.

NOT: Makinenin miigiri ¢alismadigi takdirde tahmini olarak o giin zarfinda yapilan km veya
makinenin ¢aligma saati yazilir.

29- Filtre elemam: Degistirildigi zaman (x) isareti konur.

30- Yaglama: Makinenin tizerindeki biitiin gresorliiklere yag basilmasi hélinde (x) isareti konur.
NOT: 1. Akaryakat, yag ve hidrolik alindig1 zaman siitunlarina yazilir.

2. Filtreler degistirildigi gliniin satirina igaretlenir.

3. Yaglama, yapildig1 giiniin satirina yagci tarafindan isaret edilir ve imzalanir.

31- Makinenin veya aracin ¢alistig is yeri: Makine ve aracin ¢alistigi is yeri yazilir. (Cevher, nakli,
dekapaj, umumi nakliyat vs.)
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Ek-3 Giinliik Iscilik Kart1

ETi MADEN ISLETMELERI
GENEL MUDURLUGU

........................................ isletme
Miidiirliigii

(1) Isginin N0 : oovvveeenee,

GUNLUK ISCILIiK KARTI

(2) Tarih: .o,

Calisilan

Saat
saat

(3) (4)

Saat
Ucreti

(5)

Tutan
YTL.

(6)

is emri
no

(7)

(8)

ISIN
MAHIYETI

(9)

Baslama

Birakma

Baslama

Birakma

Baslama

Birakma

Baslama

Birakma

(10) Toplam

(11) isi yapanin imzas: :

Onay (12)
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GUNLUK iSCILIK KARTININ DOLDURULMASI iLE iLGILI ACIKLAMA

a) Iscinin dolduracag kisimlar:

1- Is no:

2- Tarih:

Ginliik is¢ilik kartini alan her ig¢i tarafindan ilk 6nce doldurulur.

3- Saat: Isci posta bas1 tarafindan hangi No. is emrinde gorevlendirilmis ise, o ise ait is emrinin
numarasi ile o ise baglanilan ve birakilan saatleri kendilerine ayrilmis olan hanelere sihhatle kaydeder. Yani
isci o giin hangi No.larin ve o isler i¢in baslama ve birakma saatlerini GUNLUK ISCILIK KARTI'nin
ilgili hanelerine dogru olarak kaydeder.

9- Isin mahiyeti: Isci hangi iste alistyorsa o isi kisaca tarif eder veya yaptig1 isin ismini yazar.

11- Isi yapanin imzasi: Bu haneyi is¢i imzalar.

12- Tasdik eden posta basi: Her posta basi; postasinda calisan isgilerin kartlarini, gilinliik
mesaisinin bitiminde toplayip kontrol ettikten sonra bu haneyi imzalar.

Ginliik iscilik kartlarimin doldurulmasinda yukarida izah edilen hususlar1 yerine getirmek
bakimindan sayet is¢i okuyup yazma bilmiyorsa, bulundugu postadaki arkadaslar1 veya posta basi bu isi

yapar.
b) Tamirhane servisinde doldurulacak Kisimlar:

4- Calisilan saat: Baslama ve birakma saatlerinin farki dogru olarak hesaplanarak bu haneye
yazilir.

5- Saat Ucreti: Iscinin yevmiyesine gore saat iicreti hesaplanarak yazilir.

6- Tutari: Caligilan saat ile saat {icretinin ¢arpimi bu haneye lira kurus olarak yazilir.

8- Kontrol hanesi: Giinliik is¢ilik kart1 en fazla 4 muhtelif is emri igin kullanilabilir. O giine ait
biitiin iscilik kartlarindaki «CALISILAN SAAT» ve «TUTARI» haneleri dogru olarak hesaplanip
doldurulduktan sonra bu degerler is emirlerine intikal ettirilir ve bu haneye kontrol isareti konur. Bir is¢i

4’ten fazla is emrine ¢alistig1 takdirde ilave kart agilir.

10- Toplam: Bu satira yalniz g¢alisilan saat stitunundaki saatlerin toplami ile tutar1 siitunundaki
paralarin toplami yazilir.
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Ek-4 is Emri

Eti no Is emri no
Marka ve cinsi IS EMRI Is emri tarihi
Tamire girig km saat
fsci i i i Saat | Iscilik | MALZEME
Saat tutar1 Iszl ISCILIK nSl?::l Gcreti [ tutan Talen fisi | Tutar
1]2]3]4]5]6]7 10 [ 11 [ 12 [ 13 [ 14 [ 15 ] 16 [ 17 [ 18 | 19 ] 20 | 21 | 22 [ 23 [ 24 ] 25 ] 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 (YTL) | (YTL) TP Sty )
Yukaridaki isler tarafindan yaptirtlmstir: TOPLAMLAR

Usta Bas1 Garaj Sorumlusu

38




IS EMRININ DOLDURULMASI iLE ILGILI ACIKLAMA

a) Tamirhane servisinde tamiri icap eden ara¢ ve makine i¢in 2 niisha olarak diizenlenen is emrine,
once is emri nosu verilir. Is emri nosu her yil birden baslayarak miiteselsil olarak devam ettirilir. Eti no,
marka ve cinsi, tamire giris km - saat ve tarih haneleri doldurulur. iki niisha ayrilarak, iizerinde giinliik
islem yapilmak iizere biri serviste kalir, 2 nci niisha ustabasina verilir.

b) 2 nci niishayi, alan ustabasi; makineyi kontrole tabi tutarak (kartin arka sayfasindaki kontrol
rehberine gore) tamir edilecek veya ayarlanacak kisimlari, 1 numarali siituna, liizumlu isaretleri koyarak
tespit eder.

Ustabasi; kontrol rehberinde isaret ettigi yapilmasi gereken tamir ve ayar islerini, is emrinin
yapilacak isler kismina madde madde kaydettikten sonra imzalar ve tamirhane servisine verir. Garaj
sorumlusunun kontroliinden ve servisteki 1 inci niishaya kaydedildikten sonra Makine Ikmal
Basmiihendisine veya ilgili birim amirine imzalattirilir. Makine Ikmal Bagmiihendisi veya ilgili birim
amirinin imzasini miiteakip ikinci niisha makinenin goriiniir bir yerine asilir.

¢) Tamirhane servisinde kalan is emrinin birinci niishas1 lizerindeki giinliik islem yapilir. Her is giinii
bitiminde “Giinliik Iscilik Kartlar1” ile fiyatlandirilmis “Malzeme Talep Fisleri” tamirhane servisinde
toplanir ve miiteakip giin bu her iki formun neticesi, ait oldugu is emirlerine islenir.

Saoyle ki;

1) O giine ait giinliik is¢ilik kartlarindaki;

(1) Is¢i no ;

(2) Tarihi :

(4) Calisilan saat

(6) Tutar1

hanelerindeki rakamlar, ait olduklar1 is emrinin “Is¢ilik” boliimiiniin ilgili hanelerine islenir.

2) O giine ait ambardan alinan malzeme talep fislerindeki

Talep fisi no
Tutar1

hanelerinde bulunan rakamlar, ait oldugu is emrinin “malzeme” bdliimiindeki ilgili hanelerine

kaydedilir.

¢) Tamirat devam ettigi silirece giinii giiniine, giinliikk iscilik kartlar1 ile malzeme talep fisleri
iizerindeki degerler; is emri numaralarina gore, ait olduklari is emirlerine iglenir.

d) Ustabas1 tamiratin bitmesinden sonra makine {izerindeki 2’nci niishay1 tamirhane servisine verir.
¢) Tamirattan once tespit edilen ve yapilacak isler diye adlandirilan islerden baska, tamirat esnasinda
goriiliip yapilan isler de ustabasi tarafindan ikinci niishanin arka tarafindaki tamirat rehberine isaret ve

On tarafina da ilave edilir.

f) Makinenin kontrolii yapildiktan sonra is emri kapanir. Tamirhane servisinde isgilik saati, {icret
tutar1 haneleri ve malzeme tutar1 haneleri toplamlar1 ait olduklar1 siitunlarin toplam hanelerine yazilir.

g) Bu islemin tamamlanmasi ile is emri ikmal edilmis oldugundan gerekli kontrolii yapan
tamirhanedeki ustabasi ve garaj sorumlusu kendilerine ait yerleri imza eder.

g) Bitmis olan is emrinin birinci niishas1 Makine Tkmal Basmiihendisligine veya ilgili birime gonderilir,
ikinci niishasi tamirhanedeki dosyasina konur.

h) Arazide yapilan tamirler i¢in de is emri tanzim edilir.
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Ek-5 Kontrol Rehberi

ISARETLER

KONTROL REHBERI v : Tamam
(MAKINENIN TAMIRE GiRIiS VE CIKISINDA KULLANILACAKTIR) X : Avyara ihtiyag var
XX Tamiri lazim
2 1| 2

Yikama YAKIT SISTEMI Palet makaralari

Yaglama Karbiiratdr ve baglantilar Sasi ve camurluk

Sofor mahalli, karoser Yakit pompast HAREKET NAKIL SiSTEMI
Sasi civatalar1 Yakit filtresi Fren silindirleri

Déseme Enjektorler Kampanalar

Boya ELEKTRIK SISTEMi Istikamet freni

MOTOR ve TEFERRUATI Bujiler ve kablolar Ana debriyaji

Motor kulaklari Bobin Istikamet frenleri (ving vb.)
Yag filtresi ve yag Akiimiilator ve baglantist Isletme debriyaj1 (ving vb.)
Yakat filtresi Dinamo Sanzuman, transfer kutusu

Yag pompasi ve basing

Mars motoru

Diferansiyel ve yag:

Kompresyon testi Konjektor Pinyon ve ayna dislisi
Supaplar ve mekanizmasi Isik tertibati Yataklar ve saftlar
Silindir kafas1 ve conta Distribitdr, manyeto Nihai disli kutusu
Manifolt, ekzoz sistemi KONTROL SISTEMI

Kayislar ve kasnaklar

Anahtar ve miisirler

Su pompas! ve vantilator

Direksiyon dislileri

Radyator ve pancurlari Rodlar ve baglantilar

Regilatoér Hidrolik silindir

Sizintilar Pompalar DiGER KISIMLAR
Anormal sesler Disli kutulart Kuvvet kontrold, ving
Hava filtresi Universal mafsallar Boom ve teferruati

iLK HAREKET MOTORLARI Hidrolik yag, tanklar Kepge, zincirler ve disliler
Hava filtresi SASIi VE AKSLAR Kayislar, kasnaklar

Karter yag ve havalandirma

On akslar ve pimler

Kepceler

Kompresyon testi

Lastik ve jantlar

Disler, bigaklar

Supaplar

Amortisorler, baglantilar

Havali takimlar

Silindir kafasi, manifold

Makaslar, kupeler, civatalar

Kompresor valfleri

Atesleme sistemi

On teker ve yatak ayar1

Beton karistiric ve tamburu

Yakit pompasi, karbiirator

Palet sistemi

Su pompasi

Debriyaj ve sanzuman

Istikamet tekerlegi

Buldozer boyundurugu

Kollar ve bigak hamili




Ek-6 Makine Tamirat Kart1
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Ek-6 (devam)

MAKINENIN
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MAKINE TAMIRAT KARTININ DOLDURULMASI iLE iLGILi ACIKLAMA

a) Doldurulmasi i¢in makine sicil karti ile ig emrinden istifade edilir. Tamiratin bitiminde is emri
yardimiyla ustabas1 tarafindan doldurulup imza edilerek tamirhane servisine teslim edilir.

b) Makine igin tanzim edilen her is emri i¢in bir satir kullanilir.

¢) Disiinceler hanesinde lizumlu goriilen hususlar belirtilir. (Kaza, yangin, genel revizyon, krank
taglanmasi, komple debriyaj degistirilmesi vb.)
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Ek-7 Yillik Makine Direkt Masraflar Maliyet Karti

ETi MADEN iSLETMELERI
GENEL MUDURLUGU (1) Etino
PP YILLIK (2) Markasi
ISLETME MUDURLUGU MAKINE DIREKT MASRAFLAR (3) Modeli
MALIYET KARTI (4) Cinsi
Yih :
(6) Vasitanin yaptig1 (7) SARFEDILEN DIREKT iISLETME MASRAFLARI
AYLAR YAKIT YAGLAR Vakit yag | Lastik | ,ﬁ(o) Ta”h;l"f‘t Toplam
®) Km. Saat Benzin Motorin | Motor yagi | Disli yagt Hidrolik Gres VTL. VTL. \Sﬁ;: i_T_eLr.ne VTL.
It. It. It. It. It. kg. @) 9) (11) (12) (13)
Toplam
(14) Km. veya saat basina diisen
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Ek-7 (Devam)

is emri no

(15)

Tarih

(16)

iscilik
YTL.
(17)

Malzeme

YTL.
(18)

is emri no

(15)

Tarih

(16)

iscilik
YTL.
(17)

Malzeme

YTL.
(18)

is emri no

(15)

Tarih

(16)

Iscilik
YTL.
an

Malzeme

YTL.
(18)
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YILLIK MAKINE DIREKT MASRAFLAR MALIYET KARTININ DOLDURULMASI iLE
ILGILI ACIKLAMA

a) Yillhik makine direkt masraflar maliyet kart1 asagidaki formlardan faydalanilarak doldurulur.
1. Makine sicil kart1

2. Aylik makine kontrol kart1

3. Is emri

4. Malzeme talep fisleri (bakim malzemeleri i¢in)

b) Y1l basinda doldurulacak kisimlar:

1. Makinenin Eti Nosu:

2. Makinenin markast:

3. Makinenin cinsi:

4. Makinenin modeli:

¢) Y1l icinde doldurulacak kisimlar:

Her ay sonunda toplanacak makine kontrol karti, is emri ve sair bakim malzemelerine ait
fiyatlandirilmis malzeme talep fisleri yardimu ile kartlar asagidaki sekilde doldurulur.

(5) Aylar: Her ay i¢in bir satir kullanilir.
(6) Vasitanin yaptig1 km-saat: Makinenin ay icinde yaptig1 ¢alisma km veya saat olarak yazilir.

(7) Sarf edilen yakit ve yag: Motor, disli, hidrolik ve gres yagi miktarlar1 makine kontrol
kartindaki ayni ismi tasiyan siitunlarin, toplamlari satirindan alinarak, yazilir.

Direkt Isletme Masraflar:
(8) Yakit, yag vb.: Bu siituna makineye ay i¢inde sarf edilen yakit ve her cins yag miktarlari,

malzeme fiyatlar1 ile ¢arpilarak neticelerin toplami yazilir. Bundan baska makine i¢in alinmis malzeme
miktarlar ile fiyatlar1 ¢carpimi da ilave edilir.

ORNEK:
Benzin : 5It. x ,55 YTL/It. = 12,75 YTL
Motorin : 8251t X 8 YTL/It. = 1.485,00 YTL
Motor yagt : 181t x 4 YTL/It. = 72,00 YTL
Disli yagi : 3t x 4 YTU/It. = 12,00 YTL
Gres yagi ; 3t x 4 YTU/It. = 12,00 YTL
Toplam : 1.593,75 YTL

Makinenin bakimi ve c¢alismasi esnasinda meydana g¢ikan ve is emri ile tamirini gerektirmeyen
arizalarin giderilmesi i¢in, alinan malzemeler fiyatlandirilmis malzeme talep fislerinden ayni Eti no igin
ayrilir.
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ORNEK:

YakitFilresi © 1 7,00 YTL/Adet 700 yTL Makine kontrol kartinda 15 inci giin

degistirilmis.
YakitFiltresi : 2 7,00 YTL/Adet 1400 yTL Makine kontrol kartinda 7 ve 22 giin
degistirilmis.
X:;f's'lator 2 1000 YTL/Adet 20,00 YTL 17 tarihli malzeme talep fisi
Civata : 10 50,00 YKR/Adet 500 YTL 19 tarihli malzeme talep fisi
Toplam : 46,00 YTL
Yakit yag 1.593,75 YTL
Vb. 46,00 YTL
Genel Toplam 1.639,75YTL

yakit yag vb. siitununa 1.639,75 YTL olarak yazilir.
(9) Lastik: Makineye takilan dis lastiklerin fiyatlari ait oldugu malzeme talep fislerinden alinir.
(10) Tamirat:

(11) iscilik: Ay icinde yapilmis olan tamirlerin iscilik makine direkt masraflar maliyet kartinin
arka tarafindaki is¢ilik siitunundan, aylik toplamlar halinde ¢ikarilarak yazilir.

(12) Malzeme: Ay iginde yapilmis olan tamirlerin malzeme tutari, tek satir halinde kartin arka
tarafindaki malzeme siitunundan aylik toplamlar halinde alinarak yazilir.

(13) Toplam: Direkt iscilik masraflar1 (Yakit-Yag - vb., lastik ve tamirat masraflar1) siitunlarinin
toplami olarak yazilir.

(15) s emri: Kartin ait oldugu makinenin tamirlerinde, agilan her is emri i¢in bir satir kullanilir.
(16) Tarih: Is emrinin ag1ldig1 tarih yazilir.
(17) iscilik: Is emrindeki tamirin tamamlanmasindan sonra, toplam iscilik tutar1 yazilr.

(18) Malzeme: Is emrindeki tamiratin yapilmasinda kullanilan malzeme igin, ait oldugu malzeme
talep fislerinin tutarlar1 toplanir yazilir.

¢) Y1l Sonunda doldurulacak kisimlar:
(14) Toplam km veya saat bagina sarfiyat YTL/km - saat maliyeti:
Bu siitunlar, makinenin yillik durumunun toplu olarak kontroliine ve benzer makinelerin birbiri ile

karsilagtirilmasma yararlar. Ayrica MAKINE ISLETME KARTI ve 3 AYLIK MAKINA RAPORUNUN
doldurulmasinda kullanilir.
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Ek-8 Makine Isletme Karti

ETI MADEN iSLETMELERI
GENEL MUDURLUGU (1) Etino
. . (2) Markasi
.......................................................... MAKINE ISLETME KARTI deli
{SLETME MUDURLUGU (3) Modeli
(4) Cinsi
Tuketilen Km. veya saat basina Km. saat basina maliyet (YTL.)
Yilda yapilan Yakit Yag Yakit Yaglar 3 . Tamirat Amortisman Toplam
Yill
ar Km-saat (It) ) | t/km. saat | 1tkm, saar | YoKUYaE | Lastik (11)
(5) (6) (7) (8) (9) (10) Iscilik Malzeme (12) (13)
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Ek-8 (Devam)

(14) Tarih (15) MAKINE HAKKINDA OZEL DUSUNCELER
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MAKINE iISLETME KARTININ DOLDURULMASI iLE ILGILI ACIKLAMA
Eti No

Markas: :

Modeli

Cinsi

haneleri makine sicil kartindaki bilgilere gore doldurulur.

TUKETILEN:

Yakat
Yaglar

Yillik makine direkt masraflar maliyet kartinin ayn1 ismi tagiyan siitunlarinin toplami olarak yazilir.
KM VEYA SAAT BASINA:

Yakat (It/km-saat):
Yag (It/km-saat) :

Yillik makine direkt masraflar1 maliyet kartinin ayn1 ismi tagiyan satirlarindan yazilir.
KM SAAT BASINA MALIYET (YTL):

Yakit, yag
Lastik

Yillik makine direkt masraflar1 maliyet kartinin ayni1 ismi tagiyan siitunlarinin yillik toplamlar halinde
yazilir.

(11) TAMIRAT (iSCILIK-MALZEME)

Yillik makine direkt masraflar maliyet kartinin km/veya saat basina diisen satirindan, adi gegen
stitunlara ait degerler yazilir.

(12) AMORTISMAN
Makinenin yillik amortisman hissesi km - saate boliinmek suretiyle bu siituna yazilir.
(13) TOPLAM:

Direkt masraflar (Akaryakit, yag, lastik tamirat) toplami da yillik makine direkt masraflar maliyet
kartindan ¢ikarilir.

Kartin aylik direkt masraflar toplam stitununun km - saat bagina diisen hissesi satirindan alinarak
yazilir.

(14), (15) TARIH VE MAKINE HAKKINDA DUSUNCELER: (Kartin arka tarafindan) Bu
siitunlara makine ile ilgili notlar yazilir.

(Ornek: kazalar, sarfiyatlarm anormalligi goriiliirse tespit edilen sebepleri vb.)
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Ek-9 Aylik Makine Isletme Raporu

ETi MADEN iSLETMELERI
GENEL MUDURLUGU L (1) Ait oldugu ay
AYLIK MAKINE ISLETME RAPORU
......................................................... (2) Sa_yfa no
ISLETME MUDURLUGU
(4) ARAC VEYA MAKINANIN MAKINE VEYA VASITANIN
Sira no ] o TAMIR
Eti no Markasi Cinsi Calist181 is yeri —
Giris tarihi | Cikis tarihi DUSUNCELER
3 ®) (6) (7 ) ©) (10) (11)
KONTROL ONAY

51




AYLIK MAKINE ISLETME RAPORUNUN DOLDURULMASI iLE iLGILi ACIKLAMA

(1) Ait oldugu ay: Raporun ait oldugu ay yazilir. (Haziran-2008 gibi)
(2) Sayfa no: Birden fazla sayfa tutan raporlar i¢in kullanilir.

(3) Sira no: Her makine i¢in bir numara yazilir.

(4) Makine veya aracin:

(5) Eti No:

(6) Markas:

(7) Cinsi:

Makine sicil kartina gére doldurulur.
(8) Cahistig is yeri: Makinenin calistigi i yeri yazilir.
(9) Tamire giris tarihi: Is emrine gore makinenin tamire giris tarihi yazilir.

(10) Tamirden ¢ikis tarihi: Is emrine gdre makinenin tamirden ¢ikis tarihi yazilir. Makinenin ay
i¢indeki tamirleri, tarihleri ile ayr1 ayr1 yazilir.

(11) Diisiinceler: Makinenin tamirinde yedek parga bekliyorsa, hangi pargalar1 bekledigi, her hangi
bir sebeple faal oldugu halde ¢aligmiyorsa (Kis mevsimi veya isi olmadigi i¢in) sebebi belirtilir.
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Ek-10 3 Ayhk Makine isletme Raporu

ETi MADEN iSLETMELERI
GENEL MUDURLUGU

ISLETME MUDURLUGU

3 AYLIK MAKINE iSLETME RAPORU

(2) Sayfa no

(3) Sayfa adedi

Sira no

MAKINANIN

Km veya Is Saati

Eti no

(5)

Cinsi ve markasi

(6)

Durumu (X)

(7)

Calistig is yeri

(8)

(9) (10)

Miisirde okunan 3 ayda yapilan

Km Saat Km Saat

X)

A - Faal

B - Tamirde

C - Genel revizyonda
D - Hurda

KONTROL

ONAY
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Ek-10 (Devami)

Ocak Nisan Temmuz Ekim
a ......... Yili Subat Mayis Agustos Kasim
Mart Haziran Eylil Aralik
4) TUKETILEN DIREKT iISLETME MASRAFLARI
(11) (12) (13) (14) (15) (16) a7 (18) (19) Tamirat Toplam Lo
Sira Diisiinceler
no. Benzin Motorin Motor yag1 | Disli yag Hidrolik Gres Yakit, yag Lastik Iscilik Malzeme
(It) (It.) (It.) (It.) (Kg.) (Kg.) (YTL) (YTL) (YTL.) (YTL) (YTL)
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UC AYLIK MAKINE ISLETME RAPORUNUN DOLDURULMASI iLE iLGILI
ACIKLAMA

Bu rapor igin gerekli bilgiler YILLIK MAKINE MALIYET KARTI ve MAKINE
KONTROL KARTINDAN alinarak rapor diizenlenir.

(1) Yili: Raporun dolduruldugu yil yazilir ve hangi 3 aylik devreye ait ise o karenin igine
(X) isareti konur.

(2) Sayfa no: Her devre 1’den baslanarak yazilir ve biitiin makinelerin birden fazla sayfa
yazilmasi icap ettigi hallerde kullanilir.

(3) Sayfa adedi: Raporun sayfa adedi yazilir (Her sayfada ayni1 olur).
(4) Sira no: Satir numarasini gosterir.

(5) Makinenin ETI NO:

(6) Cinsi ve markasi: Makine sicil kartina uygun olarak yazilir.

(7) Durumu: Makinenin durumuna gore (Makine Kontrol Kartindaki isaretler de dikkate
alinarak) raporun sol alt kdsesindeki harflerden biri yazilir.

(8) Cahistig is yeri: Makinenin kayith oldugu servis yazilir.

(9) Km veya is saati

Miisirde okunan, Km veya saat:

Makinenin Km saati veya ¢alisma saatleri miisirlerinde okunan rakam yazilir.
(10) 3 ayda yapilan km veya saat:

Makinenin 3 aylik ¢aligmalar1 toplami Km. veya saat cinsinden yazilir. (Yillik makine direkt
masraflar maliyet kartinin "Vasitanin Yaptig1" Km. veya saat siitunlarindan 3 aylik toplamlar
halinde alimr.)

TUKETILEN

(11) Benzin

(12) Motorin

(13) Motor yag1

(14) Digli yag1 :

(15) Hidrolik . (kaldirma tertibat1 vb. yerler i¢in kullanilan SAE 10 gibi yaglar.)
(16) Gres :

Yillik makine direkt masraflar Maliyet Karti'nin ayni ismi tasiyan siitunlarindan, 3 aylik
toplamlar halinde alinir.

DIREKT ISLETMELER MASRAFLARI

(18) Yakit yag

(19) Lastik

(20) Tamirat (is¢ilik-malzeme)

Yillik makine direkt masraflar Maliyet Karti’nin ayni isimdeki siitunlarindan 3 aylik

toplamlar halinde yazilir.
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Ek-11 Makine ve Tasitlar Giinliik Bakim Formu

ETi MADEN iSLETMELERI .
R o . ISARETLER
GENEL MUDURLUGU MAKINE ve TASITLAR
GUNLUK BAKIM v : Normal
.......................... FORMU
.......................... Isletmesi X * Arizali
Eti No Cinsi : Markast : Tarihi :
YAPILACAK iSLER YAPILACAK ISLER
Motor sogutma suyu, radyator sizintist Hava basinci
Motor yagi Cam silgisi, aynalar
Vantilator kayislart Farlar, sinyal lambalar1
Akt baglantilari ve suyu Korna
Lastikler ve hava basinci Trafik ruhsatnamesi
Bijonlar, jantlar
Makaslar, amortisorler
Boya, tente ve genel goriiniis
Kapilar, camlar
Motor yag basinct
Motor harareti
Ampermetre
Km, saat
ACIKLAMA:
Kontrol eden sofor veya operatdrin Teknisyen
Ad1 soyadi imza Adi Soyadi imza
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GUNLUK BAKIM FORMUNUN DOLDURULMASI iLE ILGILi ACIKLAMA
Sofor veya operatoriin yapacagi isler:

a) Makinenin:

Eti no : Makinenin Eti nosu yazilir.

Cinsi : (Ornek: kamyon, pick-up, dozer, yiikleyici vs.)

Markasi : Makinenin markas1 yazilir.

Tarihi : Bakim tarihi yazilir.

b) Formda gosterilen isler; sofor veya operator tarafindan yerlerinde birer birer bakilarak
kontrolii yapilir.

¢) Kontrol esnasinda bizzat sofor veya operator tarafindan yapilmasi gereken ikmal, temizlik ve
kontrol igleri yapildiktan sonra giinliik bakim formuna (V) isareti konur.

¢) Tamiri gerektiren arizali kisimlar igin (X) isareti konur. Form imzalandiktan sonra garaj
amirligine teslim edilir.

Arnzali kisimlar i¢in garaj amirligince de kontrol yapilarak makinenin calisip ¢alismayacagina
karar verilir.
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Ek-12 Haftahk Bakim Formu

ETi MADEN iSLETMELERI ISARETLER
GENEL MUDURLUGU A : Ayar
D : Degistirme
HAFTALIK BAKIM FORMU K : Kontrol
Y : Yaglama
vevvnr.. Isletmesi v : Normal
X : Arizali
Eti No: Cinsi : Markasi : Km: Tarihi :
YAPILACAK iSLER YAPILACAK iSLER
Yikama Y Mafsallar
Y Sasi Y  Ontaslar ve pernolar
D Motor yagi Y  Arka tekerlek rulmanlari
D Yag filtresi (yaglama talimatina bak) K Sanzuman ve arazi sanzumani
D Hava filtre yagi K Diferansiyel yag1
K Aki bomesi ve suyu K Elektrik kablo baglantilari
K Akl ve akii kutup baslar1 baglantilart K Bijon somunlari
K Direksiyon kutusu yag1 K Sasi motor baglantilar1 ve diger baglantilar
KA  Vantilatér kayist KA Fren pedali veya doniis levyeleri
Y Dinamo KA Debriyaj pedali veya debriyaj levyesi
Y Distributor mili K Lastik hava basinglari
KY  Palet bakla, pim, burg ve civatalari K Zincir baklalart
KY  Palet makaralari K Halat makaralari
K Makaslar ve baglantilari K Bigak hamilleri ve kepgeler
K Istikamet tekerleri ve cer dislileri K Halatlar
K Kuvvet kontrol tertibati

BAKIM SORUMLUSU

Ad1 Soyadi Imza
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HAFTALIK BAKIM FORMUNUN DOLDURULMASI iLE iLGILI ACIKLAMA

Bakim teknisyenligi ara¢ ve makine bakima alindigi zaman makine {izerinden okuyarak
asagidaki bilgileri forma doldurur.

Eti No
Cinsi :
Markasi :
Km :
Tarih

Yapilacak isler:

Makine temizlendikten sonra formda belirtilen isler yapilirken karsisinda bulunan [J hanelere
tamamsa , tamiri gerektiren sekilde arizal ise X igareti konur.

Form, bakimi yaptiran teknisyen tarafindan bakimin sonunda imzalanarak garaj amirligine
teslim edilir.
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Ek -13 3 Aylik Periyodik Bakim Cetveli

3 AYLIK PERIYODIK BAKIM CETVELI (ORNEK) 1
OCAK SUBAT
. MARKA
Sira | Eti
VE
no | no o
CINSi . A . . o . s 5
Slalg|a|o|slo|8le| Sl S58]9S0l 5a S|Egl||acldalesleld]slt L
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Ek-14 Lastik Tekerlekli Makinelerin 3 Aylik Periyodik Bakim Talimati

Eti No Marka ve Modeli Calistig1 Yer Sofor-Operator Ad1 Soyadi

SASI

1- Sasi, kasa ve karoserde g¢atlak olup olmadigini kontrol edin.
2- Sasi, sofor mahalli, kasa ve stepne baglant1 civatalarini sikin.

3- Makas ve amortisorleri kontrol edin kelepgeleri sikin.

4- Motor ve sanziman kulak civatalarini sikin.

5- Egzoz borusu ve susturucuyu kontrol edin.
TEKERLEKLER::

1 - Fren tablalarini temizleyin fren balatalarini kontrol edin.
2.- Tekerlek bilyalarini kontrol edin, yaglayin ve ayarlayin.

3 - Tekerlek bijonlarini sikin.

FRENLER :

1- Frenleri ve fren pedalin1 kontrol edin ve ayarlayin.

2- Hava kompresoru ve hava freni regilatorand kontrol edin.
3- El freninin bakim ve ayarini yapin.

4- Hidrolik ve hava borularini ve baglantilarini kontrol edin.
5- Manifolt vakum baglantisini kontrol edin.

SOGUTMA SISTEMI

1- Radyatorde sizint1 olup olmadigini kontrol edin.

2- Biitiin hortumlar1 ve vantilatorii kontrol edin.

3- Termostat1 kontrol edin.

4- Vantilator kayislarini1 kontrol edin ve ayarlaym.

5- Radyator sasi baglantilarini kontrol edin.

6- Radyator pancuru ve ¢aligtirma tertibatini kontrol edin.

ANA DEBRIiYAJ VE SANZIMAN :

1- Debriyaj ve baski bilyasini kontrol edin ve boslugunu ayarlayin.
2- Tork konverteri ve sanzimanin yag sizintisini kontrol edin.

3- Sanziman kavramal tip ise ayarlarini kontrol edin.

4- Sanziman frenini kontrol edin ve ayarlayin.

DIFERANSIYEL :

1- Ayna mahruti boslugunu elle kontrol edin. Bosluk fazla ise tedbir alin.
2- Kardan (Transmisyon) milinde bosluk olup almadigini kontrol edin.
3- Kardan mili aski yatagini kontrol edin.

4- Istavroz mafsallarim kontrol edin gerekiyorsa hizalayin
DIREKSIYON :

1- Rodlari, rod baslarii ve direksiyonu kontrol edin.

2- Dingil pimi ve bur¢lar1 kontrol edin.

3- On teker To - In ayarmi gézle kontrol edin.

AKU VE ELEKTRIK :

1- Akiimiilator voltajini ve elektrolit bomesini kontrol edin.

2- Enstalasyon kablolarini kontrol edin icap edeni yenileyin.

3- Marj motorunun, sarj dinamosunun temizlik ve bakimini yapin.
4- Konjektoriin ¢aligmalarini kontrol edin.

5- Selektorii, lambalar1, kornay1 kontrol edin ve ayarlayin.
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Ek 14 (Devam)

MOTOR:

1- Motorun ¢aligmalarimi kontrol edin.

2- Supap ayarlarin1 yapin.

3- Silindir kapagini (tork anahtari ile) sikin.

4- Platini temizleyin ve ayarlayin.

5- Bujileri temizleyin ve kontrol edin.

6- Kompresyon testi yapin 1/ 2/ 3/ 4/ 5/ 6/

7- Enjektorleri temizleyin ve ayar edin.

8- Hava filtresini temizleyin.

9- Yag yakit ve su kacaklarim kontrol edin.

ALETLER:

1- Yag basmcini kontrol edin. Sicak ................ SOZUK ..coovnne.

2- Cam silecekleri, aynalari, kontrol edin.

3- Gostergeleri ve diigmeleri, kontrol edin.

LASTIKLER :

1- Lastikleri kontrol edin. Anormal agintilar varsa sebebini aragtirin.
2- Lastik havalarini kontrol edin.

MUHTELIF :

1- Hidrolik sistemin icap ediyorsa ayarlarini yapin.

2- Bigak ve kova hamillerinin pim ve bur¢ bosluklarina bakin.

3- Tahrik kayislarin1 ve zincirlerini kontrol edin ve ayarlarini yapin.
4- Biitiin elektrik motorlarinin bakim ve ayarlarini yapin.

5- Kompresor klapelerine ve hava kontrol sistemine bakin.

6- Biitlin kavrama ve fren balatalarini kontrol edin ve ayarlayin.
YAGLAMA :

1- Biitiin Gresorliikleri yaglaym.

2- Motor ve disli, kutularinin yag seviyelerini kontrol edin, (x)

3- Su devri daimini yaglayin.

4- Yag ve yakit filtre elemanlarini degistirin.

5- Hidrolik sistem ve sanzimanin yag filtre elemanin1 degistirin (varsa)
6- Genel olarak makinenin hususi talimatini nazan dikkate aliniz.

Bu Bakimda Giderilemeyen Arizalar

Kontrol eden
Bakim Teknisyeni

Ad1 Soyadi Imza

(x) Sanziman, diferansiyel ve hidrolik kaldirici sistem yaglar1 genel olarak her iki 3 aylik bakimda
degistirilir.
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Ek-15 Paletli Makinelerin 3 Aylik Periyodik Bakim Talimati

Eti no Marka ve modeli Calistig1 yer Sofor-operatr

Adi soyadi

ANA SASI VS PALET TAKIMI :

1 - Makaralar, istikamet ve cer tekerlegini kontrol edin.
2 - Paletleri kontrol edin ve palet ayarmi yapin.

3- Palet pabug civatalarini kontrol edin.

4- Makaslar kontrol edin.

SOGUTMA SISTEMI :

1- Radyatorde sizint1 olup olmadigimi kontrol edin.

2- Biitiin hortumlar1 ve vantilatorii kontrol edin.

3- Termostat1 kontrol edin.

4- Vantilator kayislarini kontrol edin ve ayarlayin.

5- Radyator sasi baglantilarini kontrol edin.

6- Radyator pancuru ve ¢alistirma tertibatini kontrol edin.

ANA DEBRiYAJ VE SANZUMAN:

1- Baski ve volan gdbek bilyasi, kamlar, saftlar ve burglarin yaglanmalarina bakin.

2- Debriyaj ¢alismasina bakin ve levye ayarii yapin.
3- Sanziman frenini kontrol edin.

4 - Muhtelif viteslerde sanzimani kontrol edin.

5 - Kardan (Istavroz) mafsallarini kontrol edin.

DONUS DEBRIYAJLARI :

1- Kontrol kapaklarini agarak balatalari kontrol edin.

2- Ust muayene kapagin1 acarak baski bilyasini kontrol edin.

3- Doniis debriyaj levyelerini ve fren pedallarini kontrol edin ve ayarlayin.

MUHTELIF:

1- Cer tekerinde bosluk olup olmadigini bir levye ile kontrol edin.
2- Kuvvet kontrol tertibatin1 kontrol edin ve ayarlayn.

3- Zincir baklalarim kontrol edin ve ayarlaym.

4- Kepee kilidi ayarin kontrol edin.

5- Hidrolik (Haval1) kumanda sistemini kontrol edin ve ayarlayin.
6- Halat makaralarini kontrol edin.

7- Halatlar1 kontrol edin, asinmigsa sebebini arastirin

AKU VE ELEKTRIK

1- Akiimiilator voltajini ve elektrolit bomesini kontrol edin.

2- Enstalasyon kablolarin1 kontrol edin.

3- Mars motorunun ve sarj dinamosunun temizlik ve bakimini yapin.
4- Konjektori kontrol edin.

5- Lambalar1 ve kornayi kontrol edin.
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Ek-15 (Devami)

MOTOR :

1-Motorun ¢aligsmasini kontrol edin.

2-Supap ayarlarini yapin.

3-Silindir kapagini (Tork anahtari ile) sikin
4-Platinleri temizleyin ve ayarlayin.
5-Bujileri temizleyin ve kontrol edin.
6-Kompresyon testi yapin 1/ 2/ 3/ 4/ 5/ 6/

ALETLER

1 - Yag basincini kontrol edin (Soguk ............. , Sicak.............. )
2- Cam silecekleri ve aynalari, kontrol edin.

3- Gostergeleri ve diigmeleri kontrol edin.

YAGLAMA

1-Biitiin gresorlikleri yaglayin.

2-Motor ve disli kutularin yag seviyelerini kontrol edin
3-Su devri daimini yaglayin.

4-Yag ve yakit filtre elemanlarini degistirin.

5-Hidrolik sistem yag filtre elemanim degistirin.
6-Metalik filtrenin bakimini yapin.

7-Genel olarak makinenin kendi talimatin1 dikkate aliniz.

Bu Bakimdan Giderilemeyen Arizalar

Bakim yapan Kontrol eden
Tamirci ustasi Bakim teknisyeni
Ad1 Soyadi imza Ad1 Soyadi imza

(X) Sanziman, diferansiyel ve hidrolik sistemin yaglar1 genel olarak her iki 3 aylik bakimlarda
degistirilecektir.
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