MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI
PARK VE BAHCELER DAIRESIi BASKANLIGI GOREV VE CALISMA
YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amac ve kapsam
MADDE 1-(1) Bu yonergenin amaci; Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Kurulus, Goérev ve
Calisma Esaslarma Dair Yonetmelik c¢ercevesinde birimin organizasyonu, yonetimi, igleyisi
ile gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

(2) Bu yonerge, birimde gergeklestirilen tiim faaliyetleri, sube miidiirliikleri ve
seflikler ile birim biinyesinde gérev yapan tiim personeli kapsar.

Dayanak
MADDE 2-(1) Bu Yonerge;12/05/2017 tarihli ve 509 sayili Meclis Karari ile yiiriirliige giren

Mersin Biiyliksehir Belediyesi Kurulus, Goérev ve Calisma Esaslarina Dair Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3-(1) Bu Yonergede yer alan;
1) Bagkan: Mersin Biiyiiksehir Belediye Baskanini,
2) Belediye: Mersin Biiyiiksehir Belediyesini,
3) Birim:Park ve Bahgeler Dairesi Baskanligini,
4) Birim Yoneticisi:Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanini,
5) Enclimen: Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,
6) Genel Sekreter: Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini
7) Genel Sekreter Yardimcist: Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter  Yardimcisini,
8) Meclis: Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,
9) Sube Miidiirliigii: Daire Bagkanligina bagh sube midiirliiklerini,

10) Seflik: Sube Miidiirliiklerine bagl seflikleri

11) Yonetmelik:12/05/2017 tarihli ve 509 sayili Meclis Karar ile yiiriirliige giren Mersin

Biiyiiksehir Belediyesi Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslarina Dair Y 6netmeligi,
ifade eder.



IKINCI BOLUM
Park ve Bahceler Dairesi Baskanhginin Yapisi

Teskilat yapisi
MADDE 4-(1) Park ve Bahgeler Dairesi Bagkanligi, Daire Bagkani ile yonetmelik ekinde yer
alan ek-1 tabloda gosterilen teskilat semasmma uygun olarak asagida belirtilen sube
miidiirliikleri ile sefliklerden olusur.
1) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii,

1) Park ve Bahgeler Sefligi

2) Teknik Isler Sefligi

3) Fidanlik Sefligi

2) Cenaze Hizmetleri ve Mezarliklar Sube Miidirligii,
1) Defin Hizmetleri Sefligi
2) Merkez Mezarliklar Sefligi
3) ilge Mezarliklar Sefligi
4) Cenaze Nakil Hizmetleri Sefligi

3) Kent Estetigi ve Projeler Sube Midiirliigt,
1) Proje Birim Sefligi
2) Kent Estetigi Birim Sefligi

4) Ihale ve Muhasebe Sube Miidiirliigii,
1) Thale ve Muhasebe Birim Sefligi

Daire Bagkanliginin organizasyon semasi

MADDE 5- (1) Birimde yiiriitiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlerde hesap verebilirlik ve
seffaflifi temin etmek iizere; gorev, yetki ve sorumluluk dagilimi esasina gore ve uygun
raporlama iligkisini gosterecek sekilde hazirlanan organizasyon semasi yonerge ekinde yer
almaktadir.



UCUNCU BOLUM
Park ve Bahceler Dairesi Baskanhginin Gorevleri

MADDE 6-(1) Park ve Bahgeler Dairesi Bagskanliginin gorevleri sunlardir;

1) Biiyliksehir sinirlarinda yesil alan envanterini tutmak, kisi basma diisen, yesil alan
miktarinin artirmaya yonelik ¢alismalar yapmak.

2) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugundaki alaninda park ve bahgelerin, yesil alanlarin,
sosyal donat1 alanlarinin, kavsak, orta refiij, gezinti alanlar1 ve ¢gocuk oyun alanlarinin etiit
proje ve detay planlar1 dahilinde peyzaj diizenlemesini yapmak veya yaptirmak, gerekli
yap1 bakim, onarim ve temizligini yapmak veya yaptirmak.

3) Biiyiliksehir Belediyesi’'nin sorumluluk alaninda bulunan yerlerde kent mobilyalar
tasarim ve {liretimi yapmak veya yaptirmak.

4) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda bulunan park, bahge, koru, yesil alanlarda
diisiiniilen fiziki ve mimari yapilasma icin goriis bildirmek.

5) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda bulunan yesil alanlarin agaglandirilmasi,
bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi i¢in gerekli faaliyetlerde bulunmak.

6) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda bulunan park, bahge ve yesil alanlarda
kullanilmak {iizere bitki yetistirmek, temin etmek, liretmek bu amacla fidanliklar kurmak,
kurdurmak ve isletmek.

7) Diger kamu ve kurum ve kuruluslari, {iniversiteler iretici kooperatifleri kalkinma
ajanslari ile ortak projeler gelistirmek uygulamak.

8) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarin sulanmasini saglamak
gerektiginde bu amagcla su kuyular1 agamak, agtirmak.

9) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarda bitki hastalik ve
zararlilarina karsi zirai miicadele yapmak, yaptirmak.

10) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan park, bahge ve yesil alanlarda
gerektiginde kafes tel panel c¢it veya degisik materyaller kullanarak bu alanlar1 koruma
altina almak.

11) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alan orta refiij ve kavsaklarda
ticiincli kisilerin yol actigt Daire Bagkanligi tarafindan yiiriitilen hizmetlerle ilgili
meydana gelen tahribatlarin, tahribata yol acan ilgililerden tazminine yonelik gerekli is ve
islemleri yiiriitmek.

12) Ucret tarifesi dogrultusunda dzel alanlarda aga¢ budama faaliyetleri yiiriitmek.

13) Daire Bagkanligi’nin gorev alaninda kullanilan bahge alet ve makinalarinin diizenli
bakimini yapmak veya yaptirmak.

14) Ibadethanelerin temizligini yapmak, yaptirmak.

15) Mezarlik ihtiyacini tespit etmek.

16) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan mezarliklari isletmek, islettirmek.

17) Cenazelerin fenni sartlar dahilinde naklini saglamak buna iliskin diizenlemeler yapmak.

18)24.04.1930 tarihli 1593 sayili Umumi Hifsizsthha Kanunu geregince Belediye
mezarliklarina cenazelerin defnedilmesi, gerektiginde mezar acilmasi, mezar nakli igin
mezardan ¢ikarilmast ve diger bir mezar veya mezarliga tekrar defnedilmesi islerinin
mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

19) Mezar yeri tahsis belgesi diizenlemek.

20) Mezarlar {izerinde yapilacak insaat, bakim, bitki, ¢igek dikimi isleri ile ilgili gerekli
diizenlemeleri yapmak.

21) Birim arsivini kurmak, kurdurmak ve yonetmek.



DORDUNCU BOLUM
Sube Miidiirliikler ile Bagh Sefliklerin Gorevleri
Park ve Bahceler Sube Miidiirliigii
MADDE 7-(1) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;
1) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alaninda belirlenen Park ve Bahgelerin, yesil
alanlarin sosyal donati alanlarinin kavsak, orta refiij gezinti alanlari, cocuk oyun alanlarinin
peyzaj diizenlemesini yapmak veya yaptirmak gerekli yap1 bakim, onarim ve temizligini
yapmak veya yaptirmak.
2) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alaninda bulunan yesil alanlarin agaglandirilmasi,
bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi igin gerekli faaliyetlerde bulunmak.
3) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumluluk alaninda bulunan park, bahge ve yesil alanlarda
kullanilmak tizere bitki yetistirmek, temin etmek, iiretmek, bu amagla fidanlik kurmak,
kurdurmak ve isletmek.
4) Diger kamu kurum ve kuruluslari tiniversiteler {iretici kooperatifleri kalkinma ajanslari ile
ortak projeler gelistirmek uygulamak.
5) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarin sulanmasini saglamak
gerektiginde bu amagla su kuyular1 agmak, agtirmak.
6) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarda bitki hastalik ve
zararlilarina kars1 zirai miicadele yapmak, yaptirmak.
7) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan park bahge ve yesil alanlarda
gerektiginde kafes tel panel ¢it veya degisik materyal kullanarak bu alanlar1 koruma altina
almak.
8) Biiyiiksehir Belediyesinin sorumlulugunda bulunan yesil alan orta refiij ve kavsaklarda
Daire Baskanlig1 tarafindan yiiriitiilen hizmetlerle ilgili meydana gelen tahribatlarin
ilgililerden tazminine yonelik gerekli is ve islemleri yapmak.
9) Ucret tarifesi dogrultusunda 6zel alanlarda aga¢ budama faaliyetlerini yiiriitmek.
10) Daire Bagkanliginin gorev alaninda kullanilan bahge alet ve makinalarinin diizenli
bakimini yapmak ve yaptirmak.
11) Belediye sinirlar1 dahilinde yesil alanlarin bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi igin gerekli
calismalar1 yapmak.
12) Halkin park ve bahgeler konusunda gesitli dilek talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
caligmalar1 yaptiktan sonra aydinlatici bilgileri vermek ve incelemeleri yapmak.
13) Park ve Bahgeler Sube Midiirliigii yesil alan diizenleme ¢aligsmalari igin gerekli ihtiyaglar
tespit etmek ve gereken malzemeleri temin etmek.
14) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii ¢alismalart ile ilgili olarak gerekli kuruluslarla temasa
gecip 1s birligi yapmak.
15) Cim ekimi, bigimi ve bakimu iglerini yiiriitmek.
16) Tiim yesil alanlarin sulanmasini saglamak, agaclarin sulanmasi igin periyodik bir program
hazirlayip uygulamak.
17) Budama zamani agaglarin budanmasi kuruyanlarin kesilmesi, devrilenlerin kaldirilmasi
gibi bakim ¢aligmalarini yiirtitmek.
18) Parklarda ve yesil alanlarda hizmetlerin devamliligin1 saglamak amaciyla boyama kaynak
isleri, ¢im bigme, temizlik yapma, sulama vb. bakim onarim ¢aligmalarini yapmak, yaptirmak.
19) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii ¢alismalari ile ilgili faaliyetlerde bulunan miiteahhitlerin
caligmalarini denetlemek.
20) Halkin veya yatirimcei resmi ve 6zel kurum veya kuruluslarin, yesil alan orta refiij ve
kavsaklarda yapmis olduklari tahribatlar1 zabit varakasi degerlendirilerek bir rapor hazirlayip
tahribat yapanlardan masraflarin temini yoniinde ¢alisma yapmak.
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21) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii’nii ilgilendiren is ve islemlere yonelik danismanlik mal
alimi1 hizmet alim ve yapim ihaleleri ile ilgili talepleri hazirlayip ihale birimine sunmak.

22) Konusu itibari ile Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigiiniin sorumluluk alanina girmeyen
ancak uygulanmasi sorun yaratacagi anlasilan hususlarin tespiti halinde telafisi i¢in bagl
bulundugu Daire Baskanligi ve ilgili birimleri bilgilendirmek.

23) Biriminde yapilan faaliyetlerde Kalite Yonetim Sitemi gereklerine uymak ve bu sistemin
giincelleme ve gelistirilmesine katki saglamak.

(2) Park ve Bahgeler Sefliginin gérevleri sunlardir;

1) Biiyliksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda belirlenen park ve bahgelerin, yesil
alanlarin, sosyal donati alanlarinin kavsak orta refiij, gezinti alanlari, ¢ocuk oyun
alanlarinin temizligini yapmak veya yaptirmak.

2) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda bulunan yesil alanlarin agaglandirilmast,
bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi i¢in gerekli faaliyetlerde bulunmak.

3) Diger kamu kurum ve kuruluslari, Giniversiteler, tiretici kooperatifleri, kalkinma ajanslari
ile ortak projeler gelistirmek, uygulamak.

4) Biiyiliksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarda bitki hastalik ve
zararlilarina kars1 zirai miicadele yapmak, yaptirmak.

5) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alan, orta refiij ve kavsaklarda
Daire Baskanligi tarafindan yiiriitiillen hizmetlerle ilgili meydana gelen tahribatlarin
ilgililerden tazminine yonelik gerekli is ve islemleri yapmak.

6) Ucret tarifesi dogrultusunda 6zel alanlarda agag¢ budama faaliyetlerini yiiriitmek

7) Halkin park ve bahgeler konusunda ¢esitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
calismalar1 yaptiktan sonra aydinlatici bilgileri vermek ve incelemeleri yapmak.

8) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii calismalari ile ilgili olarak gerekli kuruluslarla temasa
gecip is birligi yapmak.

9) Cim ekimi, bi¢imi ve bakimi islerini ylirlitmek.

10) Tim yesil alanlarin sulanmasini saglamak, agaglarin sulanmasi igin periyodik bir
program hazirlayip uygulamak.

11) Budama zamani agaglarin budanmasi kuruyanlarin kesilmesi, devrilenlerin kaldirilmasi
gibi bakim ¢alismalarim yiirtitmek.

12) Parklarda ve yesil alanlarda hizmetlerin devamliligini saglamak amaciyla boyama, kaynak
isleri, ¢im bigme, temizlik yapma, sulama vb. bakim ve onarim caligmalarin1 yapmak,
yaptirmak.

13) Park Bahgeler Sube Miidiirliigii ¢alismalari ile ilgili faaliyetlerde bulunan miiteahhitlerin
caligmalarini denetlemek.

14) Halkin veya yatirimcl resmi ve 6zel kurum veya kuruluslarin, yesil alan, orta refiij ve
kavsaklarda yapmis olduklar1 tahribatlar1 zabit varakasi degerlendirilerek bir rapor
hazirlayip tahribat yapanlardan masraflarin temini yoniinde ¢alisma yapmak.

15) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii’nii ilgilendiren is ve islemlere yonelik danismanlik mal
alimi, hizmet alim ve yapim ihaleleri ile ilgili talepleri hazirlayip ihale birimine sunmak.
16) Konusu itibari ile Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii’niin sorumluluk alanina girmeyen
ancak uygulanmasi sorun yaratacagi anlasilan hususlarin tespiti halinde telafisi igin bagl

bulundugu Daire Bagkanlig1 ve ilgili birimleri bilgilendirmek.

17) Biriminde yapilan faaliyetlerde kalite yonetim sistemi gereklerine uymak ve bu sistemin
giincelleme ve gelistirilmesine katki saglamak.



(3) Teknik Isler Sefliginin gdrevleri sunlardir;

1) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda belirlenen park ve bahgelerin, yesil
alanlarin sosyal donati alanlarimin kavsak, orta refiij, gezinti alanlari, ¢ocuk oyun
alanlarinin gerekli yapi, bakim, onarimin1 yapmak veya yaptirmak.

2) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan yesil alanlarin sulanmasini saglamak,
gerektiginde bu amagla su kuyular1 agmak, acgtirmak.

3) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan park, bahge ve yesil alanlarda
gerektiginde kafes tel, panel ¢it veya degisik materyaller kullanarak bu alanlari koruma
altina almak.

4) Daire Bagkanligi’'nin goérev alaninda kullanilan bahge alet ve makinalarinin diizenli
bakimini yapmak veya yaptirmak.

5) Halkin park ve bahgeler konusunda cesitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
caligmalar1 yaptiktan sonra aydinlatici bilgileri vermek ve incelemeleri yapmak.

6) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii yesil alan diizenleme ¢alismalari igin gerekli ihtiyaglari
tespit etmek ve gereken malzemeleri temin etmek.

7) Halkin veya yatirimct resmi ve 6zel kurum veya kuruluslarin, yesil alan, orta refiij ve
kavsaklarda yapmis olduklar1 tahribatlar1 zabit varakasi degerlendirilerek bir rapor
hazirlayip tahribat yapanlardan masraflarin temini yoniinde ¢aligma yapmak.

8) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii'nii ilgilendiren is ve islemlere yonelik danigsmanlik mal
alimi, hizmet alim ve yapim ihaleleri ile ilgili talepleri hazirlayip ihale birimine sunmak.

(4) Fidanlik Sefliginin gorevleri sunlardir;
1) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumluluk alaninda bulunan park, bahge ve yesil alanlarda
kullanilmak iizere bitki yetistirmek, temin etmek, liretmek, bu amagla fidanlik kurmak,
kurdurmak ve isletmek.
2) Belediye smirlari dahilinde yesil alanlarin bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi i¢in gerekli
caligmalar1 yapmak.
3) Halkin park ve bahgeler konusunda ¢esitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli
caligmalar1 yaptiktan sonra aydinlatici bilgileri vermek ve incelemeleri yapmak.
4) Park ve Bahgeler Sube Miidiirligii’nii ilgilendiren is ve islemlere yonelik danigsmanlik mal
alimi, hizmet alim ve yapim ihaleleri ile ilgili talepleri hazirlayip ihale birimine sunmak.

Cenaze Hizmetleri ve Mezarhklar Sube Miidiirliigii

MADDE 8-(1) Cenaze Hizmetleri ve Mezarliklar Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

1) Ilgili Kanun, ydnetmelik ve mevzuat gercevesinde Biiyiiksehir Belediyesine verilmis
gorevlerden, yetki ve sorumlulugu, i¢inde olanlarin yapilmasini saglamak.

2) Cenazelerin fenni sartlar dahilinde nakil ve defin islemleri i¢in gerekli tedbirleri almak ve
takip etmek, cenaze araglar1 ve gerekli levazimatin alinmasini temin etmek, bu hususta
stratejiler ve projeler lireterek Daire Bagkanligi’na teklifte bulunmak.

3) 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu geregince Belediye mezarliklarina cenazelerin
defnedilmesi, mezar nakli i¢in mezardan ¢ikarilmasi ve diger bir mezar veya mezarliga
tekrar gdmiilmesi islerinin mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

4) Mezar yeri tahsis belgesi verilmesini ve Biiyiiksehir Belediye Meclisince belirlenen iicret
tarifesi dogrultusunda tahsilatinin yapilmasini saglamak.

5) Mezarlar iizerinde yapilacak ingaat, bakim, bitki, bitki-cicek dikimi isleri ile ilgili
diizenlemeleri yapmak.

6) Oliim kayitlarinin, mezar yeri onarim belgelerinin ve mezar yeri tahsis belgelerinin
diizenlenmesi ve arsivlenmesini saglamak.



7) Vatandaslarin mezarliklari rahat ziyaret etmeleri konusunda ¢aligsmalar yapmak.

8) Yeni mezarlik alanlarinin agilmasi konusunda ¢alismalar yiiriitmek.

9) Miidiirliigin gorev ve yetki alanina giren konularda, kamu kuruluslarindan ve
vatandaglardan gelen taleplerin, ilgili mevzuat cercevesinde ¢oziime ulastirilmasin
saglamak.

10) Gorev alan1 disindaki mal ve hizmet alimlarinin ihale yolu ile teminini saglamak igin Daire
Bagkanligi’na teklifte bulunmak, gerekli makine ve techizatin satin alinmasi, bunlarin
isletilmesi ile ilgili sartnamelerinin hazirlanmasini saglamak.

11) Mezarlik alanlarinin temizligini, bakim, onarim ve gerekli olan agaclarin budanmasini
saglamak.

12) Fakir ve kimsesiz vatandaslarin cenazelerinin iicretsiz defnini saglamak.

13) Taziye evlerinin masa, sandalye, ¢adir vb. ihtiyaglarinin karsilanmasini saglamak.

14) Is giivenligini saglamak, giivenli ve diizenli bir calisma ortami olusturmak.

15) Miidiirliik ile ilgili yazismalar1 yapmak; giinliik, haftalik, aylik ve yillik olarak g¢alisma
programlari hazirlamak, hazirlanan programlarin takibini yapmak.

16) Biriminde yapilan faaliyetlerde kalite yonetim sistemi gereklerine uymak ve bu sistemin
giincelleme ve gelistirilmesine katki saglamak.

17) ibadethanelerin temizligini yapmak, yaptirmak.

18) Biiyiiksehir Belediyesi’nin sorumlulugunda bulunan mezarliklari isletmek, islettirmek.

19) Taziye yerlerinin biitge imkanlar1 dahilinde ihtiyaglarin1 karsilamak,bu amagla projeler
gelistirmek ve uygulamak.

(2) Defin Hizmetleri Sefliginin goérevleri sunlardir;
1) Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek.
2) Oliim kayitlarinin, mezar yeri tahsis belgelerinin diizenlenmesi ve arsivlenmesini
saglamak.
3) Defin olunacak yerin tespitini yaptirmak.
4) Defin yapilacak yerin kazilmasini saglamak.
5) Cenazeyi islami usullere uygun sekilde gassallara yikatmak.
6) Cenaze namazi kildirilmasini saglamak.
7) Cenazenin uygun sekilde defin edilmesini saglamak.
8) Siirekli iyilestirme gayret ve hedefi dogrultusunda galigmak.

(3) Merkez Mezarliklar Sefliginin gorevleri sunlardir:
1) Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek.
2) Mezarlik ihtiyaglarini tespit etmek.
3) Mezarlar {izerinde yapilacak ingsaat, bakim, bitki, bitki-gicek dikimi igleri ile ilgili
diizenlemeleri yapmak.
4) Mezarlik alanlarimin temizligini bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak.
5) Taziye yerlerine ¢adir, sandalye vb. ekipmanlart yonlendirmek.
6) Taziye yerlerine taziye ekibi gondermek.
7) Ibadethanelerin temizligini yapmak, yaptirmak.
8) Faaliyetleri ile ilgili gerekli is glivenligi ve ¢evre sagligi onlemlerini almak ve aldirmak.
9) Midiirliik ile ilgili yazigmalari yapmak, yaptirmak.

(4) Tlge Mezarliklar Sefliginin grevleri sunlardir;
1) Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirmek.
2) ilge mezarliklar ihtiyaclarini tespit etmek.
3) Ilge mezarliklar iizerinde yapilacak insaat, bakim, bitki, bitki-cicek dikimi isleri ile ilgili
diizenlemeleri yapmak.



4) {lge mezarlik alanlarinin temizligini bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak.
5) Ilge ve mahallelerden gelen mezarliklar ile ilgili dilekgelere cevap vermek.
6) ilce ibadethanelerin temizligini yaptirmak.

(5) Cenaze Nakil Hizmetleri Sefliginin gérevleri sunlardir;
1) Miidiirtin verdigi gorevleri yerine getirmek.
2) 11 i¢i cenaze nakil takibini yaptirmak.
3) 11 dis1 cenaze nakil islemleri igin evrak diizenlemek, diizenlettirmek.
4) 11 dis1 cenaze nakil islemlerini yaptirmak.
5) Araglarin bakim onarimini yaptirmak.
6) Araglarin temizligini yaptirmak.
7) Faaliyetleri ile ilgili gerekli is giivenligi ve ¢evre sagligi onlemlerini almak ve aldirmak.

Kent Estetigi ve Projeler Sube Miidiirliigii

MADDE 9-(1) Kent Estetigi ve Projeler Sube Miidiirliigiiniin gorevleri sunlardir;

1) 4734 sayilh Kamu Ihale Kanunu’nun ilgili maddesi uyarinca, Daire Baskanligi’na ait
birimlerden gelen talepleri karsilamak.

2) Kent Estetigi tespit ve Ar-Ge ¢alismalarini yapmak (Calisma alanini belirleme, alan ile

ilgili tespit ve ihtiyag listesi olusturmak, analiz yapmak, Ar-Ge caligmalarini yapmak,

uygulamasi yapilacak alanin faaliyet plan1 ve biitce hazirhigi, kesif-metraj-teknik raporun

olusturulmasi, teknik sartname hazirligi)

3) Kent estetigi uygulama-bakim onarim ¢aligmalarint yapmak (Uygulamasi yapilacak alanin

altyapisini olusturmak, malzeme ve ara¢ temini saglamak, aplikasyon, koordinasyon, bakim

ve onarim ¢alismalarini yapmak, hak edig-kesin hesap ve kabul islemlerinin hazirlanmast)

4) Proje planlama ve tasarim ¢aligmalarini yapmak (proje ¢alisma alanlarini belirlemek, ¢cevre

analizi yapmak, Gelistirme projesi hazirlamak, uygulama projesi hazirlamak, paftalarin

hazirlanmasi, perspektif 3 boyutlu sunum paftalart hazirlamak, kesif-metraj-teknik rapor

olusturulmasi, teknik sartname hazirlanmasi)

5) Proje planlama ve tasarim ¢aligmalarini yapmak (proje ¢aligma alanlarini belirlemek, ¢evre

analizi yapmak, Gelistirme projesi hazirlamak, uygulama projesi hazirlamak, paftalarin

hazirlanmasi, perspektif 3 boyutlu sunum paftalart hazirlamak, kesif-metraj-teknik rapor

olusturulmasi, teknik sartname hazirlanmast)

6) Proje Mihendislik c¢alismalarini yapmak (Arazi bigimlendirme, aplikasyon ve

Olciilendirme, koordinasyon islemleri, uygulama, hak edis-kesin hesap ve kabul iglemleri )

7) Belediye simirlart dahilinde yesil alanlarin bitkilendirilmesi ve diizenlenmesi igin gerekli

caligmalar1 yapmak.

8) Halkin park ve bahgeler konusunda ¢esitli dilek, talep ve sikayetini inceleyerek gerekli

caligmalar1 yaptiktan sonra aydinlatici bilgileri vermek ve incelemeleri yapmak.

9) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii, yesil alan diizenleme ¢aligmalari i¢in gerekli ihtiyaglar

tespit etmek ve gereken malzemeleri temin etmek

10) Park ve Bahgeler Sube Miidiirliigii calismalari ile ilgili olarak, gerekli kuruluslarla temasa

gecip is birligi yapmak.

11) Parklarda ve yesil alanlarda hizmetlerin devamliligini saglamak amaciyla boyama, kaynak

isleri, ¢cim bigme, temizlik yapma, sulama, bakim onarim ve dikim g¢alismalarin1 yapmak,

yaptirmak.

12) Park ve Bahgeler Sube Mudiirliigii ¢alismalart ile ilgili faaliyetlerde bulunan

miiteahhitlerin ¢aligmalarin1 denetlemek.



13) Halkin veya yatirimci resmi ve 6zel kurum veya kuruluslarin, yesil alan, orta refiij ve
kavsaklarda yapmis olduklari tahribatlar1 zabit varakasi degerlendirilerek bir rapor hazirlayip
tahribat yapanlardan masraflarin temini yoniinde ¢alisma yapmak.

14) Parklara konulacak ¢ocuk oyun gruplari ile spor aletlerinin, banklarin, piknik masalarinin
hazirlanmas1 ve konulacak yerlere naklinin saglanmasi, monte edilmesi, bozulanlarin tamir
edilmesi i ve islemlerini yapmak ve yaptirmak.

15) Cenaze Hizmetleri ve Mezarliklar Sube Miidiirliigiiniin yeni mezarlik yerleri ile mevcut
mezarliklarin alan diizenleme caligmalari i¢in ihtiyaclar tespit etmek ve gereken malzemeleri
temin etmek.

16) Cenaze ve Mezarliklar Sube Miidiirligii yeni mezarlik yerleri igin izin dosyalari ile ilgili
kurum ve kuruluslardan telebini yapmak ve yaptirmak.

17) Mezarlik ihtiyaglari ile ilgili insaat isleri, proje ¢alismalar1 yapmak, yaptirmak.

(2) Proje Birim Sefliginin gorevleri sunlardir;
1) Kent Estetigi Tespit ve Ar-Ge calismalarini yapmak (Calisma alanini belirleme, alan ile
ilgili tespit ve ihtiyac listesi olusturmak, analiz yapmak, Ar-ge calismalarini yapmak,
uygulamasi yapilacak alanin faaliyet plani ve biitce hazirhigi, kesif-metraj-teknik raporun
olusturulmasi, teknik sartname hazirligi)
2) Proje planlama ve tasarim ¢aligmalarini yapmak (proje calisma alanlarini belirlemek, ¢evre
analizi yapmak, gelistirme projesi hazirlamak, uygulama projesi hazirlamak, paftalarin
hazirlanmasi, perspektif 3 boyutlu sunum paftalart hazirlamak, kesif-metraj-teknik rapor
olusturulmasi, teknik sartname hazirlanmasi)
3) Proje mihendislik c¢aligmalarini  yapmak (Arazi bi¢imlendirme, aplikasyon ve
Ol¢iilendirme, koordinasyon islemleri, uygulama, hak edis-kesin hesap ve kabul islemleri )
(3) Kent Estetigi Birim Sefliginin gorevleri sunlardir:
1) Kent estetigi tespit ve Ar-Ge g¢alismalarin1 yapmak (Calisma alanini belirleme, alan ile
ilgili tespit ve ihtiyac listesi olusturmak, analiz yapmak, Ar-ge caligmalarini yapmak,
uygulamasi yapilacak alanin faaliyet plan1 ve biitce hazirhigi, kesif-metraj-teknik raporun
olusturulmasi, teknik sartname hazirligi)
2) Kent estetigi uygulama, bakim onarim ¢aligmalarin1 yapmak (uygulamasi yapilacak alanin
altyapisini olusturmak, malzeme ve ara¢ temini saglamak, aplikasyon, koordinasyon, bakim
ve onarim ¢aligsmalarini yapmak, hak edig-kesin hesap ve kabul islemlerinin hazirlanmast)
3) Proje Miihendislik c¢aligmalarint yapmak (Arazi bigimlendirme, aplikasyon ve
oOlgiilendirme, koordinasyon islemleri, uygulama, hak edis-kesin hesap ve kabul islemleri

Ihale ve Muhasebe Sube Miidiirliigii

MADDE 10-(1) Ihale ve Muhasebe Sube Miidiirliigiiniin gérevleri sunlardir;

1) 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu’nun ilgili maddesi uyarinca, Daire Baskanligi’na ait
birimlerden gelen talepleri karsilamak.

2) Acik ihale usulii, pazarlik usulii, dogrudan temin yontemi ve 3’ncii maddenin (a) ve (e)
bentleri kapsaminda mal ve hizmet alimlarin1 gerceklestirmek.

3) Birimimizin temel ihtiya¢larindan mevsimlik ¢icek, aga¢ ve gali tiirii bitki alimlarmnin
mevzuata uygun sekilde gerceklestirilmesini saglamak.

4) Thale siirecine ait ilan ve sonuc¢ formlarmi, EKAP (Elektronik Kamu Alimlari
Platformu)iizerinden yayinlamak, teblig etmek.

5) Piyasa fiyat arastirmasi, muayene kabul ve kontrol komisyonlarinin gorevlendirmelerini
yapmak.

6) Alimlara iligskin teknik sartnameler hazirlamak.

7) 1lgili biitge terbiti esas alinarak 5deme evraklar1 diizenlemek.



8) Daire Bagkanligi’nin biitge planlama ¢alismalarini yiiriitmek ve mevcut biit¢e kontroliinii
saglamak.

(2) Thale ve Muhasebe Birim Sefliginin gorevleri sunlardir;
1) 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu’nun ilgili maddesi uyarinca, Daire Baskanligi’na ait
birimlerden gelen talepleri karsilamak.
2) Acik ihale usulii, pazarlik usulii, dogrudan temin yontemi ve 3’ncii maddenin (a) ve (e)
bentleri kapsaminda mal ve hizmet alimlarini gergeklestirmek.
3) Birimimizin temel ihtiyag¢larindan mevsimlik ¢icek, aga¢ ve ¢ali tiirii bitki alimlarmnin
mevzuata uygun sekilde gerceklestirilmesini saglamak.
4) Ihale siirecine ait ilan ve sonug formlarini, EKAP (Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu)
iizerinden yayinlamak, teblig etmek.
5) Piyasa fiyat aragtirmasi, muayene kabul ve kontrol komisyonlarinin gorevlendirmelerini
yapmak.
6) Alimlara iligskin teknik sartnameler hazirlamak.
7) llgili biitge terbiti esas alinarak deme evraklari diizenlemek.
8) Daire Bagkanligi’nin biitce planlama ¢alismalarini yiiriitmek ve mevcut biit¢e kontroliinii
saglama.

BESINCIi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi

MADDE 11-(1) Birimde yiiriitiilen faaliyetler ve sunulan hizmetlere iligkin is ve islemler,
birim yoneticisinin sevk ve gozetimi altinda, siire¢ akislarina uygun olarak yiiriitiiliir.

(2) Bu Yonerge Mersin Biiyiiksehir Belediyesi Park ve Bahgeler Dairesi Bagkani ve Daire
Bagkanlig1 personeli tarafindan okunup imzalanir ve Daire Bagskanliginda muhafaza edilir.

(3) Bu Yonerge, birimde goreve yeni baglayan personelce 5 is giinii iginde okunup imzalanir.

Hassas gorevlerin belirlenmesi

MADDE 12-(1) Birim tarafindan yiiriitiilen gorevlerden, risk analizi dogrultusunda riskli ya
da zorluk degeri yiliksek oldugu tespit edilenler hassas gorev olarak belirlenir ve hassas
gorevler listesine kaydedilir.

(2) Hassas gorevler, sorumlular1 tarafindan her yil gozden gegirilir ve gerekli goriiliirse
giincellenir.

(3) Birimde belirlenen hassas gorevlere iligkin olarak ilgili diizenlemeler dogrultusunda
prosediirler hazirlanir ve tiim personele duyurulur.

Degisiklik

MADDE 13-(1) Bu yonerge Daire Bagkani tarafindan her yil gézden gegirilir.

(2) Bu yonergede yapilacak degisiklikler Daire Baskan’inin teklifi ve Baskan’in Oluru ile
gerceklestirilir.

(3) Baskan tarafindan onaylanan yonergenin bir Ornegi Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligi’na gonderilir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 14-(1) Isbu yonergede yer almayan hususlarda yiirtirliikteki mevzuat hitkiimleri ile
Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.
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Yiiriirlik

MADDE 15-(1) Bu yonerge hiikiimleri Biiyiiksehir Belediye Baskan’inca imzalandigi giin
yiirlirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16-(1) Bu Yonerge hiikiimleri Belediye Baskani ve Park ve Bahgeler Dairesi
Bagkani tarafindan yiiriitiliir.
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