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KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON DAIRE BASKANLIGI
HIZMETLERINDEN YARARLANMA ESASLARI

A]\/L\C H

Madde 1- Bu "Esas". Ege Universitesi binyesinde bulunan bitiin kiitiiphanelerden
vararlanma esaslarii belirlemek amaciyla hazirlanmusur,

KAPSAM:

Madde 2- Bu "Esas" Ege Universitesi biinyesinde bulunan biitiin kiitiiphaneleri
kapsamaktadir.

TANIMLAR:
Madde 3- Bu "Esas"da gegen:

a) "Materyal" kiitiphanelerde bulunan biitin bilgi kaynaklarini ve malzemeyi.

b) "Kullanicr" kiitiphane hizmetinden yararlanan biitiin kullanicilar.

¢) "Damsma Hizmeti" kiitliphanede 6diing verme hizmeti digsinda kalan biitiin kiitiphane
hizmetlerini,

d) "Odiing Verme Hizmeti" kiittiphane materyalini belli bir siire i¢in kiitliphane disinda
kullanmayt ifade eder.

HIZMETLER ve YARARLANMA:

Madde 4- Ege Universitesi mensup ve §grencileri, tiniversite kimlik kartlarint gostererek
kiitiiphaneye girebilir ve danigma hizmetlerinden yararlanabilirler.

Madde 5- Ege Universitesi mensuplari iiye olmak yoluyla 6diing alma hizmetinden
vararlanabilirler.

Madde 6- Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicifar, 23. maddede belirtilen yillik
tivelik bedelini ddeyerek tiye olabilir veya glinliik giris tereti 8deyerek kiitliphane i¢i
hizmetlerden vararlanabilirler.

Madde 7- Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicilar, 23. maddede belirtilen yillik
liyelik bedelini 6deyerek iiye olmak kaydiyla 6dung alma hizmetinden yararlanabilirler.

UYELIK:

Madde 8- Ege Universitesi mensuplarl, 6grenci veva personcel kartlart ile kiitiiphaneye

basvurarak ve "Uyelik Formu" nu doldurarak tive olabilirler. Uyelik stiresi akademik ve idari
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personel i¢in ¢alistiklart stirece. dgrenciler i¢in egitimleri stiresince gegerlidir.

Madde 9- Ege Universitesi mensubu olmayan kullanicilar. kimlik kartlar (8grenci. personel .. x
karti) ve istenilen belgeler ile birlikte basvurarak, tyelik formunu doldurup lcretini ot
ddeyerek tive olabilirler. Odiing alma hizmetinden yararlanmak isteyen dig kullameilards
ayrica, ikametgah belgesi istenir. Uyelikler, baglangig tarihine bakilmaksizin her yilin Bl
aymun 30. giintinde sona ercr ve her akademik vil basinda yenilenir.



ODUNC VERME:

Madde 10- Kiitiphaneye {iye olan tiim kullamecilar asagida belirtilen kurallar ¢ercevesinde
6ding vaymn alabilirler.

ODUNC ALMA SURELERI:

Madde 11- Ege Universitesi kiittiphanelerinde bulunan yayinlardan;

a) Ogretim {iye ve elemanlar 28 giin siire 1le § kitap.

(ciltli olmak kosulu ile) 14 giin stire ile 5 dergi,
b) Doktora ve Lisansiistli 6grencileri 14 gin stive ile 5 kitap.
¢) Lisans 6grencileri 14 glin stre ile 3 kitap,
dy Idar? personel 28 glin stire ile 5 kitap,
f) Diger tiniversitelerin 6gretim liye ve elemanlart 21 glin stire ile 5 kitap.
) Diger tiniversitelerin 6grencileri 14 giin stire ile 2 kitap.
h) Kamu ve dzel sektér mensuplarn 14 giin siire ile 5 kitap,
1) Diger kisiler 14 giin stire ile 3 kitap

Ayrica ders programlarimda kullanilan yayinlar, ilgili Anabilim Dali Bagkanligi nin. istenilen
vayinin / vayinlarn listesini ve hangi akademik personele verilecegini belirten yazih
basvurusu tzerine dénemlik olarak 8diing verilebilir. Donemlik 6diing alma stiresi 4 aydir.

ODUNC ALMA SURESINI UZATMA VE GERI ISTEME:
Madde 12-

a) Uyeler 6diing aldiklar yayinlarin siiresini 2 kez uzatma hakkina sahiptir.

b) Uzatma iglemi sahsen bagvurarak, Internet Uzerinden, telefon veya e-posta ile yapihr,

¢) Yayiun iade tarthine 3 glinden fazla zaman varken veya iade tarithi gegtikten sonra uzatma
islemi vapiimaz.

d) Baskasi tarafindan ayirtilan bir yayimin kullanim stiresi uzatilamaz.

e} Gecikmelerden dogan tcretleri 6dememis olan ve/veya lizerinde gecikmis yayin bulunan
tivelerin yayin kullanma stireleri uzatilamaz.

f) kiittiphane yvonetimi gerekli gérdtigi hallerde. iade tarthini beklemeden vayinn geri isteme
hakkina sahiptir.

YAYIN AYIRTMA:
Madde 13-

a) Odiing alman bir yaym bagka bir {iye tarafindan ayirtilabilir.

b) Ayirtilan yayinin iade edildiginde veya herhangi bir nedenle aymtma islemi iptal
edildiginde ilgili Giyeye e- posta veya telefon ile bilgi verilir.

¢yayirtilan yayin, tiyeye bildirilmesinden itibaren 24 sat icinde alinmazsa siradaki iyeye
verilir, sirada bir baska liye yoksa kiitliphanedeki yerine konulur.

d) Avirtilacak yayin sayist tiyenin 6diing alabilecegi yayin sayistyla sinirhidir,

SAATLIK ODUNC VERILEN YAYINLAR:

Madde 14- Asafnda belirtilen yayn tiirleri saatlik stirelerle ddiing verilir. Bu durumdgs

vayinlar glin iginde 3 saat siireyle yalmz kiltiiphane i¢inde kullaniimak izere 6diing ferili

a) Ogretim materyalleri bolimiindeki yaymlar,



b) Damsma eserleri koleksiyvonunda yer alan ve yeterli sayida fazla niishasi olanlar.
ODUNC VERILMEYEN YAYINLAR:

Madde 13- Asagida belirtilen yaywnlardan yalniz kiitiphane icinde yararlanilir. Bunlar hi¢bir
sekilde kiitiiphane disinda kullaniimak tizere 8diing verilmezler.

a) Sozliik. ansiklopedi. atlas, abstract. index. el kitab1 vb. danigma kaynaklan

b) Streli yavinlarin ciltsiz olanlart ve son sayilan

¢) Yeniden saglanmast olanaksiz olan el yazmalar ve nadir basma eserler. dzel bagis
koleksiyonlar

d) Tezler

) Arsiv niishalar1.

ZAMANINDA IADE EDILMEYEN YAYINLAR:

Madde 16- Uveler 8diing aldiklar yayinlar zamaninda iade etmekle yikiimltdirler.
Gecikme halinde:

a) Kullanicr her giin i¢in gecikme bedeli 6demek zorundadir.

b) Zamaninda lade edilmeyen vaymlar i¢in kullaniciya 15%r giin ara ile iki uyari notu
gonderilir.

¢) Uyar notunun tivenin eline ulagmamasi veya geg¢ ulasmasindan kiitiiphane sorumlu
degildir. Bu durumda gecikme bedellerinde indirim veya aftetme s6z konusu degildir.

d) Iki kez uyar1 notu gdnderilen kullanicl, yayinlar yine iade etmezse, bu yayinlar igin kayip
vayin islemi yaphr, 17. maddede belirtilen kayip yayin bedeli. islem bedeli ve gecikme
bedelini igeren bir bilgi gonderilir ve zarar karsilanmadikea liyeye 2 ay siireyle 0diing yaym
verilmez.

e) Saatlik 6diing alinan yaymlar zamanmnda iade etmeyenlere uygulanacak gecikme bedeli.
geciken her saat i¢in uygulanir. Ayrica tiveye bir hafta stireyle 6dling vayin verilmez.

KAYBOLAN VEYA ZARAR GORMUS YAYINLAR:

Madde 17- Uyeler édiing aldiklan yaymlar yipratmamak ve/veya kaybetmemekle
vitktimludirler. Aksi hallerde;

a)Kotl ve dikkatsiz kullanimdan dolayt bir daha kullanilamayacak derecede yipranan
vavmlar igin kayip yaym islemi yapihir. Bu durumda iiyeye 2 ay boyunca 6diing yaymn
veriimez.

b) Kaybedilen yayinlardan baskisi meveut olanlarin {iye tarafindan saglanmas istenir. ayrica
islem bedeli ahnir. Yayin tye tarafindan saglanamazsa. liyeden son baski ficretinin 3 katr ve
islem bedeli alinir.

¢) Baskis: titkenmis yaymlarin kaybolmasi durumunda, Daire Bagkanhigr tarafindan saptanan
ticret ve iglem bedeli alinr.

d) Kaybedilen yayin, iade tarihine kadar kitiiphaneye bildirilmez ise ayrica gecikme bedeli
alimr.

e)YBu kurallar tiim kullanicdar i¢in istisnasiz uygulanir. Bu durumda dogacak
vitkiimliliiklerini yerine getirmeyen tyelerin. Gyelikleri iptal edilir ve kiitiphane
hizmetlerinden yoénetimin uygun gordugi stirede yararlandirilmazlar. Ayrnca Madde 20 (a) ve
(b) de belirtifen islemler yapilimaz.

fHUvelerin ddevecedi titm ceza/islem teret bedelleri i¢in her yil “Rektorliik Makami 'ngh
%

onay alinir. 1( i
)



iZINSIZ YAYIN CIKARTMA ve ZARAR VERME:

Madde 18- Kiitiiphane materyali elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Odiing alma
islemleri yaptlmadan kiitiiphaneden herhangi bir materyal ¢ikarulmak istendiginde glivenlik
sistemi alarm vermektedir. Bu durumda;

a) Izinsiz materyal ¢ikartan kullanict Ege Universitesi mensubu ise. tutanakla birlikte durum
ilgili kuruma yazi ile bildirilir.

b) Izinsiz materyal ¢ikartan kullanicr baska bir tiniversitenin mensubu ise. tutanakla birlikte
durum ilgili tiniversiteye vazi ile bildirilir.

¢) Izinsiz materyal ¢ikartan kullanier herhangi bir yiiksekdgretim kurumuna bagl degilse,
tutanakla birlikte durum {niversitenin glivenlik birimine bildirilir,

d) Herhangi bir kiitiphane materyaline bir daha kullantlamayacak derecede zarar verilmesi
durumunda, zarar géren materyalin bedeli ve islem ticreti ilgili kullanicidan tahsit edilir.

OGRETIM MATERYALI:

Madde 19- Universiteye bagh kuruluslardan ve 8gretim elemanlarindan gelen talep tizerine
ve/veya kiitiiphane vénetiminin karan ile tespit edilen yayinlar Ogretim Matervali Bslim'
ne konur. Bu durumdaki vayvinlar, 6gretim materyali kullanim kosullarini belirleyen Sgretim
liyesinin istegi dogrultusunda 6diing verilir.

[LISIK KESME:

Madde 20- Ege Universitesi mensuplarinm Universite'den ayriimalan duramunda
Kiitiphane'den "llisik Kesme Belgesi” almalan zorunludur.

a) Ege Universitesi 6gretim elemanlart ile idari personelinin herhangi bir nedenle tamamen
veya uzun stireli gérevden ayrilmalan halinde, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanh@ Kullanmicr Hizmetleri Sube Mudurliigii'nden, kiittiphaneye yaymn borcu olmadifin
belirten “{lisik Kesme Belgesi"ni almalari zorunludur. Bu konuda Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Dairesi ile Personel Dairest 1sbirligi i¢inde ¢ahisir.

b) Ege Universitesi Sgrencilerinin mezuniyet ve 6grenime ara verme islemlerinde veya
herhangi bir nedenle Universite'den ayrilmalar halinde. Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanhg Kullanier Hizmetleri Sube Mudurltigii'nden. Kitiiphane'ye kitap borcu olmadigin
belirten "llisik Kesme Belgesi"ni almalar zorunludur. Bu konuda Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Dairesi ile Ogrenci Isleri Dairesi isbirligi iginde ¢aligir.

KUTUPHANELERARASI YAYIN ODUNC VERME HIZMETINDEN
YARARLANMA:

Madde 21- Diger tniversitelerin ve bilimsel kuruluglarin mensuplan kiittiphaneden.,
"Kitliphaneler arast Yaym Odting Verme" kurallan ¢ergevesinde yararlanabilirler. Buna

gore:

a) Kiitiiphaneler arasi 6diing kitap getirtme istedi, kurumlar arasinda gergeklestirilir. Bagka
bir tiniversitenin kullanicisimim ddiing almak istedigi yaymn i¢in. kendi tiniversitesinin
Kiitiiphane ve Doktimantasyon Dairesi'ne miiracaat etmesi gerekmektedir.

b) Odiing kitap istegi, KITS sistemi lizerinden yapihr. Kitap istenilen kurum kosullar ve
onayt dogrultusunda getirtilir. Kitabin kullaniciya ulagtinlmasi ve tekrar kendi kurumuna .
iadesi i¢in gerekli olan kargo hizmet licreti kullanier tarafindan ddenir. s

¢) Baska bir kullanict istedi yoksa 6diing alinan yayinlarin stiresi 1 kez uzatilabilir, U
talebi i¢in yeni form doldurulmas: gerekmektedir. /
d) Yayinlar taahhtitlii olarak gonderilir ve iadenin de avni sekilde yapilmasi ister?/.

e




¢) Kitliphaneler arasi 6diing almadan dogan her tiirlu ticret ve posta masrafi kullanic
tarafindan karstlanir.

[) Zamaninda iade edilmeyen yaynlar i¢in 16. maddenin hitkiimleri uygulanir ve yayinlar
iade edilene kadar ilgili kuruma 6diing yaymn verilmez. Postadan dogan gecikmeler dikkate
alinmaz,

g) Kullaniimayacak derecede yipranan veya kaybolan yayinlar i¢cin 17. maddenin hiiktimleri
uygulanir,

GENEL KURALLAR:

Madde 22- Kiittiphane hizmetlerinden yararlanmak isteyen biitiin kullanieilar kiitiiphane
kurallarina uymakla ytkiimldur.

a) Kittiphanede yiiksek sesle konusmak ve giirtiltit yapmak yasaktir.

b) Kutliiphaneye viyecek ve igecek ile girilemez.

¢) Kiitiiphanede sigara i¢ilemez.

d) Kutiphane igindeki giivenlik sistemlerine ait manyetik alanlara zarar verdigi i¢in cep
telefonu kullanilamaz.

e) Kiitiiphanede yalniz kiittiphane gorevlilerinin kullandigi alanlara girilemez.

f) Kiitiiphane materyaline zarar veren ve/veya izinsiz olarak kiitiphane disina ¢ikarmaya
calisanlar hakkinda vasal islem uygulanir.

¢) Kullametlar, kiitiiphaneden ¢ikarken tiim kiitliphane materyalini kapidaki gérevliye
gostermek zorundadir. Gerektiginde kitliphaneden ¢ikarken her tiirlii canta. kapidaki gérevli
tarafindan kontrol edilir.

h) Her tiirli kiitiphane materyali elektronik olarak korunmaktadir. Alarm devreye girdigi
zaman ilgili kullanicimm tizeri kontrol edilir.

i) Kiitiiphane yonetimi glivenlik agisindan gerek gordiigiinde. kiitiiphane ¢ikisinda ttim
kullantcilar kontrol edilebilir. :

[)CRETLER:

Madde 23- Uvelik bedeli. gecikme bedeli. islem bedeli ve kiitiiphanenin hangi
hizmetlerinden hangi Gcretler karsihiginda yvararlantlabilecegi, her yil akademik yil sonunda
Kiitiphane ve Doktimantasyon Daire Baskanligr'nin onerileriyle Rektorliik tarafindan
belirlenir ve bir sonraki akademik yilin bagmdan itibaren uygulamaya konulur.

CALISMA SAATLERI:

Madde 24- Calisma saatleri her yil akademik yil sonunda Rektorlik tarafindan belirlenir ve
izleyen akademik yvilin baginda uygulamaya konulur. Rektorlitk gerekli hallerde ¢aligma
saatlerinde degigiklik yapabilir.

DIGER HUKUMLER:

Madde 25- Bu Esas'm madde ve hiikiimleri. Daire Bagkanhdi'min teklifi ve Rektorlik
Makami'nin onayt ile degistirilebilir veya yenilenebilir.
Madde 26- Bu Esaslar Ege Universitesi Senatosu tarafindan onaylandi@s tarihte viirtirliige

ier.
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Madde 27- Bu Esaslar Ege Universitesi Kiittiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhig) y T
A
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yiritir,




