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. STAJ YONERQESI .
(Istege Bagl Staj Yapacak Ogrenciler Igin)

Amag:

Bu Yonergenin amaci; Fakiiltemiz Ogrencilerinden, iste§e bagli staj yapmak isteyenlerin;
kendi boliimlerinde almis olduklar teorik bilgileri uygulamaya koymalari, kendi alanlar ile
ilgili bilgi ve becerilerini gelistirmelerini saglamaktir.

Dayanak: '
Bu Yonerge; 6111 sayilh Kanunun ilgili maddeleri ve Universitemiz Rektorliigiiniin
25.04.2011 giin ve 48/464 sayil1 yazis1 dogrultusunda hazirlanmastir.

Tanmimlar ve Kisaltmalar:

Universite; Ordu Universitesini,

Fakiilte; Unye iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesini,

Dekan ; Unye Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanini,

Fakiilte Staj Sorumlusu; Unye Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesinin Staj islemlerini
yiirlitmekle gorevli 6gretim {iyesini,

Bolim Staj Sorumlusu; Boliim o6grencilerinin staj islemlerini ylriitmek ve Fakiilte Staj
sorumlusuna yardimci olmak iizere boliimde goérevli 6gretim elemanini ,

Staj Yapilacak Kurum/Kurulus; Istege bagl staj yapilacak 6zel ve resmi kurum ile kuruluslari
ifade eder.

Stajin Safthalar, siireleri ve kosullar:

Madde 1- Istege bagh Staj; bahar yartyili sonu smavlarinm bitiminden itibaren yapilir. Her
ogrenci ilgili birim tarafindan belirlenen tarihte staja baslamak zorundadir.

Madde 2- Istege bagli staj yapan her dgrenci, ilgili mevzuat geregince meslek hastalifi ve
igyeri kazalarina kars1 sigorta kapsaminda olup, sigorta yalnizca mesai giinlerinde gecerlidir.

Hafta sonu yada tatil giinleri sigorta kapsami1 disindadir.

Madde 3- Sigortanin gecerli olabilmesi ve staj kabulii i¢in "Istege Bagl Staj Formu"nun staja
gitmeden Once onaylanarak Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilmesi zorunludur.

Madde 4- Istege bagh Staji; 4. veya 6. yarryili1 tamamlayan ve toplam en fazla 4 dersten
basarisiz olan dgrenciler yapabilir.

Madde 5- Istege Bagli Staj Siiresi; en az 7, en fazla 20 isgiiniidiir. Stajlar hafta i¢i yapalir.



Staj Yapilacak Yerler

Madde 6 - Istege bagl Staj, Ogrencinin egitim 6gretim gordiigii alani ile ilgili Kamu Kurum
ve Kuruluglari ile Ozel Sektor Kuruluslarinda yapilir.

Staj Sorumlulari ve Gorevleri

Madde 7- Istege bagl Staj yapacak &grencilerin staj islemlerini takip etmek iizere Dekan
tarafindan Fakiilte Staj Sorumlusu ve Boliim Staj Sorumlusu goérevlendirilir.

Stajyer Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklar

Madde 8- istege Bagl staj yapacak her 6grenci; staj defteri tutmakla yiikiimliidiir. Bu defter,
ogrencilere staja gitmeden dnce Staj komisyonu tarafindan verilir. Ogrenci; staj defterini giinii
giiniine Kurum yetkilisine onaylatmakla ve staji sona erdikten sonra bu defteri, en ge¢ 10 giin
icinde boliim staj sorumlusuna elden teslim etmekle veya posta yolu ile ulastirmakla
yiikiimlidiir.

Madde 9- Ogrenciler, staj defterine isyerlerindeki giinliik calismalariyla ilgili bilgileri
yazarlar. Bu notlarda Ogrenciler bizzat calisarak yaptiklart isleri, edindikleri bilgi ve
becerileri, 6grenilen konu iizerindeki goriislerini belirtir.

Madde 10-  Istege Baglh staj yapacak her ogrenci igin Staj Degerlendirme Formlar
diizenlenir. Bu Form, Staj yapilan Kurum/Kuruluslar tarafindan doldurulup onaylanarak en
geg li¢ giin icerisinde Dekanliga kapali bir zarf igerisinde gonderilir.

Madde 11- Fakiilte Staj Sorumlusunun sekreterya islemleri, Dekanlik Ogrenci Isleri Biirosu
tarafindan yerine getirilir.

Madde 12- istege bagl Staj yapacak her dgrenci, Dekanlik Ogrenci Isleri Biirosundan alacag:
ilgili formlari, staj yapmak istedigi kurum veya kurulusa onaylattiktan sonra en ge¢ Mayis
aymin 20’ sine kadar Boliim staj sorumlusunun ve Fakiilte staj sorumlusunun onay1 alindiktan
sonra Dekanlik Ogrenci islerine teslim edilir. Staj yapacak ogrencilerin isimleri ve staj
yapilacak kurum ve kuruluslar en ge¢ Mayis aymin sonuna kadar 6grencilere ilan edilir.

Madde 13- Istege bagli staj yapmasi uygun goriilen dgrencilerin staj formlar1 ve diger
evraklar zarf igerisinde; ilgili dgrenciye elden verilmek suretiyle Istege bagl staj yapilacak
kuruluslara ulastirilir. Her &grenci staj belgelerinin yer aldigi zarflar, Istege bagli staj
yapilacak kuruluglara elden teslim eder.

Madde 14- Staj yapilan Kurum/ Kurulus tarafindan, staja baslayan dgrencinin staja baglama
yazisit en ge¢ iki gilin i¢inde Dekanligimiza bildirilir. Ayni sekilde staj sonunda stajin
yapildigina iligkin staj degerlendirme formu doldurulup onaylanarak en geg¢ 3 giin i¢inde ilgili
kurum veya kurulus tarafindan Dekanliga ulastirilir. Bu islemler ayrica 6grenci tarafindan
takip edilir.



Staj Degerlendirme

Madde 15- Staj sonunda Dekanliga ulasan staj degerlendirme formlar1, B6liim staj sorumlusu
tarafindan degerlendirilip Fakiilte Staj Sorumlusu tarafindan onaylandiktan sonra staji yapmis
kabul edilir. Stajin1 eksik yapan veya Bolim staj sorumlusu ve Fakiilte staj sorumlusu
tarafindan staj1 yetersiz goriilen 6grenciler stajin1 yapmamis kabul edilir. Stajin1 yapan tiim
ogrencilerin listesi en geg eyliil aymin 15’ine kadar liste halinde ilan edilir.

Madde 16- Istege bagli staj yapan 6grenciye mezun olduktan sonra talebi halinde bu durumu
belgeleyen bir yazi verilir.

Madde 17- istege bagl staj yapmak isten her 6grenci; staj evraklari ve yazismalarinn, ilgili
kurum ve kurulus tarafindan Dekanligimiza geri gonderilmesi islemlerinden sorumlu tutulur.

Yiirirlik

Madde 18- Bu Yénerge, Ordu Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihten itibaren
yirtrlige girer.

Madde 19- Bu Yonergede yer almayan hususlar hakkinda 2547 sayilh Kanun ve Ilgili
Y onetmelikler dogrultusunda Fakiilte Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 20- Bu Yénergeyi Ordu Universitesi Unye Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekani



