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Ek: 2
T.C.
ORDU UNIVERSITESI
DOSYA MUHTEVIYATI DOKUM FORMU

Gizlilik
Dereces

Sira Tarih Say1

No Konusu

Adedi Aciklamalar
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Ek: 3

Etiket (Kutu veya Klasoriin sirt kismina)

1- Kurum kodu,

2- Birim kodu

3- Alt birim kodu

4- Hizmet tiirii kodu

5- Kutu veya klasor sira Numarasi,

6- Dosya sira Numarasi

7- Islem yili

8- Evraklarin miiteselsil sira numarasi
(coreeeeeeres Freecsnsessnsenneses S€KIiNde)

9- Y1l gruplan
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Ek: 4

ARSIV KUTUSU

380 mm

120 mm——

Etiket Bilgiler

1) Kurum Kodu

2) Birim Kodu

3) Alt Birim Kodu

4) Hizmet Tiiriit Kodu

5) Kutu veya Klasor Sira Numarasi

6) Dosya Sira Numarasi

7) lislem Yili

8) Evraklarin Miiteselsil Sira Numarasi (.......... rsesenene Seklinde)
9) Yil Gruplan
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Ek: 5

T.C.
ORDU UNIiVERSITESI

ARSIV MALZEMESI DEVIR-TESLiM ve ENVANTER FORMU

Birimi : Donemi:

Tiirii: islem Yil:

Dosya
Teskilat Kodu Kutu
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2 g Tarihi N5 Konusu Adedi | Aciklamalar | g
Walc 1A Y. ©a No.
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Ek 6

T.C.
ORDU UNIVERSITESI
ARSIV DEVIR FORMU
Gizlilik
Derecesi Konusu Sayfa
Sira No | Tarih | Dosya No Sayisi Aciklamalar
TESLIM EDEN TESLIM ALAN
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Ek: 7

T.C.
ORDU UNIVERSITESI
EVRAK iMHA FORMU
Sira Konusu
No Tarih Say1 Adedi Aciklamalar

Ayiklama imha Komisyonu Uyeleri

Adi Soyadi Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani Unvani
imza imza imza
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani
imza imza
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BELGE TALEP FORMU
(Ek:8)
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ACIKLAMALAR

1- Talep, belgenin ait oldudu birim amirinin imzasi ile yapilir.

2- Talep Formunda belirtilen gérevli digindakilere belge teslim edilmez.

3- Talep Formu, belge asillarinin talebi halinde iki niisha, diderleri igin ise tek niisha diizenlenir.
4- Asil nishasi teslim edilmis belgeler yonergede belirtilen stirede iade edilir.

5- Telefonla yapilacak talepler dikkate alinmaz.
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