
 

Ek: 1 
 
 
  

�$�U�ú�L�Y���\�H�U���G�D�P�J�D�V�Õ�����H�Y�U�D�N�Õ�Q���|�Q���\�•�]�•�Q�H���
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        1,5 cm    1,5         1,5    2         1,5    1,5  1 
 
 
 
 
 

1- �.�X�U�X�P���N�R�G�X�Q�X�Q���\�D�]�Õ�O�D�F�D�÷�Õ���E�|�O�•�P :  ���%�D�N�D�Q�O�Õ�N���Y�H�\�D���L�O�J�L�O�L���N�X�U�X�O�X�ú�� 
 
2- �%�L�U�L�P���N�R�G�X�Q�X�Q���\�D�]�Õ�O�D�F�D�÷�Õ���E�|�O�•�P :  (Genel �0�•�G�•�U�O�•�N���Y�H�\�D���P�•�V�W�D�N�L�O���'�D�L�U�H 
    �%�D�ú�N�D�Q�O�Õ�÷�Õ�� 
 
3- �$�O�W���E�L�U�L�P���N�R�G�X�Q�X�Q���\�D�]�Õ�O�D�F�D�÷�Õ���E�|�O�•�P :  �'�D�L�U�H���%�D�ú�N�D�Q�O�Õ�÷�Õ 
 
4- �+�L�]�P�H�W���W�•�U�•���N�R�G�X�Q�X�Q���\�D�]�Õ�O�D�F�D�÷�Õ���E�|�O�•�P :  �'�R�V�\�D�� �W�D�V�Q�L�I�� �Q�X�P�D�U�D�V�Õ�� �D�O�P�D�P�Õ�ú��belgelerde, 

�K�L�]�P�H�W�O�H�U�G�H�� �I�D�U�N�O�Õ�O�Õ�N�� �Y�D�U�V�D���� �Eu hizmetler 
�N�R�G�O�D�Q�D�F�D�N�W�Õ�U���� �(�÷�H�U���� �G�R�Vya   �\�|�Q�H�W�P�H�O�L�N�O�H�U�L��
�W�D�W�E�L�N���H�G�L�O�H�U�H�N���K�L�]�P�H�W�O�H�U���V�Õ�Q�Õ�I�O�D�Q�P�Õ�ú�V�D�����\�H�Q�L�G�H�Q��
kod verme yoluna gidilmeyip, bu dosya 
�Q�X�P�D�U�D�O�D�U�Õ �D�\�Q�H�Q���N�R�G�O�D�Q�D�F�D�N�W�Õ�U�� 

 
5- �.�X�W�X���V�Õ�U�D���Q�X�P�D�U�D�V�Õ�Q�Õ�Q���N�D�\�G�H�G�L�O�H�F�H�÷�L���E�|�O�•�P 
 
6- �'�R�V�\�D���V�Õ�U�D���Q�X�P�D�U�D�V�Õ�Q�Õ�Q���N�D�\�G�H�G�L�O�H�F�H�÷�L���E�|�O�•�P 
 
7- �(�Y�U�D�N���V�Õ�U�D���Q�X�P�D�U�D�V�Õ�Q�Õ�Q���N�D�\�G�H�G�L�O�H�F�H�÷�L���E�|�O�•�P 

 
 

1 2 3 4 5 6 7 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

 
Ek: 2 

T.C. 
ORDU ÜNİVERSİTESİ 

DOSYA MUHTEVİYATI DÖKÜM FORMU 
 
            

 
Sıra 

No 
Tarih  Sayı 

 
Gizlilik 
Derecesi 

 

   
    

K o n u s u 
Adedi Açıklamalar 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

 

Ek: 3     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1- Kurum kodu,  
2- Birim kodu  
3- Alt birim kodu  
4- Hizmet türü kodu 
5- Kutu veya klasör sıra Numarası, 
6- Dosya sıra Numarası 
7- İşlem yılı 
8- Evrakların müteselsil sıra numarası 
    (...............-..................... şeklinde) 
9- Yıl grupları 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

Ek: 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 380 mm 
 
 
 
 
 
 
 
 
    290 mm 
 
 
 
                                                       120 mm 
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Kurum Kodu  
2) Birim Kodu  
3) Alt Birim Kodu  
4) Hizmet Türü Kodu 
5) Kutu veya Klasör Sıra Numarası 
6) Dosya Sıra Numarası 
7) İşlem Yılı 
8) Evrakların Müteselsil Sıra Numarası (..........-.......... Şeklinde) 
9) Yıl Grupları 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

Ek: 5 
T.C. 

ORDU ÜNİVERSİTESİ 

ARŞİV MALZEMESİ DEVİR-TESLİM ve ENVANTER FORMU 
 

Birimi :            Dönemi: 

Türü:                                                       İşlem Yılı:                        
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İşlem 

Tarihi  
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Teşkilat Kodu                                  Kutu 

Dosya 
 

 

                      K  o  n  u  s  u 

 

Adedi 

 

Açıklamalar 

 
Evrak 
Sıra 

No. 

 

G. A. Y.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

               

 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

Ek: 6 
T.C. 

ORDU ÜNİVERSİTESİ 
ARŞİV DEVİR FORMU 

 
            

 
Sıra No 

 
Tarih  

 
Dosya No 

 
   

    
Gizlilik 
Derecesi K o n u s u Sayfa  

Sayısı Açıklamalar 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
 
 
 
 

TESLİM EDEN TESLİM ALAN  
�$�G�Õ �6�R�\�D�G�Õ �$�G�Õ So�\�D�G�Õ 

  
�ø�P�]�D�V�Õ �ø�P�]�D�V�Õ 

 
 
  

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

Ek: 7 
T.C. 

ORDU ÜNİVERSİTESİ 
EVRAK İMHA FORMU 

 
            

 
Sıra 

No 
 
Tarih  

 
Sayı 

   
    

K o n u s u 
Adedi Açıklamalar 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 

Ayıklama İmha Komisyonu Üyeleri 

 

Adı Soyadı Adı Soyadı Adı Soyadı 

Unvanı Unvanı Unvanı 

   

İmza İmza İmza 

 

Adı Soyadı Adı Soyadı 

Unvanı Unvanı 

  

İmza İmza 

 

 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



BELGE TALEP FORMU  
(Ek:8) 

 

AÇIKLAMALAR 
1- Talep, belgenin ait olduğu birim amirinin imzası ile yapılır. edemir 

2- Talep Formunda belirtilen görevli dışındakilere belge teslim edilmez. 

3- Talep Formu, belge asıllarının talebi halinde iki nüsha, diğerleri için ise tek nüsha düzenlenir. 

4- Asıl nüshası teslim edilmiş belgeler yönergede belirtilen sürede iade edilir. 

5- Telefonla yapılacak talepler dikkate alınmaz. edemir 

 

BELGELERİN AİT OLDUĞU KURUMUN ADI :ORDU ÜNİVERSİTESİ 

BELGELERİN AİT OLDUĞU BİRİMİN ADI :.................................................................................................................................... 

BİRİM ÂMİRİNİN ADI VE SOYADI  : ........................................................ ÜNVANI: .......................... İMZASI: .................... 

GÖREVLİ PERSONELİN ADI VE SOYADI : ................................................................................................. İMZASI: .................... 

TELEFON     : ......................................................... FAKS: ............................................................... 

KONUSU     : ................................................................................................................................... 

DOSYA NUMARASI    : ......................................................... TARİHİ: ............................................................ 

SAYISI       : .......................................................... SAYFA SAYISI(Arşivde sayılır): ........................... 

BELGENİN VERİLİŞ ŞEKLİ   : ASLI  FOTOKOPİ   FAKS  YERİNDE İNCELEME  

 

.... / …. / …… 
TESLİM EDEN: ..................................................      TESLİM ALAN: ............................................... 

ONAY 
ŞUBE MÜDÜRÜ 

 

İADE EDEN : ..................................................      GERİ ALAN: .................................................. 
.... / …. / …… 

 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.



 

 

 

Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden b536ca74-ff51-42bf-9815-c636ef11973e kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Evrakin elektronik imzali suretine https://e-belge.odu.edu.tr/ adresinden 893a208c-394c-4c9e-9670-5c709d4d9d84 kodu ile erisebilirsiniz.
Bu belge 5070 sayili elektronik imza kanuna göre güvenli elektronik imza ile imzalanmistir.


