T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI FEN-EDEBIYAT FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amac ve Kapsam

Madde 1. Y&nergenin amaci, Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Fen-Edebiyat Fakiiltesi
ogrencilerinin mesleki gorgii ve bilgilerini mal ve hizmet iireten farkli kurum ve kuruluslardaki
uygulama yontemlerini gorerek ve bizzat uygulama yaparak lisans Ogrenimi siiresince
edindikleri teorik ve pratik bilgilerini gelistirmektir.

Staj Kurallar:
Madde 2.

a) Staj yapmak isteyen bir 6grenci 6 yariyili tamamlamis olmasi gerekir.

b) Devam zorunlulugu olan bir derse kayit yaptiran 6grenci akademik takvim siiresi i¢inde staj
yapamaz.

C) Staj siiresi 30 is giiniidiir.

d) Staj yapmak isteyen 6grenciler boliim baskanligina bir dilekge ile miiracaat ederler.

e) Ogrenciler Staj Komisyonunun uygun gorecegi kurum ve kuruluglarda yapmak
zorundadirlar.

f) Boliim Baskan1 6grenciler igin staj yeri temin etmekle yiikiimlii degildir. Ogrenci staj yerini
kendisi bulmak zorundadir.

g) Staj yaptiracak is yerinin yazili kabul belgesi ile Staj Komisyonuna miiracaat eder. Staj
Komisyonu 6grencinin belirlemis oldugu staj yerinin uygun olup olmadigina, orada staj yapip
yapamayacagina ya da hangi kurumda staj yapacagina karar verir ve sonucu dgrenciye bildirir.
h) Staj yeri kabul edilen 6grenci staj yerine gitmeden 6nce Staj Sicil Fisi ve Staj Defterini
Fakiilteden temin eder.

1) Staj calismalariin Staj Defterine yazilmasi ile ilgili esaslar Staj Komisyonunca tespit edilir.
J) Staj yerinde yapilan isler ve kullanilan yontemler diizenli bir sekilde ve giinliik olarak Staj
Defterine yazilir. Staj Defterine islenen bilgiler hafta sonunda isyeri sorumlusu tarafindan
incelenir ve imzalanir. Sicil Fisi ve Staj Defterinin ilk sayfasi isyerinin yetkili amirlerince
onaylanir ve miihtirlenir.

k) Staj Komisyonu; 6grenciden, ¢alismasini stajin bitimini takip eden ilk ders doneminde
seminer, ikinci ders doneminde de poster seklinde sunmasini isteyebilir.

I) Boliim Bagkanligi tarafindan her 6grenci igin danigman ve tiim 6grenciler i¢in staj sorumlusu
gorevlendirilir.

Staj Yapilacak Yerler

Madde 3. Staj, ilgili boliim ile alakali iiretim, arastirma ya da laboratuar ¢alismalar1 yapilan
resmi ya da 6zel kurum ve kuruluslarda yapilabilir. Ogrenci, staj yapmak istedigi kuruma
Boliim Baskanlig1 yazisi ile bagvurur ve staji kabul oldugunda Stajyer Kabul Formunun
doldurulup Boliime ulastirilmasini saglar.

Staj Sorumlular: ve Gorevleri
Madde 4. Boliim Bagkani tarafindan, biri Komisyon Bagkani olmak iizere en az ii¢ 6gretim

elamanindan olusan Staj Komisyonu olusturulur. Komisyon Bagkan1i Boliim Baskani veya
yardimcilarindan olmak zorundadir. Komisyonun diger iiyeleri Boliim Baskanligi tarafindan



belirlenen 6grencinin danismani ve staj sorumlusudur. Bu komisyon dgrencilerle ilgili staj
islerini yiiriitiir. Staj Komisyonu staj raporlarini inceleme ve degerlendirmede gerektiginde
boliimiin diger 6gretim elemanlarindan yardim alir.

a) Staj Komisyon Bagskani: Komisyon Bagkani ayni zamanda staj organizasyonunun en
ist diizey yetkilisi ve yoneticisidir. Bu yetkisini uygun gorecegi Boliim Baskan
Yardimcisina veya kurumda gorevli bir 6gretim elemanina devredebilir.

Staj Komisyon Baskaninin Gorevleri Sunlardir:

- Staj egitiminin eksiksiz olarak yiiriitiilmesi i¢in gerekli 6nlemleri almak,

- Staj egitiminin yapilacagi kuruma gonderilecek resmi yazigmalar yiiriitmek,
- Gerektiginde staj uygulamalarini staj yerlerinde denetlemektir.

b) Staj Sorumlusu: Bolim Bagkani tarafindan bolim o6gretim elemanlarindan biri Staj
Sorumlusu olarak gorevlendirilir.

Staj Sorumlusunun Gorevleri Sunlardir:

- Akademik takvime bagli olarak stajin baglangi¢ ve bitis tarihlerini belirlemek ve Dekanlik
onayina sunmak,

- Staj yapacak 6grencileri belirlemek ve listeleri staj yerlerine gondermek,

- Staj yapacak Ogrenciler i¢in danigman belirlemek,

- Staj egitiminin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

- Staj egitiminin sirasinda meydana gelebilecek sorunlar1 boliim baskanina bildirerek ¢6ziim
yollar1 aramaktir.

¢) Ogrenci Danismaninin Gorevleri Sunlardir:

-Staj esnasinda 6grencilerin devam durumlarint izlemek, c¢alismalarini yonlendirmek ve
denetlemek,

- Staj egitiminin verimli olmasi i¢in gerekli dnlemleri almak,

- Stajla ilgili olarak staj yeri ve program baskani arasindaki haberlesmeyi saglamak.

Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 5. Stajyer staj yaptig1 is yerinin biitiin kurallarina uymak zorundadir. Staj yerinde kilik
kiyafet yonetmeligine uyulmasi zorunludur. Staj yeri higbir nedenle izinsiz olarak terk
edilemez. Staj yerindeki Yonetici ve Amirlerin biitiin emir, direktif ve ikazlarina uyulmasi
zorunludur. Uygunsuz davraniglarda bulunanlar igin Tokat Gaziosmanpasa Universitesi
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uygulanir ve grencinin staji kabul edilmeyebilir. Stajin yapildig
kurum stajyer 6grenciye licret vermek zorunda degildir.

Stajin Bitimi

Madde 6. Staj bitiminde 6grenci, asagida belirtildigi sekilde bir staj raporu hazirlayarak igyeri
amirine onaylatmak zorundadir.

Staj Defteri:

Madde 7.



Staj defteri su boliimlerden olugmalidir;

e Giris: Stajin amaci agiklanir.

e Staj Yapilan Yerin Tanitimi: Adi, ¢alisan personel sayisi, iiretim, akig semasi, kontrol ve
aragtirma-gelistirme ¢aligsmalar1 gibi bilgiler verilir.

e Staj Calismasi: Yontemler ayrintili yazilir. ,

e Staj Programi: Staj yerinde calisilan boliimler, boliimlere gore calisma siireleri ve bu
boliimlerde yapilan ¢aligmalart igeren bilgiler verilir. Hesaplamalar ve elde edilen sonuglar
verilir. s yerinde ¢evre kirlenmesi, is ve is¢i giivenligi i¢in alinan énlemlerden bahsedilir.

¢ Sonug: Staj siiresince yapilan ¢alismalar yorumlanir. Stajla ilgili kisisel goriisler belirtilir.

Staj Raporlarimin Degerlendirilmesi

Madde 8. Staj Raporlar1 Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme, hazirlanan
Rapor ve Isyeri Degerlendirme Belgesi dikkate almarak yapilir. Staj Komisyonu dgrencinin
stajin1 kabul ettiginde 6grenci stajin1 bagari ile tamamlamis olur. Komisyon gerekli gordiigi
durumlarda yazili/s6zlii sinav ya da 6grencilerin yaptiklari caligmalar1 anlatacaklari seminerler
diizenleyebilir. Ogrenci danismaninin 6nerisi ile 6grenciye basar1 notu verilir. Stajdan basarisiz
olan Ogrenci bir sonraki yil tekrar staj yapmak zorundadir. Esdeger 6gretim kurumlarindan
naklen gelen dgrencilerin onaylanmus staj calismalar1 aynen gecerlidir. Ogrenci itirazlari ve
yonergede belirtilmeyen staj ile ilgili sorunlar Staj Komisyonunun karar1 ile sonuglandirilir.
Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahribat yaptigi
anlasilan, staj yapmadigir halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen &grenciler
hakkinda Universite Disiplin Yénetmeligi ¢ergevesinde sorusturma agilir.

Hiikiim Bulunmayan Durumlar
Madde 9. Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde gerekli kararlar Staj Komisyonunun
oOnerisi ile Fen-Edebiyat Fakiiltesi Fakiilte Kurulu tarafindan alinir.

Yirirlik

Madde 10. Bu yonerge Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



