KARAR TARIiHi : 23.08.2012

KARAR SAYISI : 2012/103

ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI
MEZUN OGRENCILERE VERILECEK BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde-1: Bu yonerge; Abant Izzet Baysal Universitesinde &nlisans, lisans ve lisansiistii
diizeyde egitim-0gretimini bitiren ve ikinci anadal, yandal programuni tamamlayan ogrenciler ile
Universite tarafindan agilan kurs, sertifika, v.b. programlara katilan dgrenciler igin hazirlanacak olan
diploma, gegici mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve katilim belgelerinin hazirlanmasi ve diploma
defterlerinin diizenlenmesine iligskin esaslar1 belirlemek.

Kapsam

Madde—2: Bu yonerge; Abant Izzet Baysal Universitesinde 6grenim goren dgrencileri ve
egitim-6gretimin sonunda verilecek belgeleri kapsar.

Dayanak
Madde-3: Bu yonerge; Abant izzet Baysal Universitesi dnlisans, lisans ve lisansiistii egitim-
Ogretim ve sinav yonetmelikleri ile Yiiksekogretim Kurulu’nun ilgili mevzuatina dayanur.

Tanimlar

Madde-4: Bu yonergede gegen;

a) Universite: Abant izzet Baysal Universitesini,

b) Senato: Abant Izzet Baysal Universitesi Senatosunu,
¢) Rektor: Abant izzet Baysal Universitesi Rektoriinii,

d) Dekan: Abant Izzet Baysal Universitesine bagh fakiilte dekanlarimi,

e) Miidiir: Abant izzet Baysal Universitesine bagl yiiksekokul, enstiti ve meslek
yiiksekokulu miidiiriinii,

f) Boliim Baskam: Abant izzet Baysal Universitesine bagl fakiilte, yiiksekokul, meslek
yiiksekokulundaki boliim baskanlarini,

g) Anabilim/Anasanat Dali Baskam: Abant Izzet Baysal Universitesine bagl enstitiilerdeki
anabilim/anasanat dali bagkanlarini,

h) Transkript: Ogrencinin, egitim siiresince aldig1 dersleri ve bu derslere ait basar1 notu ile
ilgili bilgileri iceren ve genel akademik ortalama ile kredi toplamin1 gésteren belgeyi,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Diplomalar

Diizenlenen Diplomalar
Madde-5: Ogrenim gordiikleri programin biitiin kosullarin1 yerine getirerek mezuniyet hakki
kazanan 6grencilere, asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.

a) Iki yil siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan gerekli kosullar1 saglayip



mezun olan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”.

b) Dort yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiilte/yiiksekokul programlarinin ilk iki yilindaki
biitiin derslerinden basarili olan, ancak 6grenim gordiigii programi tamamlayamayan grencilere “On
Lisans Diplomasi1”.

c) Dort yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin/yiiksekokullarm lisans programlarini
tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”.

d) Dort yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin/yiiksekokullarin lisans programlarinda
¢ift anadal programini basariyla tamamlayanlara “ikinci Anadal Lisans Diplomas1”.

e) Tip Fakiiltesini tamamlayanlara “T1p Doktoru Diplomasi1”.

f) Dis Hekimligi Fakiiltesini tamamlayanlara “Dis Hekimi Diplomasi”.

g) Tip ve dis hekimligi 6grenimini tamamlayamayanlara, programun ilk iki yilindaki derslerden
basaril1 olmalari kosuluyla “Temel Tip Bilimleri Onlisans Diplomasi1”.

h) Lisansiistii egitiminde, Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ogrencilere “Yiiksek
Lisans Diplomasi1”, Doktora programlarini tamamlayan 6grencilere “Doktora Diplomas1”.

i) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilerden Universite Senatosu’nca uygun
goriilenlere “Fahri Doktora Diplomasi”.

Anadal lisans programindan mezun olmayan 6grenciye ikinci anadal lisans diplomasi verilmez.

Diploma Sekli ve Dili

Madde-6: Diplomalar, 25x35 cm. (B4) ebadinda yatay olarak hazirlanir. Universite logosu
zeminde gdlge olarak yer alir ve yaldiz baski iizerine Universitenin soguk miihrii vurulur.

Onlisans ve lisans diplomalar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlii'nca, lisansiistii diplomalar1 ise
ilgili enstitii miidiirliigiince hazirlanir.

Diplomalar Tiirkce yazilir ve ayn1 metin ingilizce olarak da diplomanin 6n yiiziinde yer alir.

Diplomalarda kullanilacak kagit tiirii ve diplomanin 6n yiiz diizenlemesi Universite Senatosunca
belirlenir.

Diplomada Yer Alan Bilgiler
Madde-7: Hazirlanacak diplomalarin 6n ve arka yiiziinde asagida belirtilen bilgiler yer alir.
a) Diplomanin 6n yiiziinde:

¢ Ogrencinin ad1, soyadi.
* Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Meslek Yiksekokulu adi.
* Bolim ve/veya anabilimdali/program adi.

* Mezuniyet tarihi.
* Diplomayi onaylayanin adi, soyadi, iinvani, imzasi.

Lisans programlarindan 3.00 - 3.49 genel akademik not ortalamasi ile mezun olan 6grencilerin
durumu “Seref Ogrencisi”, 3.50 ve {izerinde olan dgrencilerin durumu ise “Yiiksek Seref Ogrencisi”
olarak diploma 6n yiiziinde belirtilir.

b) Diplomanin arka yiiziinde:

* Diploma numarasi.

*  Mezuniyet tarihi.

* Mezuniyet not ortalamasi.

* T.C. kimlik numarasi ya da yabanci uyruklular i¢in pasaport numarast.
* Adisoyadi.

* Anne ve baba ad1.

* Dogum yeri ve tarihi.

* Diizenleme Tarihi.

 Ogrenci Isleri Daire Baskan1 imzasi.

Diploma ve gecici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir.



Diplomada Yer Almayacak Hususlar
Madde-8: Diplomada, asagida belirtilen hususlara yer verilmez.

Ikinci dgretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadal programlarindan mezun olanlarin
diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da ¢ift anadal programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

Tezsiz Yiiksek Lisans Programlart mezunlarimin diplomalarinda tezsiz ibaresi yer
almaz.

Diplomaya {invan yazilmaz ve fotograf yapistirilmaz.

Lisans egitiminin ilk iki yilin1 bagariyla tamamlayip Onlisans diplomasi alan G6grencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanimi1 yapilmaz.

Diplomalarda imza

Madde-9: Diplomalar, diizenleme tarihinde gérevde bulunan Rektér, Dekan, Miidiir, Boliim
Bagkani, Anabilim Dal1 Bagkani tarafindan imzalanir.

* Lisans egitimi veren Yyiiksekokul diplomalar1 ile Onlisans diplomalar1 Rektor ve
Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirti,

* Lisans egitimi veren fakiilte diplomalar1 Rektor, Dekan ve Boliim Bagkani,
* Tip ve Dis Hekimligi Fakiiltesi diplomalari, Rektor ve Dekan,

* Lisansiistii diplomalar1 Rektor, Enstitii Miidiirii ve Anabilim Dal1 Bagkani, tarafindan

imzalanir.

Saglik alaninda her hangi bir yiiksekdgretim kurumundan mezun olanlarin diplomalar: tescil
islemleri i¢in Saglik Bakanligi’na gonderilir.

Diploma Defteri ve Diploma Numarasi

Madde-10: Diplomalar, diploma defterine mezuniyet tarihine gére kaydedilir. Diplomasini alan
ogrenci defterdeki ilgili alan1 imzalar.

Diploma defterinin sayfalari numaralandirilarak, toplam sayfa sayisi son sayfasinda tutanak
halinde belirtilir ve Ogrenci Isleri Daire Baskaninca onaylanir. Sayfalar kurum miihriiyle miihiirlenir.

Diploma numaralari, diploma defteri kayit sira numarasi esasina gore verilir ve y1l veya doneme
bakilmaksizin birbirini takip ederek devam eder.

Diploma EKi

Madde-11: Diploma eki, kayith olduklari programlar1 basariyla tamamlayan Ogrencilere
diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, transkript
bilgileri ve ulusal egitim sistemi hakkinda bilgiler yer alir.

Diploma eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini kolaylastirir, ancak
diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi akademik taninirligi garanti etmez.
Diploma eki, Ogrenci Isleri Daire Bagkani tarafindan imzalanr.

UCUNCU BOLUM
Gecici Mezuniyet Belgesi, Sertifika ve Diger Belgeler

Gecici Mezuniyet Belgesi

Madde-12: Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, yazili istekleri tizerine mezun
olduklarini belirten ve diploma bilgilerini iceren "Gegici Mezuniyet Belgesi" verilir. Bu belge diploma
gerektiren tiim iglemlerde diploma yerine geger.

Gegcici Mezuniyet Belgesi, 21x29,7 cm (A4) ebadinda dikey olarak diizenlenir.

Gegici Mezuniyet Belgesinin 6n yiiziinde, dgrencinin egitim-6gretimle ilgili bilgilerine ve
kimlik bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos birakilir. Gegici Mezuniyet Belgesine fotograf yapistirilir ve
izeri kurumun soguk miihriiyle miihiirlenir. Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.

Gegici Mezuniyet Belgesi, ilgili boliim baskan1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan



imzalanir.

Gecici Mezuniyet Belgesi alan 6grenci, bu belgeyi geri iade etmedigi takdirde kendisine
diplomasi verilmez.

Diplomasi hazir olan dgrenciye Gegici Mezuniyet Belgesi verilmez. Ilisigini kesmek kosuluyla
dogrudan diplomasi verilir.

Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universitemiz birimlerinden ilisigi
olmadigina dair ilisik kesme formunu tamamlayan 6grenciye fotografli ve soguk miihiirlii olan birinci
niishas1 imza karsihi1 verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir. Ikinci niisha Gegici
Mezuniyet Belgesi, birinci niisha yerine gegmez.

Gecici mezuniyet Belgesi, ilisik kesme formunu tamamladigi goriilen 6grenciye tarih ve say1
verildikten sonra soguk miihiir iglemi yapilarak imza karsilig1 teslim edilir.

Yandal Sertifikasi

Madde-13: Kayitli oldugu anadal programinda 6grenimine devam ederken bagka bir boliimde
acilan yandal programina kayit yaptiran ve bu programdaki dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yandal
Sertifikas1” verilir.

Yandal programini bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi i¢in anadal programindan mezun
olmasi gerekir.

Yandal Sertifikasinin sekli ve icerigi, Gegici Mezuniyet Belgesi hiikiimlerine gore diizenlenir.

Pedagojik Formasyon Sertifikasi

Madde-14: Yiiksekogretim Kurumu’ndan onay alinarak agilan Pedagojik Formasyon
programimi basariyla bitiren dgrencilere “Pedagojik Formasyon Sertifikas1” verilir. Ogrencinin bu
sertifikay1 alabilmesi i¢in formasyon programina bagvurdugu anadal lisans programindan veya aldigi
ikinci anadal programindan mezun olmas1 gerekir.

Sertifikada, 6grencinin kimlik bilgileri ile sertifika programini hangi anadala bagli olarak
yaptigina yer verilir. Pedagojik Formasyon Sertifikasi, Formasyon Birimi Bagkani tarafindan imzalanir.

Basar1 ve Katihm Belgeleri

Madde-15: Universite veya bagli birimleri tarafindan diizenlenen kurs veya benzeri ¢alismalara
katilarak egitim alan ve program sonunda bagarili olanlara “Basar1 Belgesi”, basarisiz olanlar ile basar1
degerlendirilmesi yapilmayan programa katilanlara da program sonunda “Katilim Belgesi” verilir.

Bu belgelerde, ilgilinin adi, soyadi, T.C. kimlik numarasi, belgenin verilis tarihi, kurs veya
benzeri ¢alismanin tam ad, siiresi ve varsa kazandig1 unvan yazilir.

Belgeler, kurs veya benzeri ¢alismanin ylriitiiciisii ve/veya varsa egitim koordinatorii ile
gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.

Bagar1 ve katilim belgelerinin ebat ve sekli, programi diizenleyen birimce belirlenir.

DORDUNCU BOLUM
Belge Teslimi, Kayip ve Diger Hususlar

Belgelerin Teslimi

Madde-16: Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir.

Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye Cumhuriyeti
Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset
ilamin1 ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir.

Diploma ve diploma eki, ilisik kesme islemlerini tamamlamas1 veya verilmisse gecici mezuniyet
belgesinin iadesi halinde diploma defteri imzalatilarak teslim edilir.

Anadal lisans programindan mezun olmayan dgrenciye ikinci Anadal lisans diplomasi verilmez

Ogrencinin Ikinci anadal lisans diplomasi alabilmesi i¢in Anadal programindan mezun olmasi

Gegici Mezuniyet belgesini kaybettigini bildiren kisiye, kaybettigine iligkin beyani ile yerel
veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilan1 alindiktan sonra, diplomasi teslim edilir.



Verilen Belgelerin Kaybi

Madde-17: Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybedenlere,
asagida belirtilen sartlar1 yerine getirilmesi durumunda bu belgeler bir defaya mahsus olmak iizere ikinci
defa hazirlanarak verilebilir.

a) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden kisi, gerekceli
basvuru dilekgesi, niifus ciizdam fotokopisi ve kayip ilam ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na
basvurur.

b) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmas1 kaydiyla, yirtilan, herhangi bir nedenle
kullanilamayacak sekilde tahrip olan diplomalarin/belgelerin yerine yenisi hazirlanir. Bu durumda hak
sahibi, bir dilekge ile Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'na basvurur. Dilekceye eski diploma/belge, niifus
clizdan1 fotokopisi eklenir.

Yeniden hazirlanan diplomanm/belgenin  6n sag st kosesinde "IKINCI DEFA
HAZIRLANMISTIR" ifadesi yer alir ve diizenleme tarihinde gorevde bulunan ilgili birim ydneticisi
ve/veya Rektor tarafindan imzalanir. Yeniden hazirlanan diplomanin numarasi eski diplomada gegen
numara ile ayni olur. Diplomanin ikinci defa hazirlandig1 diploma defterinde belirtilir.

Diplomanin/belgenin kaybolmasi ve/veya kullanilamayacak derecede tahrip olmas1 durumunda,
ikincisini almak i¢in gerekli prosediirii yerine getirmedik¢ce mezuniyete iliskin her hangi bir belge
verilmez.

Aldig1 belgenin ikinci niishasini kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak kayip belgesi verilir
ve bu belgenin diizenlenmesinde ikinci defa hazirlanmasindaki islemler uygulanir.

Yiiriirlik

Madde-18: Bu yonerge, Abant izzet Baysal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi
tarihte yiirlirliige girer.

Yiiriitme

Madde-19: Bu yénergeyi, Abant Izzet Baysal Universitesi Rektorii yiiriitiir.



