Konya Bilyliksehir Belediyesi Yemekhane Ve Yemek Servisi Yonetmeligi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmelik Konya Biiyiiksehir Belediye Bagkanlhigi blinyesinde ¢aligan
personele, 8gle yemegini, kar gayesi glitmeden ve insan saghgina uygun olarak hazirlanmasi ve personele
sunulmast ile ilgili esaslart diizenler.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Konya Biiyiikgehir Belediye Bagkanlifi personelini ve yemekhane
L ile yemek servislerinin ynetimi, igletilmesi ve bu servislerden yararlanma kosullarim kapsat.

Hukuki dayanak
MADDE 3- (1) 5216 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 657
sayili Devlet Memurlari Kanunu ile bu kanunlara gore ¢ikarilan ydnetmeliklere gore hazirlanmsgtir.

Tanmmlar
MADDE 4- (1) Bu yénetmeligin uygulanmasinda;
Belediye; Konya Biiyiiksehir Belediyesini,
Basgkan; Konya Biiyiiksehir Belediye Bagkanim,
Baskanhk; Konya Biiyiiksehir Belediye Bagkanhigim,
Genel Sekreter; Konya Bilyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
Daire Bagkam; Konya Bityitksehir Belediyesi Saglik ve Sosyal Hizmetler Daire Bagkanin,
Daire Baskanhg; Konya Biiyiiksehir Belediyesi Saglik ve Sosyal Hizmetler Daire Bagkanliginy,
_ Sef; Yemekhane Sefini,
L Seflik; Yemekhane Sefligini,
Memur Personel; Belediyede 657 sayili Devlet Memurlar: Kanuna goére galisan personeli,
Diger Personel; Belediyede galigan memur personel digindaki diger personelin tamamimi,
Ifade eder.

iKiNci BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yemek servisi yénetim kurulunun olusumu, toplanti zamani

MADDE 5- (1) Yemek servisi ydnetim kurulu, bagkanlik makaminin yazili “olur” u ile genel
sekreter bagkanliginda; daire bagkani, grevlendirilecck iki liye ile tabip, veteriner hekim veya diyetisyen
unvanl bir tiye olmak iizere toplam beg iiyeden olugur.

(2) Yemek servisi yonetim kurulu ii¢ ayda bir kez olagian olarak, iiye tapi sgy1su salt ¢ogunlugu
ile toplanur.




(3) Yemek servisi yénetim kurulu toplantiya katilan tiyelerin salt cogunlugu ile karar alir ve alinan
kararlar “Karar Defterine” yazilir,

(4) Yemek servisi yonetim kurulu ayrica yénetim kurulu bagkaninin talebi fizerine olagantistii de
toplanabilir.

(5) Yemek servisi hizmetlerinde gérevli personel, Daire Bagkanlii biinyesinde gorevlerini ifa
eder. '

Yemek servisi yonetim kurulunun girev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 6-(1) Yemek servisi yénetim kurulunun gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;

a) Belediye biinyesinde galigan memur ve diger personele, 6gle yemegini, kar gayesi giitmeden ve
insan saglifina uygun sekilde, kaliteli, lezzetli ve yeterli kaloride hazirlanmasi ve sunulmasi ile ilgili
¢ahismalar yapmak,

b) Yemekhane ve yemek servisi yonetimi ve igleyisine iliskin kararlar almak,

¢) Yemek servisinde Belediye Bagkanhiginca goérevlendirilecek sef, satin alma memuru ve
muhasebe memurunun galigmalarinin takibini ve denetimini yapmak,

¢) Yillik biitgeyi hazirlamak,

d) Yemek servisinin denetimini yapmak,

Yemekhane gefligi

MADDE 7- (1) Yemekhane sefinin gérev, yetki ve sorumlulukiari sunlardir;

a) Yemekhane ve yemek servisi hizmetlerinde ¢aligan personelin iglerini en iyi sekilde ve
zamaninda yapmalarint saglamak,

b) Yemekhane i¢in gerekli malzemenin ihtiyag planlamasim yapmak,

c) Ayhk yemek listesi hazirlayarak ySnetim kurulunun tasdikine sunmak,

¢) Giinliik erzakin ambardan ¢ikig ve kazana konmasini kontrol etmek,

d) Ozellik arz eden gida maddelerinin alim ve muhafazasinda gerekli tim dnlemleri almak,

f) Paraya miitealik tiim iglerin zamaninda ve cksiksiz olarak yapilmasim ve tahsil edilen paralarin
ilgili banka hesabina yatirilmasini saglamak,

g) Yemekhane personelinin temizlige ve saglik kaidelerine uygun olarak 8zel itina gostermelerini
saglamak,

§) Her yilsonunda demirbag sayimim yapmak,

h) Pisirilen yemegin saglikli, hijyenik ortamlarda hazirlanmasi igin gerekli énlemleri almak,

1) Hazirlanan ve sunulan yemegin insan sagligina uygun, yeterli kaloride hazirlanmasi ve
sunulmasim saglamak,

i) Verilecek diger gorevleri yiirlitmek.

Yemeckhane satin alma memuru

MADDE 8- (1) Yemeckhane satin alma memurunun gérevleri sunlardir;

a) Erzak maddelerinin satin alma ile ilgili gorevli personelle birlikie mevzuata uygun olarak
alimim yapmak,

b) Satin aldigi malzemelerinin kalitesini kontrol etmek; bozuk, bayat, miktarinm noksan
olmamasina dikkat etmek, ambar memuruna eksiksiz teslim etmek,

¢) Satin aldigt her maddeyi siparis fisine baglamak ve zamaninda muamelele ini tamamiamak,

¢) Giinlitk alimlarin faturasim yemekhane sefine kontrol ettirerek hesabi
d) Verilecek diger gorevlert yiiriltme -




Yemekhane ambar memuru

MADDE 9- (1)Yemekhane ambar memurunun gérevleri sunlardir;

a) Ambara giren ve ¢ikan her malzeme i¢in girig ve ¢ikig fisi tanzim etmek ve ambar defterine
islemek,

b) Ambara giren ve gikan her gesit erzak ve malzemeyi tamimak, saymak, teslim ve teselliimiinii
yapmak,

¢) Cikis figine gére erzak ve malzemeyi ambar kayitlarindan diisiip harcanan kalemlerin giinliik
dokiimiinii yaparak masraf hesabimi ¢ikarmak tizere muhasebe memuruna vermek,

¢) Belirli zamanlarda yemekhane sefi ve muhasebe memuru ile birlikte ambar sayimini yapmak,

d) Ambarda mevcut erzak: zararl hagerelerden korumak, ¢iirliylip bozulmasim énlemek i¢in tedbir
almak,

e) Verilecek diger gdrevleri yiiriitmek,

Yemekhane muhasebe memuru

Madde 10- (1) Yemekhane muhasebe memurunun gérevleri sunlardir;

a) Para ile ilgili fatura, makbuz, irsaliye gibi bilumum evraki kayit ve muhafaza etmek,

b} Para ile ilgili iglemleri takip etmek ve kayitlarini tutmak,

¢) Her tiirlii satin almalarda yemekhane girigi gerektiren fatura, irsaliye, fis gibi evraklarm siparis
fislerine uygunlugunu kontrof etmek,

¢) Ambar memurundan intikal eden giris ve ¢ikis fislerini incelemek, kayit etmek ve dosyalamak,

d) Odeme ve tahsilat islerini zamaninda yapmak,

e) Yemek servisi ile ilgili her g¢esit muameleyi, ambar giris — c¢ikig figlerini sarf evrak ve
faturalarini tediye, tahsilat makbuzlarini vaktinde ve usuliine uygun olarak diizenlemek,

f) Yemek servisi ile ilgili evrak, defter ve diger kayitlart muhafaza etmek, yemek ticretinin tahsili
ile ilgili evraklart zamaninda diizenlemek,

g)Yukarida sayilan muhasebe ile ilgili gérevleri yerine getiritken gerekli hususlarda Mali
Hizmetler Daire Bagkanlig1 ile koordineli ¢ahigmak,

g) Biitiin gelirler igin seri numaral: tahsil figleri, biitiin giderler iginde seri numarali édeme fisleri
kesmek, ‘

h) Verilen avanslarin stiresi igin de kapatilmasini saglamak,

1) Verilecek diger gorevleri yiriitmek.

Ascibasi
MADDE 11- (1) Asgibaginin gérevleri sunlardir;
a) Mutfakta calisan asg1, agg1 yardimeisi, bulagiker ve garsonlarin koordineli olarak galigmasint

saglamak,
b) Malzeme ve esyalann en iyi gekilde kullanilmas: ve muhafazas: igin tedbirler almak, yiyecek

maddelerin israfini 6nlemek, _
¢) Aset yardimetlari ile bulagikgilarin saglik sartlarina riayet etmelerini kontrol etmek,
¢) Yemeklerin iyi bir sekilde ve zamaninda pisirilmesini saglamak,
d) Yemek dagittminda galus gozetilmeksizin esitlik kaidelerine riayet etmek,
e¢) Mutfak, yemek verilen mahal ve civarin temizligini sajlamak,

) Mutfaktaki demirbaglardan sorumlu olmak,
g) Giinlitk yemekleri servis yapmadan énce tabip onay1 alinarak yemeklerin servise hazir oldugunu

bildiren raporu yemekhane sefine vererek servise baglatmak,




Belediye tabibi

MADDE 12- (1) Yemek servisinde belediye tabibinin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir,

a) Yemek servisi ve yemekhanede ¢alisan tiim personelin her tiirlii saghk taramalarim yapmak ve
yaptirmak,

b)Yemek servisi ve yemekhanenin genel ve gevre temizligini kontrol etmek, eksiklikleri yemek
servisi yénetim kuruluna rapor etmek, '

¢) Personele sunulacak yemegin servisi yapilmadan once kalori ve saglik kontroliing yapmak,
genel saglik kurallarina zararli olan yemekleri servis digt birakmak ve yonetim kuruluna rapor etmek,

¢) Yemekhane ve yemek servisi ile ilgili verilecek diger gbrevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yemekhaneden faydalanacaklar, yer ve zamani

MADDE 13- (1) Yemekhaneden belediye memurlart ile diger personel ve misafirler yemek
yiyebilir. Yemeklerin yemekhanede yenilmesi gartlr, Yénetim kurnlunun alacagt kararlar dogrultusunda
Biiyiiksehir Belediyesi bagli birimlerine veriimek tizere yemekhaneden yemek gonderilebilir. Yemek
saatleri yemek servisi yonetim kurulu tarafindan tayin ve tespit olunur. Nébet¢i personele yemek alma
strasinda ncelik verilir.

Yemek bedelinin tespiti ve tahsili

MADDE 14- (1) Yemek bedeli giinfiik olarak belitlenir. Hesaplamada sadece gida maddeleri
dikkate almir. Yemek bedeli belirlenirken yemek listesi ve gegmis aylik ortalamalar dikkate alinir. Yemek
bedeli pesin olarak tahsil edilir. Yemek servisinde gorevli personel giderleri, kira, aginma pay1, temizlik,
gaz vb. giderler yemek maliyetine dahil edilmez. Yemek servisi igin gerekli bina, tesis, demirbas ve kayda
tabi esya ile temizlik ve sarf malzemelerinin temini, bakim ve onarimi belediyece karsilamr.

(2) Yiyecek yardim yemek verme seklinde yapilir. Bu yardim karsilifinda nakden bir ddemede
bulunulmaz.

(3)Yemek maliyetinin yiyecek yardimindan yararlanacak memur sayisina gire belediye biitgesine
konan yiyecek yardumi ile karsilanamayan kismu, her yil Maliye Bakanliginca yayinlanan Biitge Uygulama
Talimatinda belirlenen miktardan asag1 olmamak iizere yemek yiyen memur personelden alimr.

(4) Yemekhaneden yemek yiyen 657 sayill Kanuna tabi olmayan diger personel ve misafirlerin
yemek ticretleri, yemek maliyeti dikkate alinarak yemek servisi yonetim kurulunca belirlenir.

Yemek servisi ve yemekhane gelir ve giderleri
MADDE 15- (1) Yemek servisi gelitleri belediye biitgesine konan Odenck, personelden tahsil

edilen yemek bedeli ve diger gelirlerden olusur.

(2) Yemek servisi giderleri gida ahmlart ve yemekhane igin belediyece katsilapmayan diger
giderleri kapsar., } / - -
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Defter ve belgeler

MADDE 16 — (1) Yemek servisi kayitlari, igletme hesab1 esasina gére tutulur. Ambar kayatlari
icin dzel bir ambar defteri tutulur. Gelir, gider ve ambar kayitlari belgeye dayanir. Defter ve belgeler en az
bes yil stireyle saklanir.

Denetim
MADDE 17-(1) Yemek servisin iglem ve hesaplari Bagkanhk makaminin yazili “Olur’u ile
belediyenin teflise yetkili birimi tarafindan yilda bir defa denetlenir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 18- (1) Bu yénetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki mevzuat hitkiimleri ile
Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiirtirliik
MADDE 19- (1) Bu yénetmelik Bityitksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanmasina miiteakip

mahalli bir gazetede ilan edildii tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20- (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Biiyiiksehir Belediye Bagka ycutﬁr«
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