TRABZON BUYUKSEHIR BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCILIK DAIRESIi BASKANLIGI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci, Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve
Sehircilik Dairesi Bagkanligi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklarina iligkin usul ve esaslari
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanligi ile bagli sube miidiirliiklerinin ve personelinin gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢aligsma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik, 3/7/2005 tarihli ve 5393 sayili Belediye Kanunu ile
10/7/2004 tarihli ve 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanununa dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda;

a) Baskan: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Bagkanini,

b) Baskanlik: Trabzon Biiyiiksehir Belediye Bagkanligini,
Belediye: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Daire Baskani: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Baskanini,

¢) Daire Baskanlhigi: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik Dairesi
Bagkanligini,

d) Enciimen: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Enciimenini,

e) Genel Sekreter: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,

f) Genel Sekreter Yardimcisi: Trabzon Biiyiiksehir Belediyesi Imar ve Sehircilik
Dairesi Bagkanlig1’ nin bagli bulundugu Genel Sekreter Yardimcisi,

g) Meclis: Trabzon Buyiiksehir Belediyesi Meclisini,

g) Miidiir: Tlgili Sube Miidiiriinii,

h) Mudarluk: Tigili Sube Miidiirliigiinii,

i) Personel: Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanliginda calisan tiim personeli,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus ve Teskilat

Kurulus

MADDE 5- (1) Belediye ve Bagl Kuruluslar ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro
Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik uyarinca Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 14/04/2014
tarihli ve 11 Sayili karartyla Imar ve Sehircilik Dairesi Bagkanligi kurulmustur.

Teskilat

MADDE 6- (1) imar ve Sehircilik Dairesi Baskanlig1, Daire Baskanina bagli;

a) Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigii,

b) Planlama Sube Miidiirliigi,

¢) Yap1 Kontrol Sube Midiirligi,

¢) Harita Sube Miidiirliigii’nden olusmaktadir.
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UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Daire Baskanhginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 — (1) Daire Bagkanliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) 1:100.000 olgekli Cevre Diizeni Planina uygun olmak kosuluyla Biiyiiksehir
Belediye simuirlari i¢inde 1:50.000 6lgekli il gevre diizeni planini yapmak,

b) Biiyiiksehir belediye ve miicavir alan sinirlari iginde 1/5.000 ile 1/25.000 arasindaki
her 6lgekte Nazim imar planin1 yapmak, yaptirmak, onaya sunmak ve uygulamak,

c) Biyiiksehir i¢indeki ilce belediyelerin nazim imar planina uygun olarak
hazirlayacaklar1 uygulama imar planlarini, bu planlarda yapilacak degisiklikleri, parselasyon
planlarim1 ve imar 1slah planlarim1 onaya sunmak ve uygulanmasini denetlemek; ilce
belediyelerinin imar uygulamalarini denetlemek,

¢) Nazim imar planinin yiirtirliige girdigi tarihten itibaren bir yil iginde uygulama imar
planlarin1 ve parselasyon planlarin1 yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar planlarini
ve parselasyon planlarini yapmak, yaptirmak ve onaya sunmak,

d) Kanunlarla Biiyiiksehir Belediyesine verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi
proje, yapim, bakim ve onarim isleriyle ilgili her Olgekteki imar planlarini, parselasyon
planlarint ve her tiirlii imar uygulamasini yapmak, onaya sunmak ve miilkiyeti Biiyiiksehir
Belediyesine ait yerlerin ruhsatlandirma islemlerini yapmak,

e) 20.7.1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununda belediyelere verilen yetkileri
kullanmak,

f) Diizenli kentlesmeyi saglamak, konut, sanayi ve ticaret alani ihtiyacin1 karsilamak
amactyla belediye miicavir alan sinirlar1 ig¢inde, 6zel kanunlarina gére korunmasi gerekli
yerler ile tarim arazileri hari¢ imarli ve alt yapili arsalar iiretmek,

g) Kiiltiir varliklart ile ilgili islemleri ve uygulamalar1 yiiritmek tizere sanat tarihi,
mimarlik, sehir planlama, miihendislik, arkeoloji gibi meslek alanlarindan uzmanlarin gorev
alacagi koruma, uygulama ve denetim biirolar1 (KUDEB) kurmak,

) Kiiltiir ve tabiat varliklari ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem tasiyan
mekanlarin ve islevlerinin korunmasini saglamak,

h) Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeliginin hazirlanmasi, uygulanmasi ve
uygulamasinin denetimini yapmak,

1) Imar uygulamalarinda Ilge belediyelerince tereddiide diisiilen konularla ilgili olarak
“Imar Yonetmeligi” ve diger ilgili mevzuat dogrultusunda inceleme yaparak goriislerini
bildirmek,

i) Kent bitunine yonelik imar planlarina esas jeolojik ve Jeoteknik haritalari
hazirlamak veya hazirlatmak,

j) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarim1 Koruma Kanunu ile belediyeye verilen
gorevleri ylritmek, Mevzuatin 6ngordiigii kurul ve komisyon toplantilarina katilmak, ilgili
kararlar1 uygulamak ve uygulanmasini denetlemek,

k) Kacak yapilagmayla etkin miicadele yontemlerini belirlemek ve buna yonelik
cozimler Uretmek,

) ilge belediyelerinin yaptiklar1 ruhsatsiz veya ruhsat eklerine aykiri yapi tespitlerinin
ve bunlara yonelik yasal islemlerin siireglerini 5216 sayili1 Biiyiiksehir Belediye Kanunu' nun
11. maddesi geregi denetlemek,

m) Planli Alanlar Tip Imar Yénetmeliginin 10. Maddesi dogrultusunda, meclis karar
alarak, uygun gordigli yerlerde yapilarin estetigi, rengi, ¢ati ve cephe kaplamasi ile ilgili
kurallar getirmek, yapilarin insasinda yoresel malzeme kullanilmasina ve ydresel mimarinin
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dikkate alinmasina iliskin kriterleri belirlemek Uzere ilgili kamu kuruluslarinin da katilimryla,
uzmanlardan olusan mimari estetik komisyonun kurulmasini saglamak.

Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8- (1) Daire Baskaninin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Yonetmeligin 7. maddesinde siralanan gorev ve sorumluluklar ile Baskan, Genel
Sekreter ve bagli Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan verilen emir ve talimatlar1 yasalar
cercevesinde yerine getirmek,

b) Daire Baskanliklari ile koordineli bir sekilde hizmetlerin yiriitiilmesini saglamak,

¢) Daire Baskanligini ilgilendiren mevzuat uygulamalarinda degisiklik olup olmadigini
giincel olarak takip etmek, degisiklikleri ve uygulamalari emrinde gorev yapan Sube
Mudurdne bildirmek,

¢) 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda BIMER’e yapilan basvurularin
geregini yapmak ve Vatandas memnuniyetini iist diizeyde tutmak,

d) 5018 sayili Kamu Maliyeti ve Kontrol Kanununa uygun i¢ kontrol plant yapmak ve
uygulamak, Tasmnir kayit is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

e) Daire Bagkanliginin 24 saat devamli ¢alisma planini hazirlamak ve personelin igyeri
giivenligini saglayici tedbirler almak,

f) Daire Baskanliginca iicreti karsiliginda verilen hizmet bedelinin belirlenmesinde
Mali Hizmetler Dairesi Bagkanligina teklifte bulunmak,

g) Daire Bagkanliginin is akis semalarini olusturmak, bu kapsamda periyodik olarak
faaliyet raporlarin  tanzim edilmesini saglamak ve personelin  performanslarini
degerlendirmek,

g) Daire Baskanliginin Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) olusturuldugunda is
ve iglemlerin sisteme uygun yiiriitilmesini saglamak,

h) Belediyenin Web sayfasina daire baskanligini ilgilendiren konularda Basin Yayin
ve Halkla Iliskiler Daire Baskanligina bilgi akisini saglamak,

1) Daire Bagkanligini ilgilendiren konularda Belediye Meclisi ve Belediye Enclimenine
teklifte bulunmak,

i) 5393 sayili Belediye Kanununun 41’inci maddesi uyarinca Daire Bagkanliginin
stratejik plan , performans programi ve biitce ¢alismalarinin yapilmasini saglamak,

J) 5393 sayili Belediye Kanununun 56’nct maddesi uyarinca Daire Bagkanliginin
Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak,

k) 5393 Sayili Belediye Kanununun 63’iincii maddesi uyarinca Daire Bagkanligi
Harcama Yetkilisi gorevini ifa etmek,

[) Daire Bagkanhigi biinyesinde yapilan ihalelerde Thale Onay Belgesinin
diizenlenmesini saglamak ve onaylamak,

m) 5393 Sayili Belediye Kanununun 61 ve 62. maddesi uyarinca Daire Bagkanliginin
biitgesini hazirlamak, biitce ddeneklerinin etkin verimli ve tasarruf tedbirleri genelgeleri
cergevesinde kullanmasini saglamak ve takip etmek,

n) Disiplin Amirligi gorevini yiiriitmek,

0) Daire Bagkanliginin kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarinda Yazigsma YOnergesine,
Imza Yonergesine ve standart dosya planina uygun yapilmasini saglamak,

0) Daire Baskanligina gelen yazilarin kaydinin yapilmasini saglamak, ilgilisine havale
etmek, islemi biten yazilarin muhteviyatina gore arsivlenmesini saglamak, evraklarin arsiv
mevzuatina gore imha/kurum arsivine devir ig ve islemlerinin yliriitilmesini saglamak,

p) I¢ ve dis denetimlere yardimci olmak igin istenilen bilgi ve belgeleri vermek,
denetim ve teftis sonucu diizenlenen rapor ve layihalarda belirtilen tenkit ve tavsiyelerin
yerine getirilmesini saglamak,
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r) Daire Baskanligi emrinde gorev yapan personelin diiriistlik ve etik kurallari
cercevesinde gorev yapmasini saglamak,

S) Daire Bagkanligi emrindeki personelin izin planinin yapilmasimi saglamak, izin
belgelerini imzalamak ve puantajlarin1 onaylamak,

s) Daire Bagkanlig1 personelin gorevlendirmelerini yapmak,

t) Is saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak calisilmasini saglamak.

Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigiiniin gérev yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Imar ve Sehircilik Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a)3194 sayili imar Kanunu, Planli Alanlar Tip Imar Yonetmeligi ve ilgili diger
mevzuat hilkiimleri dogrultusunda Biiyiiksehir Belediyesi Imar Yonetmeligini hazirlanmak,
degisiklik ve revizyonlarini yapmak,

b) Mevzuatta olan degisiklikler geregi veya vatandas, kurum kuruluslar tarafindan
talep edilen imar yonetmeligi degisiklikleri Biiyiiksehir Belediye Meclisine sunar,

¢) imar Yénetmeligi degisiklikleri ilge belediyelerine, ilgili Daire Baskanliklarina yazi
ile duyurur,

¢ )Biiyiiksehir Belediyesi sinirlari i¢indeki imar uygulamalarinda birlik ve beraberligi
saglayic1 tedbirleri alir. Yasa ve yonetmeliklere uygun yapilmasini saglar. Bununla ilgili
olarak ilge belediyeleri imar birimleri ile periyodik toplantilar ve sorunlari ¢ozmeye yonelik
caligmalar yapar,

d) Imar ile ilgili konularda gerektiginde ilgili Meslek Odalari ile toplantilar yapar,
goriis alis verisinde bulunur,

e) Imar ve Sehircilik Dairesi Baskanhiginin stratejik hedeflerinin belirlenmesi, bu
hedefler dogrultusunda faaliyet raporlarinin hazirlanmasi ve sunumunun yapilmasi,

f) Imar mevzuatinda yapilan degisiklikleri, onerileri inceler ve degerlendirir,

g) 5216 sayili Kanunun 7/c maddesine istinaden, 3194 sayili Kanun 26. maddesi
geregi miilkiyeti Biiyiiksehir Belediyesine ait yerlerin ruhsatlandirma islemlerini yapmak,

g) Imar Yonetmeliginin uygulanmasi veya imar mevzuati yoniinden uygulamada
tereddiidde disiilen konularda ilge belediyeleri ile vatandastan gelen miracaatlar
degerlendirmek,

h) Birinci smif Gayrt Sihhi Miesseseler ve Sihhi Miesseseler ile 2.- 3. smf
akaryakit/LPG istasyonlarnin is yeri agma izni verilebilmesi i¢in imar mevzuati yonlnde
gerekli incelemeleri yapar,

1) Ilge belediyelerinden verilen yapi ruhsatlar1 bilgisi alinarak ruhsat bilgi tablosu
hazirlanir,

i) Mimari Estetik Kurulun ¢alismasina iligskin sekretarya gorevlerini yarutar,

J) 7269 sayili Kanun geregi afetler hakkinda alinacak tedbirler, 5216 sayili Kanun 7/z
bendi geregi afet riski tasiyan veya can ve mal giivenligi agisindan tehlike olusturan binalar
hakkinda gorev alanina giren konularda yapilacak islemleri yapar, kurumlar arasi
koordinasyon saglar,

k) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart i¢inde diizenlenen parsel dlgeginde yapilan zemin
etiit raporlarinin, arazide yapilan incelemeye gore sondaj teslim tutanagi, saha tespit tutanagi,
raporlar1 Biiyiiksehir Belediyesi imar yonetmeligi kapsaminda onaylar,

I) Biiyiiksehir Belediyesi sinirlart i¢inde planlamaya yonelik jeolojik etiid ¢alismalarini
yaptirir, kontrol eder ve onaylanmasi igin gerekli yasal prosediirii uygular. Ayrica imar
planlarina altlik teskil edecek olan zemin degerlendirme raporlarinin hazirlanmasini saglar,

m) Parsel 6l¢eginde yapilan detayli (sondajli) etiitler, sondajin yeterli derinlikte yapilip
yapilmadigi Kontrol edilerek su 6l¢iimii yapilir ve sondaj teslim tutanagi hazirlar,
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n) Smirlarimiz ig¢inde yapilan zemin etiit ¢aligmalarina yonelik gerekli goriilen
yerlerde jeofizik (sismik kirilma) etiitleri ile zemin etiit raporlandirmasi yapar,

0) Parsel 6lgeginde yapilan zemin etiit ¢alismalarinda farkli zemin sartlariyla ve/veya
arazide Uygulama giicliikleriyle karsilasiimasi durumunda, bagsvurulmasi halinde saha tespit
tutanag diizenlenerek teknik goriis verilir,

0) Biiyiiksehir Belediyesi smirlari iginde zemin ve zemin sartlarina bagli risk
durumlarina yonelik ¢alismalar yapar/yaptirir. Calisma sonuglarina gore hazirlanan raporlari
ilgili dairelere gonderir,

p) Cografi bilgi Sistemleri tabanli yazilimlar kullanilarak sinirlarimiz iginde yap1 hasar
ve sismik risk kriterlerinin belirlenmesine yonelik proje ¢alismalarini yiiriitiir,

r) Cevre ve Sehircilik Il Miidiirliigii’ne zemin ¢alismalarinda teknik destek vermek,

S) Her yil “imar hizmetleri iicret tarifesi” ve “otopark tarifesi” teklifini hazirlayip
Biiyiiksehir Belediye Meclisinin onayima sunmak.

Imar ve Sehircilik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 10- (1) Imar ve Sehircilik Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 9 uncu maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklar1 yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin g¢alismalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢alismalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iligkin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Ydrdrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitge, i¢ kontrol ¢alismalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli gorilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve 6dul,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri icin bagli bulundugu Daire Baskani ile
Baskanhga onerilerde bulunmak, goérevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali 1§ ve islemleri yliriitmek,

f) Sube Midiirligiind ilgilendiren konularda raporlar ve yazigmalar1 hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i saghigi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Bagkanligina ait taginir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagh bulunulan Gst makamlara sunulmak (zere hazirlanan yazilari kendisine
verilen yetki sinirlari icinde incelemek, parafe veya imza etmek.

1) Gorev alanma giren konularla ilgili genelge ve yonerge vb. hazirlanmasim
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkindaki Kanun,
Kamu Gérevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile BIMER e yapilan bagvurulara
iligkin is ve iglemleri yiiriitiilmesini saglamak,
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I) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarimin resmi yazisma kurallar1 ¢ergevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Planlama Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 11- (1) Planlama Sube Midiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a)1:100.000 olgekli Cevre Diizeni Planina uygun olmak kosuluyla Biiyiiksehir
belediye sinirlar1 Iginde 1:50.000 dlgekli il gevre diizeni planini yapmak, 1/5.000 ile 1/25.000
arasindaki her dl¢ekte nazim imar planin1 yapmak, yaptirmak ve onaylanmak iizere meclise
sunmak, kontrol-onay-dagitim islemlerini yiiriitmek,

b) Vatandaslardan gelen Nazim Plan degisiklik tekliflerini inceleyerek gerektiginde
nazim plan Degisikligi veya revizyonu hazirlayarak belediye meclisine sunmak,

¢) Planlama ¢aligmalarina iligkin imar ve Bayimdirlik komisyonuna bilgi ve teknik
hizmet vermek,

¢) 1/5000 6lgekli onanli imar planlarina yapilan itirazlari incelemek, degerlendirmek
ve Bilyiiksehir Belediye Meclisine sunmak, bu konuya iliskin meclis karar1 gereklerini
yapmak,

d) Biiyiiksehir i¢indeki belediyelerin nazim plana uygun olarak hazirlayacaklari
uygulama imar planlarini, bu planlarda yapilacak degisiklikleri ve imar 1slah planlarini aynen
veya degistirerek onaylamak,

e) Nazim Imar Plammnin yiiriirliige girdigi tarihten itibaren bir yil icinde uygulama
imar planlarim1 Yapmayan ilge belediyelerinin uygulama imar planlarin1 yapmak veya
yaptirmak,

f) ilce Belediye Baskanliklarinca plan yapim yetkisi verilen alanlarin ve ilgili yasa
geregi yapilmasi gereken 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Planlarmi ve Koruma Amagh
Uygulama Imar Planlarini yapmak, yaptirmak,

g) Biiyiiksehir Belediye Meclisi tarafindan onaylanmig imar planlari, nazim plan
onay veya degisiklik kararlarinin gerekli islemlerini tamamlayarak ilge belediyesine ve ilgili
kurumlara yollamak,

g) Onanli planlar hakkinda acilan her tiirlii davaya iliskin teknik rapor ve goriis
hazirlamak ve hukuk miisavirligine iletmek,

h) Onanli nazim ve uygulama imar planlar1 hakkinda tereddiite diisiilen konularda
gorlis vermek,

1) 2863 sayili kanun kapsamindaki alanlarda imar plani ve degisikliklerinde belediye
ile ilgili islemleri tanzim etmek, kurula iletmek, gelen sonucu belediyenin ilgili birimlerine
aktarmak,

i) Sit bolgelerinde koruma planlarinin yapim genel ilkelerini belirlemek uygulama
stratejileri gelistirmek ilge belediyesi ile yapilacak bir protokol geregi koruma planlarinin
yapilmasi, yaptirilmasini temin etmek.

J) Kiy1 alanlarinda, gerekli kiy1 planlarmin yapim genel ilkelerini belirlemek,
uygulama stratejileri gelistirmek, il¢e belediyesi ile yapilacak bir protokol geregi kiyr ve
dolgu planlarinin yapilmasi, yaptirilmasini temin etmek,

k) Kiiltiir ve tabiat varliklar1 ile tarihi dokunun ve kent tarihi bakimindan 6nem
tastyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasi konusunda planlama ¢aligmalar1 yapmak,

I) Biiyiiksehir belediye sinirlart i¢inde, toplu konut alani yapilacak alanlar aragtirmak,
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m) Kentsel doniisiim ve gelisim projeleri gelistirmek,

n) Siirdiiriilebilir kalkinma ilkesine uygun olarak ¢evrenin, tarim alanlarinin ve su
havzalarinin korunmasini saglamak, agaglandirma yapilacak alanlar1 belirlemek amaciyla plan
caligmalar1 yapmak,

0) Her olgekteki planlama kararlarina gore Biiyiliksehir Belediyesi yatirimlarinin
sosyal, ekonomik ve kiiltiirel ag¢idan yonlendirilmesi ve onceliklerinin tayin edilmesinin
temini i¢in, Biiyliksehir Alan biitiiniinde sektorel (sanayi, hizmet, tarim) yatirimlarini takip
etmek, Cop depolama alanlarini, hafriyat topragi, moloz, kum ve ¢akil depolama alanlarini,
stvilagtirtlmis petrol gazi (LPG) depolama sahalarini; insaat malzemeleri, odun, kdmiir ve
hurda depolama alanlar1 ve satig yerleri ile toptanci ve perakendeci halleri, otobiis terminali,
fuar alani, yat limani, mezbaha alanlarin1 Biiyliksehir’in biitiinliigline hizmet eden sosyal
donatilar, bolge parklari, hayvanat bahgeleri, hayvan barmaklari, kiitiiphane, miize, spor,
dinlence, eglence ve benzeri yerleri belirlemek Uzere ilgili Daire bagkanliklarindan gelen
teknik raporlar dogrultusunda plan c¢alismalarin1 yapmak, Biiyliksehir Belediyesi adina
degerlendirmek ve koordine edilmesini saglamak,

0) Her tiirlii plan ¢alismalarinda yatirime1 Bakanliklar, Devlet Planlama Teskilati’nin
ilgili birimleri, yatirrmci kamu kurumlari ve sivil toplum orgiitleri ile koordinasyon saglamak,
Belediyeye ait Merkezi Yonetim politikalarinin ve yatirim programlarinin imar planlar ile
uygunluk ve entegrasyonunu temin etmek,

p) Nazim Imar planlarina gére hazirlanacak eylem planlar1 kapsaminda oncelikli
bolgelerde kentsel Tasarim projelerini ve yatirim projelerini ilgili planlama ve yatirim
mudarlikleri ile koordineli olarak tayin etmek,

r) Plan yapim siirecinde; kamu kurum ve kuruluslarindan goriis almak, topografik,
jeomorfolojik, Jeolojik vb. etiitler ile halihazir haritalar1 temin etmek, mevcut durumun tespiti
icin arazi kullanim, sentez ve sair ¢alismalar1 yapmak, bunlara iligkin raporlar hazirlamak
veya hazirlatmak,

s) Ozel planlama alanlar ile ilgili ¢alismalarin hazirlanmasi ve onaylanmasi siirecini
kontrol etmek.

s) Sayisal imar Planlarinin Belediye nin ilgili birimlerinin kullanimina y&nelik olarak
giinceligini Saglamak,

t) Gerek nazim planlar ile ilgili gerekse ilce belediyeler imar planlar ile ilgili
arsivleri tutmak, bilgileri derlemek,

u) Daire Baskanliginca ve Belediye Baskanlik Makaminca verilecek diger benzer
gorevleri ifa etmektir.

Planlama Sube Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 12- (1) Planlama Sube Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 11 inci maddesinde yazili gérev, yetki ve sorumluluklari yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin calismalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢aligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iligkin goérev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Ydrlrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biit¢e, i¢ kontrol ¢alismalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,
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d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odul,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri igin bagli bulundugu Daire Baskani ile
Baskanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve iglemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinl ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalar1 hazirlamak,

g) Yetki alanmi igerisinde biitlin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, ig ve iglemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagh bulunulan st makamlara sunulmak Uzere hazirlanan yazilar1 kendisine
verilen yetki sinirlari icinde incelemek, parafe veya imza etmek.

1) Gorev alanmna giren konularla ilgili genelge ve yoOnerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkindaki Kanun,
Kamu Gérevlileri Etik Kuruluna yapilacak miiracaatlar ile BIMER e yapilan bagvurulara
iligkin is ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

[) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigsma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazisma kurallar1 g¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Yap1 Kontrol Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 13 - (1) Yap1 Kontrol Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) 5216 sayili Kanun 11. maddesine istinaden kagak yap1 denetim ekiplerince yapilan
kontrollerde veya sikayet sonucu kacak ve ruhsata aykiri yapilar1 yerinde tespit etmek,
fotograflarin1 gekmek, tespit formu doldurmak ve bu yapilar hakkinda 3194 sayili Imar
Kanunu 32. ve 42. madde gereginin yapilmasi i¢in ilgili ilge veya ilk kademe belediyesine
bildirmek, yasal islemlerin tamamlanip tamamlanmadiginin denetimini yapmak,

b) ilce belediyeleri ile kacak yapilagsmayi 6nleyici ¢aligmalarda koordinasyonu
saglamak, ¢ozlimler iretmek, denetim faaliyetlerinde bulunmak.

Yapi Kontrol Sube MiidiirUniin gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 14 — (1)Yap1 Kontrol Sube Miidiiriiniin gérev yetki ve sorumluluklari
sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 13 {incii maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklari yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin g¢alismalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde caligmalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Ydrdrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
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saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce, i¢ kontrol c¢aligmalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak iizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve o6dul,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri igin bagli bulundugu Daire Baskani ile
Baskanliga onerilerde bulunmak, goérevlilerin yillik izin kullanis zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 33’°ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve islemleri yliriitmek,

) Sube Miidiirliigiini ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalari hazirlamak,

g) Yetki alani igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i saglhigr ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢aligmasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasmir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait tasinir mallarin kaydi,
muhafazasi, is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarin1 koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagh bulunulan ust makamlara sunulmak Gzere hazirlanan yazilari kendisine
verilen yetki sinirlart iginde incelemek, parafe veya imza etmek.

i) Gorev alanina giren konularla ilgili genelge ve yoOnerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkindaki Kanun,
Kamu Gorevlileri Etik Kurulu’na yapilacak miiracaatlar ile BIMERe yapilan basvurulara
iligkin is ve iglemleri yiiriitiilmesini saglamak,

I) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigsma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazisma kurallar1 c¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Harita Sube Miidiirliigiiniin gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 15- (1) Harita Sube Miidiirliigiiniin gérev yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Daire Bagkanliginin yatirnm programlarinda yer alan, ayrica diger birimlerden
gelen plan, proje uygulamalarinin altliklarini olusturmak amaciyla belediye sinirlari iginde her
Olcekte sayisal halihazir haritalarini yapmak, yaptirmak veya mevcut halihazir haritalarin
giincellenmesini saglamak,

b) Belediyemiz yetki alanlarinda siirdiiriilmekte olan ¢alismalar kapsaminda ilgili
birimce talep edilen Her tlrlu plankote, aplikasyon, 6l¢iim, detay alimi ve miilkiyet taramasi
islemlerinin gergeklestirmek,

¢) Sehir tanitimina yonelik rehber amagli haritalar yapmak, yaptirmak ve sunmak,

¢) II, ilge ve mahalle smirlar ile ilgili ¢alismalar yapmak,

d) Yapilacak yatirimlar igin gerekli goriilen kamulastirma haritalarini hazirlamak,

e) Trabzon il ve ilgelerinin GPS (Konum Belirleme Sistemi) ‘e dayali kurulacak
referans istasyon noktalari vasitast ile ITRF veya ED50 koordinat sisteminde koordinat
uretmek ve bu istasyonlardan elde edilecek veriler ile koordinat birligini saglamak ve herkesin
kullanimina sunmak,

f)imar uygulamalar1 konularinda tereddiitte diisiilen konular hakkinda ilge
belediyelerinden gelen goriis taleplerinin cevaplandirmak,
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g) Imar uygulamalar1 hakkinda mevzuat degisiklileri ve yeni ¢ikan mevzuatin ilge
belediyelerine bildirmek,

g) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile
Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarin iizerinde 3194 sayili imar Kanununun 15. ve 16.
maddesine gore ifraz, tevhit ve ihdas uygulamalarini yapmak veya yaptirmak,

h) Kanunlarla belediyeye verilmis gorev ve hizmetlerin gerektirdigi yerler ile
Biiyiiksehir Belediyesine ait tasinmazlarin iizerinde 18. madde imar uygulamalarini ile 2981
sayil1 Imar Affi kanunun Ek: 1 maddesi uygulamalarini yapmak veya yaptirmak,

1) 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanununun 7/b bendi uyarica Merkez ve ilge
belediyelerinden Gelen 18.Madde Uygulama dosyalarin1 kontrol etmek, teknik yonden goriis
beyan ederek belediye enclimenine sunmak,

i) Gorev, yetki ve sorumlulugunda olan alanlarda ulusal ve uluslararasi diizeyde
panel, bilgi soleni, konferans, seminer v.b etkinlikler diizenlemek, meslek i¢ci egitim ve
arastirma caligmalar1 yapmak,

j) Cografi ve Kent Bilgi Sistemine yonelik harita ¢alismalarina yonelik alt yap1
hazirliklarin1 yapmak ve veri setlerini olusturmak,

k) Tiim il geneline iliskin miilkiyet haritalarinin temini ve giincellenmesi konusunda
calismalar yapmak,

I) Tapuya tescil edilmis olan parselasyon planlarinin bilgisayar ortaminda islenmesini
saglamak,

m) Kamu kurum ve kuruluslari ile belediyemiz arasinda imar planlari, halihazir
haritalar ve hava fotograflari, tapu ve dokiimanlarinin temini konusunda protokol hazirlamak
ve bu protokolde yer alan hususlarin yerine getirilmesi konusunda ilgili kurumlar ile
koordinasyonu saglamak ve is takibini saglamak,

n) Belirli araliklarla sehrin hava fotograflarini veya uydu goriintiilerini temin etmek
icin teknik sartnamelerini hazirlamak ve ihale yolu ile bu fotograflar: temin etmek,

0) Gorev alanina giren konularda ilge belediyelerini denetleme yetkisini kullanmak,

0) Gorev alani kapsaminda yapilacak danismanlik ve hizmet ihaleleri ile ilgili tiim
evraklar1 hazirlayip Ihale birimine sunmak,

p)Midiirligii ilgilendiren yargiya intikal etmis konular hakkinda mahkeme veya
hukuk miisavirligine bilgi ve belgeleri zamaninda hazirlayarak iletmek,

r) Harita Sube Mudiirliigiinii ilgilendiren tiim konularda, kamu kurum ve kuruluslar
ile tniversite veya diger bilimsel kurumlarla ortak isbirligi yaparak; plan, proje, uygulama,
arastirma inceleme, gelistirme, izleme ve degerlendirme ¢alismalarin yiiriitmek.

Harita Sube Miidiiriiniin gorev yetki ve sorumluluklar:
MADDE 16- (1) Harita Sube Miidiirii’niin gorev yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Bu yonetmeligin 15 inci maddesinde yazili gorev, yetki ve sorumluluklari yapmak,
yaptirmak, bu gorevlerle ilgili konularda, koordineyi saglamak, personelin g¢alismalarini
denetlemek, emir ve talimat vermek, gerektiginde ¢alismalara katilmak,

b) Sube Miidiirii subesine iliskin gorev ve hizmetlerinde bagli bulundugu Daire
Baskanina kars1 sorumludur,

c) Ydrlrlikteki mevzuatlarda belirlenen gorev ve sorumluluklarin gerektirdigi
konularda ilgili kurum/kuruluslar ile koordinasyon ve isbirligi yapmak, bilgilendirici egitim
faaliyetleri yapmak/yaptirmak, diizenlenen etkinlik, egitim ve organizasyonlara katilim
saglamak, Stratejik plan, faaliyet raporu, performans bilgileri, biitce, i¢ kontrol c¢aligmalari
konularinda Daire Baskanligina sunulmak tizere hazirlamak,

¢) Belediye Birimleriyle ve gerekli goriilen kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,
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d) Emrinde gorev yapan personele mazeretine binaen mazeret izni vermek ve odul,
takdirname, yer degistirme gibi personel islemleri igin bagli bulundugu Daire Baskani ile
Baskanliga onerilerde bulunmak, gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarini tespit etmek,

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanununun 33’ncii maddesi uyarinca
Gergeklestirme Gorevlisi olarak mali is ve iglemleri yiiriitmek,

f) Sube Miidiirliigiinl ilgilendiren konularda raporlar ve yazismalar1 hazirlamak,

g) Yetki alami igerisinde biitiin arag-gere¢, makine ve tesislerin is¢i sagligi ve is
giivenligi kurallarina uygun olarak ¢alismasini temin etmek, bunun i¢in gereken Onlemleri
almak,

g) Tasinir Mal Yonetmeligi uyarinca Daire Baskanligina ait tagmir mallarin kaydi,
muhafazasi, ig ve iglemlerinin yapilmasini saglamak,

h) Birim arsivlerinin diizenlenmesi ¢alismalarini koordine etmek, birim arsivlerinden
kurum arsivine evrak intikalini takip ve kontrol etmek,

1) Bagh bulunulan st makamlara sunulmak Uzere hazirlanan yazilar1 kendisine
verilen yetki sinirlari icinde incelemek, parafe veya imza etmek.

1) Gorev alanmna giren konularla ilgili genelge ve yoOnerge vb. hazirlanmasini
saglamak,

j) Bagli personelin mesai takibini yapmak, disiplin ve diizenini saglamak,

k) Bilgi Edinme Hakki Kanunu, Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi Hakkindaki Kanun,
Kamu Gérevlileri Etik Kuruluna yapilacak miiracaatlar ile BIMER e yapilan bagvurulara
iligkin is ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

[) Denetim ve teftis sonu diizenlenen rapor ve lahiyalarda belirtilen tenkit ve
tavsiyelerin yerine getirilmesi ve bunlarla ilgili yazigsma islemlerini yiiriitiilmesini saglamak,

m) Daire Baskanligina havale edilen resmi yazi ve dilekgelerin siiresi iginde cevabi
yazilarinin resmi yazisma kurallar1 g¢ercevesinde hazirlanip, giden evrak defterine kayit
islemlerinin yapilmasini, miitakip ilgilisine posta veya zimmet karsiligi teslim edilmesi,
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Seflerin gorev, yetki ve sorumluluklar:
MADDE 17- (1) Sefler, miidiirliik biinyesinde yapilan gorev dagilimi neticesinde
kendilerine verilen gorevleri mevzuata uygun olarak yapar, yaptirir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

HUkUm bulunmayan haller
MADDE 18- (1) Bu Yo6netmelikte hukim bulunmayan hallerde yirirlikteki mevzuat
hiikiimleri ile Bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

BESINCI BOLUM
Yurarlik ve Yonetmelik

Yurarlak
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik Trabzon Biiyiliksehir Belediye Meclisinin
onaylanmasin1 miiteakiben ilani ile yiirtirliige girer.
Yurutme
MADDE 19- (1) Bu yonetmelik hiikiimleri Biiyliksehir Belediye Bagkani tarafindan
ylrutuldr.
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